BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
*

) Ha Noi, ngay 29 thang 9 nam 2025
S6 38 - HD/BTCTW

HUONG DAN
nghiép vu cong tac ding vién

Cin ci Diéu 18 Pang, Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26-5-2025 cua Ban
Chap hanh Trung uong “Thi hanh Diéu 1& Pang”, Huéng dan 06-HD/TW, ngay
09-6-2025 cua Ban Bi thu “Mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 1¢ Bang”,

Ban T6 chtrc Trung wong huéng dan mot s6 van dé vé nghiép vu cong tac
dang vién nhu sau:

I. KET NAP PANG VIEN

1. Quy trinh, thii tuc két nap dang vién

1.1- Xdy dwng va thuwe hi¢n ké hoach két nap ding vién
a) Cap uy truc thudc Trung wong

- Can c&t phuong cham, phwong hudng, tiéu chuan, diéu kién két nap
ngudi vao Dang cia Trung wong va két qua khao sat vé ngudn két nap Pang
dé dé ra ké hoach két nap dang vién phu hop voi diéu kién, dic diém cia dang
b va nhiing bién phap chi dao thuc hién.

- Chi dao ban t6 chire chu tri, phdi hop cing véi cac co quan tham muu,
gilp viéc cua cap uy xay dung va hudng dan thuc hién ké hoach két nap dang
vién cua dang bo; quyét dinh pham vi to6 chure thuc hién viéc boi dudng 1y luan
chinh tri cho ddng vién madi, nhan thirc vé Pang cho cam tinh Pang cua céc
trung tam chinh tri cap xa tryc thudc.

- Thuong xuyén kiém tra cap ty cip dudi thuc hién ké hoach két nap dang
vién; hang nam so két rat kinh nghiém va bao cdo Ban Bi thu (qua Ban T6
chtrc Trung wong).

b) Cdp 1y cdp trén truc tiép cia t6 chirc co sé dang

- Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién ctia cap Uy cap trén phu hop véi
dac diém, tinh hinh cua dang b0; chi dao, hudng dan cac cap uy, t6 chirc dang
cap dudi xay dung va to chuc thuc hién ké hoach két nap dang vién.

- Dinh ky hang thang xét ¢& nghi ctia cap uy co s6, chi bd truc thudce (noi
khong c6 dang uy co so) dé bo sung, dicu chinh danh sach cam tinh Pang;
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chi dao trung tdm chinh tri m& 16p bdi dudng nhan thic vé Pang cho cam
tinh Pang. Noi khong c6 trung tdm chinh tri thi ban thudng vu cip uy giao co
quan tham muu vé cong tac to chirc phdi hop véi trung tAm chinh tri dugc
ban thudng vu cap ty cap tinh giao to chirc bdi dudng.

- Déi v6i Pang ty Chinh phu, Démg ﬁy Québc hoi, Bémg Uy cac co quan
bang Trung wong, Dang uy Mit tran t6 quoc, cac doan thé Trung wong thi ban
thu’O’ng vu cap uy cap trén truc tiép cua to chirc co s& dang giao co quan tham
muu vé cong tac to chirc phdi hop véi trung tAm chinh tri dia phuong, c6 diéu
kién thuan loi nhat dé t6 chtrc bdi dudng.

¢) Cap 1y co s¢

- Cu thé hoa ké hoach két nap dang vién ctia cap Uy cap trén phu hop véi
dac di€m, tinh hinh cua dang bg; chi dao, hudng dan, kiém tra chi by xay dung
va thyc hién ké hoach két nap dang vién.

- Binh ky hang thang xét d& nghi cua chi bo dé bo sung, diéu chinh danh
sach cam tinh Pang ciia dang bo; xét, dé nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p
bdi dudng nhan thirc vé Pang; xét dé nghi cta chi bo, quyét dinh cho cam tinh
Pang duoc 1am thi tuc xem xét két nap vao Pang.

d) Chi b6

- Panh gi4, phan tich chat luong quan chung dé xay dung ké hoach tao
ngudn két nap dang vién; to chirc tuyén truyén, gido duc; chi dao cac doan thé
chinh tri - xa hoi, nhét 1a Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh gido duc,
lya chon doan vién, hdi vién uvu tu gidi thi€u vai chi bo.

- Chi b giao nhiém vu cho cam tinh Pang dé thir thach va c6 nghi quyét
phan cong dang vién chinh thirc gitip d& cam tinh Pang phan ddu vao Pang.

- Pinh ky hang thang xem xét, ra nghi quyét lya chon quan ching vu ti vao
danh sach cam tinh Pang, dua nhiing ngudi khong du tiéu chuan ra khoi danh
sach; xét, dé nghi cho cam tinh Pang di hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé Dang;
xét, dé nghi dang uy co so hodc cap Gy cap trén truc tiép cta td chic co so dang
quyét dinh cho cam tinh Pang dugc 1am thi tuc xem xét két nap vao Dang.

1.2- Két nap ding vién & noi chwa cé ding vién, chwa cé chi bj

Viéc két nap nguoi vao Pang ¢ noi chua co dang vién, chua c6 chi bd
thuc hién theo ndi dung tai Diém 3.4 Quy dinh sb 294-QD/TW, ngay 26-5-
2025 ctia Ban Chip hanh Trung wong (sau day goi tit 1a Quy dinh 294), cu thé
d6i voi mot s6 truong hop sau:
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a) O'thén, té dan phé, budn, dp, ban...

- Pang iy cép x4 giao cho chi b c6 diéu kién thuan loi nhat dé phan cong
dang vién chinh thirc tuyén truyén, giup d& nguoi vao Pang. Khi nguoi do6 c6
du diéu kién va tiéu chudn vao Pang thi chi bd noi dang vién gitip d& dang sinh
hoat 1am thu tuc dé nghi két nap vao bang theo quy dinh. Nhiém vu nay duoc
thuc hién cho dén khi thon, to6 dan phé, buon, ép, ban... co du sb dang vién
chinh thirc dé 1ap chi bo.

b) O cdc don vi sw nghiép

- Céc don vi su nghiép dong trén dia ban xa, phuong, dac khu nhu truong
hoc (mam non, tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc phé) thong, truong dan 1ap,
tu thuc, trung tam glao duc thu:orng Xuyén), tram y té, trung tdm y té, bénh
vién. .. thi cAp uy cip xa chi dao cip uy, td chirc dang truc thudc hodc chi dao
céc chi bo thuc hién viéc két nap dang vién.

- Céc don vi su nghiép do tinh, thanh phd quan Iy thi tinh ty, thanh Gy chi
dao cap uy, to chuc dang & nhiing co quan chuyén mon truc ti€ép quan ly thuc
hién vi€c két nap dang vién.

¢) O cac doanh nghiép
- D61 v6i doanh nghiép c6 von nha nudce:

Thuc hién tuong tu nhu cac don vi sy nghiép, cu thé: néu do x4, phuong,
dic khu quan 1y thi giao cho cép uy Gy ban nhan dan xa, phudng, dic khu tric
tiép quan 1y thuc hién; néu do tinh, thanh phd quan 1y thi giao cho cép uy, t6
chtrc dang & nhitng co quan chuyén moén truc tiép quan 1y thuc hién; néu do
cac bo, nganh Trung uong quan 1y thi dang uy cac bd, nganh Trung wong chi
dao chi bo co6 diéu kién thun loi thuc hién viéc két nap dang vién.

- D61 v6i doanh nghiép khu vuc ngoai nha nudc:

Quan ching lam viéc trong cac doanh nghiép khu vuc ngoai nha nudce co
nguyén vong xin vao Pang thi cap uy cap xa noi1 quan ching cu tra gioi thiéu
ve€ chi bd khu dan cu d€ phan cong dang vién chinh thue tuyén truyén, giap do.

Trudng hop quan chung 1am viéc trong cac doanh nghiép khu vuc ngoai
nha nudc & cac khu cong nghiép, khu ché xuat, cum cong nghiép khong co chi
bd nhung c6 dang Gy co sd thi dang Gy co sé gidi thidu quan ching vé mot
trong sd chi bd truc thudc dé phan céng dang vién chinh thic giup d5. Khi
quan chung c6 du diéu kién va tiéu chuin vao Dang thi chi bo 1am cac thu tuc
dé nghi két nap vao Pang theo quy dinh.
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1.3- Trdch nhiém cia chi bg va cdc t6 chirc doan thé trong viéc gidi
thi¢u, giup do quan chung vao Ddang

T6 chirc doan thanh nién hoic t6 chtrc cong doan (néu c6) noi quan ching
dang sinh hoat phat hién, Iya chon doan vién uu tu, ra nghi quyét gio1 thi¢u
cho chi bd xem xét két nap Pang. Can ctr vao nghi quyét cua td chirc doan
thanh nién hodc t6 chirc cong doan gidi thidu doan vién wu ta vao Pang, chi bd
giao nhiém vu cho quan ching dé thir thach va c6 nghi quyét phan cong dang
vién chinh thirc giup d6 quan ching phan dau vao Bang Sau thot gian theo
d01 giup do, chi b0 t6 chirc hop, xem xét va ra nghl quyet bédo cdo vai cap uy
cap trén tryc tiép vé viéc thuc hién cac thi tuc két nap quan ching vao Péng.

1.4- Khai va chitng nhdn Iy lich ciia ngwoi xin vao Ping (Mdu 2-KNP)

1.4.1- Yéu cdu

Nguoi vao Pang phai ty khai 1y lich trung thuc, day di, rd rang, khong
tay x0a, stra chira; khong viét cach dong.

1.4.2- Cac noi dung trong ly lich cua nguwoi xin vao Pang

(1) Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chr dém va tén ghi trong gidy khai
sinh, bang chit in hoa, vi du: NGUYEN VAN HUNG.

(2) Céc tén goi khac: Ghi tén goi khac hodc bi danh (néu co), ghi day du
bang chir in thuong.

~ (3) Sinh ngay ... thang ... nam ...: Ghi ding ngay, thang, nam sinh trong
gidy khai sinh.

(4) Gi6i tinh (nam, nit): Ghi rd 1a nam hoac nfr.

~ (5) Noi dang ky khai sinh: Ghi day du dia danh hanh chinh nhu trong
gidy khai sinh. Ghi r0 xa@ (phuong, thi tran), huyén (quan, thi xa, thanh pho
truc thudc thanh phd, thanh pho tryc thude tinh), tinh (thanh pho tryc thudc
Trung vong).

Truong hop dia danh hanh chinh c6 su thay d6i thi ghi tén dia danh
hanh chinh md&i da dugc thay doi va ghi chu (tén cii) theo dia danh hanh
chinh trudc day.

(6) Qué quan: Ghi ddy du dia danh hanh chinh nhu trong gidy khai sinh.
Truong hop khong biét 16 cha, me dé thi ghi theo qué quan clia nguoi truc tiép
nudi dudng minh tir nhé. Ghi nhu cach ghi & muc 5.

(7) Noi cu tra:

- Noi thuong tra: Ghi dﬁy dﬁ, sérnhél, thon (xc’)m,,lér}g, ép, bét,n, budn, phun,
s6¢), xd (dac khu), tinh, thanh pho; s6 nha, dudng pho, to dan pho, phuong (dac
khu), tinh, thanh pho.
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- Noi tam tra: trudong hop khong c¢6 noi dang ky thudng tra, thi ghi theo
noi dang ky tam tra; ghi nhu cach ghi noi thuong tra.

Truong hop cu tra & nude ngoai thi ghi theo dia chi thuong tri hoac tam
tri & nudc ngoai.

(8) Dan tdc: Ghi tén dan toc gdc cta ban than nhu: Kinh, Thai, Tay, Nung,
Muong... (néu la con lai ngud1 nudce ngoai thi ghi rd quoc tich, dan tdc cia bo,
me la ngudi nudc ngoai).

(9) Ton gido: Theo ton gido nao thi ghi 10 (vi du: dao Phat, Cong gido,
dao Ho1, dao Cao Dai, dao Hoa Hao... ghi ca churc sac trong ton gido - néu co),
ncu khong theo ton gido nao thi ghi chir “khong”.

(10) Nghé nghiép hién nay: Ghi & coéng viéc chinh dang lam theo hop
dong lao dong hodc quyét dinh, tuyén dung, phan céng, bo nhiém... Vi du: cong
nhan, nong dan, cong chuc, vién chure, bac sy ngoai khoa, bd doi, nha van, nha
bao, chu doanh nghié€p, hoc sinh, sinh vién hodc chua c6 viéc lam.

(11) Trinh d0 hién nay:

- Gi4o duc pho thong: Ghi rd da hoc xong 16p may, hay tot nghiép hé 10
nam, 12 nam, hoc pho thong hay b6 tuc van hoa. Vi du: 8/10 pho thong, 9/12
bo tic; tot nghiép trung hoc pho thong hé 12 nam.

- Chuyén mon, nghi¢p vu: ba dugc dao tao vé chuyén moén, nghiép vu gi
thi ghi theo chiing chi, van bang da duoc cap, vi du: cong nhan ky thuat bac 3,
trung cap tha y, ctr nhan luat, k¥ su co khi, bac sy ngoai khoa...

- Khoa hoc cong nghé: Ghi vin bang, chirng chi vé linh virc khoa hoc cong
nghé, d61 madi sang tao, chuyén doi s6 da duoc cap.

- Hoc vi cao nhat: Ghi rd hoc vi cao nhat 1a Tién si Khoa hoc, Tién si, Thac
si, Ctr nhan, Ky su va chuyén nganh dao tao; néu cung chuyén nganh dao tao
chi ghi hoc vi cao nhat.

- Hoc ham cao nhét: Ghi rd chtic danh cao nhat dugec Nha nuéc phong
(Giéo su, Pho Giao su...).

- Ly luan chinh tri: Ghi theo chtng chi, vin bang cao nhat d duogc cép
nhu: so cap, trung cap, cao cap, ci nhan; hoc tap trung hay khong tap trung.

- Ngoai ngir: Ghi theo vin bang, ching chi hodc chimg nhan da dugc cap.
Ghi 12 dai hoc tiéng Anh, tiéng Phap, tiéng Nga... (néu t6t nghiép dai hoc chuyén
nganh ngoai ngit); ghi 1a: Anh, Phap, Nga... trinh 46 A, B, C, D (d4i v6i hé bdi
dudng ngoai ngtr). Ghi 1a IELTS, TOELF, TOEIC... hodc khung A1, A2, BI,
B2, C1, C2 Chau Au (d6i v6i chtng chi ngoai ngit do céc to chire quc té cap).
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- Tin hoc: Ghi trinh d6 tin hoc cao nhit theo vin bang, chtng chi di dugc
cap. Ghi 1a dai hoc (néu tot nghiép dai hoc chuyén nganh tin hoc); ghi theo
chting chi, ching nhan da duoc cép ddi v&i hé boi dudng tin hoc (tin hoc van
phong; tin hoc trinh 46 A, B, C...).

- Tiéng dén tdc thiéu sd: Ghi tiéng dan toc thiéu sd da duoc cap chimg chi
hodc ndi duoc thanh thao tiéng dan toc thiéu sd ndo thi ghi rd tén dan toc thiéu
5O do.

(12) Ngay va noi két nap vao Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh:
Gh1 0 ngay, thang, nam va non két nap vao Poan (chi doan, doan co s, doan
cap trén truc tiép co so, doan cip tinh).

(13) Déi véi nguoi xin duge két nap lai vao Pang:

- Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam 1an thtr nhat: Ghi 1d
ngay, thang, ndm va noi két nap vao Pang (chi bg, dang bd co sd, dang bo cap
trén truc ti€p cua to chirc co s¢ dang, dang bo truc thudc Trung vong).

- Ngay va noi cong nhan chinh thirc 1an thir nhat: Ghi r6 ngay, thang, nim
va noi dugc cong nhan chinh thirc (chi bd, dang bd co s&, dang bd cap trén truc
tiép cua to chirc co s¢ dang, dang b truc thudc Trung uwong).

- Nguo1 gi61 thiéu vao Bang lan tht nhat: Ghi rd ho, tén, chic vy, don vi
cong tac clia timg ngudi tai thoi diém gidi thiéu minh vao Pang, néu ban chap
hanh doan co s hodc tap thé chi doan co s& gidi thiéu thi ghi rd tén t6 chirc
doan thanh nién co s¢ va doan thanh nién cap trén truc tiép (néu ban chip hanh
cong doan co so gidi thi¢u thi cling ghi ndi dung twong tu).

(14) Lich st ban than: Toém tat qua trinh tir thoi nién thiéu cho dén ngay
tham gia hoat dong xa hoi (nhu ngdy vao Poan thanh nién, ngay nhap ngi,
ngady vao hoc ¢ cac truong dai hoc, cao déng, trung hoc chuyén nghiép hoac
ngay tham gia hoat dong trong cac t6 churc kinh té, x4 hoi...). Vi du, ngudi xin
vao Pang sinh nam 1985, khai lich sur ban than:

Tu thang 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va Trung hoc co sé tai
Truong Van HO, Quan Hai Ba Trung.

Tur thang 9-2000 dén thang 6-2003 hoc Trung hoc pho thong tai Truong
Tran Nhan Tong, Quan Hai Ba Trung. Pugc két nap vao Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh ngay 26-3-2001.

(15) Nhitng cong viéc, chirc vu d qua: Ghi day du, 1 rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat dong x4 hoi; di lam; di hoc dén nay, timg thoi gian
lam viéc gi? O dau? Giir chirc vu gi vé Pang, chinh quyén, trong lyc luong vii
trang, cac doan thé, cac to chirc van hoa, gido duc, khoa hoc, xa hoi... (ghi ca
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thoi gian nhap ngil, xuat ngdl, tai ngd, di hoc, di chita bénh, bi gian doan lién
lac hodc khong hoat dong néu cé...).

(16) Piac diém lich sir: Ghi 13 1y do bi gian doan hodc khong sinh hoat
dang (néu c6); co bi bit, bi ti khong (do chinh quyén nao, tir ngdy thang nim
nao dén ngay thang nim nao, & dau). C6 tham gia hodc c6 quan hé voi cac td
chirc chinh tri, kinh té, x3 hoi ndo & nude ngoai (lam gi, t6 chire nao, tru s& cla
t6 chtrc dat & dau?). Pa tham gia cac chirc sac gi trong céac ton gido.

(17) Nhirng 16p ddo tao, bdi dudng da qua: Ghi rd di hoc nhitng 16p 1y
luan chinh tri hay chuyén mén, nghiép vu nio, theo chuwong trinh gi; cip nao
mo, t€n truong, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai chuc; tén van b.':fmg
hodc chimg chi dugc cap.

(18) Pi nudc ngoai: Ghi rd thoi gian tir thang ndm nao dén thang nim nao,
di nudc nao; co quan, don vi, td chirc nao quyét dinh (chi ghi cac truong hop di
hoc tap, lao dong hop tac, cong tac...tr 3 thang trd 1én).

(19) Khen thuéng: Ghi rd thang nam, hinh thirc duoc khen thuong tir bang
khen trg 1én hoic hinh thirc khen thudng cao nhat, cap nao quyét dinh; cac danh
hiéu dugc Nha nudc phong tang: Anh hung lao dong, Anh hung luc lugng vii
trang, Thay thudc nhan dan, Nha gido nhan din, Nghé s§ nhan dan, Nghé nhan
nhan dan, Thay thudc wu ta, Nha gido uu ta, Nghé sy vu ta, Nghé nhan vu tu...

(20) Ky luat: Ghi 1o thang nam, 1y do sai pham, hinh thuc ky luat (ky luat
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach trd 1€n), cap nao quyét dinh; ké khai
thong tin bi xem xét ky luat nhung khong bi ky luat hodc khong bi ky luat do
hét thoi hidu.

(21) Hoan canh gia dinh: Ghi rd nhitng nguoi chi yéu trong gia dinh nhu:

- Péi voi ong, ba, ndi ngoai ctia ban than, cia vg (hodc chéng): Ghi 6 ho
tén, ndm sinh, qué quan, noi cu tra, nghé nghiép, vin dé lién quan dén tiéu
chuan chinh trj ctia timg ngudi theo Quy dinh cta Bo Chinh tri va Huéng dan
ctia Ban T6 chtrc Trung wong vé bao vé chinh tri noi bo Pang.

- Cha, me d¢ (hodc ngudi nuoi dudng truc tiép tor nho); cha, me vo (hodc
cha, me chong); vo (hodc chong). Ghi rd: ho va tén, ndm sinh, noi sinh, qué
quan; noi cu tra, nghé nghiép, thanh phan giai cdp, van dé lién quan dén tiéu
chuan chinh trj ctia timg ngudi theo Quy dinh cta B Chinh tri va Huéng dan
ctia Ban T6 chtc Trung uong vé bao vé chinh tri ndi bo Pang; viéc chap hanh
duong 16i, chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nude:

+ V& thanh phan giai cap: ghi r6 thanh phan giai cip trudc cach mang
thang Tam nam 1945, trong cai cach ruong dat nam 1954 (6 mi€n Bac) hoac
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trong cai tao cong, nong, thuong nghiép nim 1976 & cac tinh, thanh phd phia
Nam tir Quang Tri trd vao nhu: ¢d néng, ban néng, trung ndng, phi ndng, dia
chu, cong chuc, vién chirc, dan nghéo, tiéu thuong, tiéu chu, tiéu tu san, tu
san... (néu co sy thay doi thanh phan giai cap can ghi rd 1y do). Néu thanh phan
gia dinh khong duoc quy dinh ¢ cac thoi diém néu trén va hién nay thi bo tréng
muyc nay.

+ V& lich st chinh trj cta timg ngudi: Ghi rd da tham gia to chic cach
mang; lam cong tac gi, gitt chuc vu gi? Tham gia hoat dong va gitt chuc vu gi
trong to chitc chinh quyén, doan thé, dang phai ndo... ctia &é qudc hoic ché do
cii; hién nay, nhimg ngudi d6 1am gi? O dau? Néu da chét thi ghi rd 1y do chét,
nam nao? Tai dau?

- Anh chj em rudt ctia ban than, ctia vo (hodc chdng); cac con bao gdm con
dé, con nudi c6 ding ky hop phap: Ghi rd ho tén, nam sinh, qudc tich, noi cu
tra, nghé nghi¢p, hoan canh, kinh té, viéc chép hanh duong 161, chu truong cua
Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, tién an (néu co) clia timg nguoi.

(22) Tu nhan xét: Ghi nhimg wu, khuyét diém chinh ctia ban than vé cac
mat phérn chét chinh tri, dao duc 16i séng, nang luc cong tac va quan hé qur:in
chung; su tin nhiém cua quﬁn ching va dang vién & don vi cong tac, lam viéc
d6i v6i ban than nhu thé nao?

(23) Cam doan va ky tén: Ghi rd “T6i cam doan di khai day du, rd rang,
trung thuc va chiu trach nhi¢m trude Pang vé nhiing ndi1 dung da khai trong 1y
lich”; ngay, thang, nam, ky va ghi ro ho tén.

Luu y: Chi bo, cép uy co sO0 chua nhan xét, chua ching nhan, ky tén,
dong dau vao 1y lich ma chi dong dau giap lai vao tt ca cac trang va anh trong
Iy lich cuia ngudi xin vao Pang; giri cong vin dé nghi tham tra hodc ctr dang
vién di tham tra 1y lich.

Khong duogc cir ngudi vao Pang hodc ngudi than (b6, me, vo, chong, anh,
chi, em rudt, con dé, con nuoi c6 dang ky hop phap) cua nguoi vao Pang di
tham tra 1y lich.

(24) Nhan xét ctia cip uy, to chic dang noi dén tham tra 1y lich cta nguoi
xin vao Pang:

a) Nhan xét cua chi uy, chi bg; ban thuong vu hoac ctua ban chép hanh
dang b0 co sé noi dén tham tra

Viét nhitng ndi dung can thiét vé 1y lich ctia nguoi xin vao Pang do cép
uy noi c6 nguoi xin vao Pang yéu cau da dung, hay chua dung hodc chua du
v6i nd1 dung ngudi xin vao Pang da khai trong 1y lich; tap thé cap uy hodc ban
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thuong vu cép uy théng nhat noi dung ghi vao muc “Nhan xét clia cap uy, to
churc démg > & phan cudi ban “Ly lich ctia ngudi xin vao Bang Nguoi thay
mit cip uy xac nhan, ky tén, ghi rd chitc vy, dong diu cua cap uy.

b) Nhan xet cua co quan tham muu vé cong tac t6 chirc hodc cua thuong
truc cap iy cap trén truc tiép cua t6 chic co s dang (néu co)

Viét nhitng ndi dung can thiét vé 1y lich ctia nguoi xin vao Pang do cap
iy noi ¢6 ngudi xin vao Dang yéu cau di dung, hay chua dl'mg hodac chua dﬁ
v6oi ndi dung nguoi xin vao Pang da khal trong ly lich; tap thé thu’orng truc cap
uy hodc lanh dao co quan tham muu vé cong tac t6 chirc cap uy thong nhat noi
dung ghi vao muc “Nhan xét cta cap uy, to chirc dang...” & phan cudi ban “Ly
lich cua nguoi xin vao Dang”. Ngu’(‘)’i thay mit thudng truc cap ty hodc lanh dao
CO quan tham muu vé cong tac to chirc xac nhan, ky tén, ghi rd chirc vy, dong
déu ctia cap iy hodc co quan tham muu vé cong tac td chuc.

(25) Nhan xét cua chi uy hodc cua chi bd (noi khong cé chi uy): Sau khi
co két qua tham tra, x4c minh 1y lich ctia nguoi xin vao Pang, chi bd nhan xét,
bi thu hodc pho bi thu ghi rd ban ly lich da khai ding su that chua? Khong
dung & diém nao? Co6 van dé vé lich sir chinh tri va chinh tri hién nay khong?
Quan diém, lap trudng, pham chat dao duc, 161 séng va quan hé quan ching...
cua nguoi xin vao Pang?

(26) Chtng nhan cua cip Uy co so hodc cip uy cap trén truc tiép cua to
chtic co s¢ dang (noi khong co6 dang iy co s0):

- Cép iy co s tham dinh lai két qua tham tra, xac minh va l1am 13 nhiing
van dé chwa rd hodc con nghi Van trong nd1 dung ly lich cua nguoi Xln vao Pang.
Néu nguoi xin vao Pang c¢6 van dé can xem xet ve chinh tri (bao gom ca lich su
chinh trj va chinh tri hién nay) thi phai dugc cap ty c6 tham quyén két luan theo
Quy dinh cua Bo Chinh tri, Huéng dan ctia Ban T6 chic Trung uong vé bao vé
chinh tri ni bd Pang (trude khi xem xét, quyét dinh két nap vao Dang). Sau khi
tap thé cp iy co s, xem xét, két luan thi dong chi bi thu hodc pho bi thu (duoc
iy quyén hodc phan cong) cap ty ghi rd: “chimg nhan 1y lich ciia quan ching...
khai tai dang bo (hodc chi bd) co s6... 1a dung su that; khong (hoac co) van dé vé
lich st chinh tri va chinh tri hi€n nay ctiia nguoi vao Pang theo Quy dinh cua Bo
Chinh tri; quan chung... da (hodc khong du) diéu kién dé xem xét két nap vao
bang”; ghi r0 ngay, thang, nam, chirc vy, ky té€n, ho va té€n, dong diu cua cép
Uiy co s&. Truong hop cap Gy co sd chua c6 con dau, thi cap Gy cdp trén truc
tiép xac nhan chit ky cta bi thu cip ay co s6, viét rd chuc vy, ky tén, dong dau
clia cap uy.
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- Co quan tham muu vé cong tac to chirc ciia cip ty cap trén truc tiép cia
td chirc co s& dang thuc hién tham dinh lai két qua thAm tra, x4c minh, bdo co
ban thudng vu cip ﬁy cap trén truc tiép cta t6 chirc co so dang xem xét, két
luan. Thudng truc cap ty ghi ndi dung két luan (nhu: cap ly €O 50); ghi 16 ngay,
thang, nam, chirc vy, ky tén, ho va tén, dong dau cta cap uy cap trén tryc tiép
ctia to chirc co sé dang.

1.5- Thim tra, xdc minh Iy lich ciia ngwoi xin vao Ping

- Néu ngudi vao Pang c6 nguoi than (muc 21) 1a dang vién da khai day
du, r6 rang, trung thuc trong 1y lich theo quy dinh thi khong phai tham tra, xac
minh vé lich st chinh tri nhung phai thAm tra, x4c minh vé chinh tri hién nay
va viéc chdp hanh dudng 16i, chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luét cta
Nha nudc va nghia vu ctia cong dan noi cu tra.

- Néu ngudi than ciia ngudi vao Pang khong phai 14 dang vién thi tham tra,
xac minh van dé lién quan dén tiéu chuan chinh trj va viéc chap hanh duong 161,
chu truong cua Pang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc va nghia vu cua cong
dan noi cu tra.

2. Cac ndi dung hwéng din vé khai va quan 1y 1y lich dang vién, phiéu
dang vién, phiéu bo sung ho so dang vién

2.1- Ly lich déng vién (mdu 1- HSDV)

Sau khi duoc két nap vao Pang, dang vién khai 1y lich dé to chtrc dang
quan ly, cach khai nhu sau:

- Céc noi dung tir 1 (ho va tén khai sinh) dén 20 (ky luat) ghi nhu hudng
dan vé khai 1y lich cia nguoi xin vao Pang. Muc 21 (hoan canh gia dinh): Phan
khai vé anh, chi em rudt, cic con va anh, chi em ruét vo (hoac ché)ng) chi can
ghi ho va tén, nim sinh, quéc tich, noi cu tri, nghé nghiép; viéc chap hanh duong
161, chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, tién an (néu co).
Phén khai vé ong, ba ndi ngoai chi ghi nhitng ngudi c6 dic diém chinh tri anh
huong tt, x4u voi ban than. V7 du: La Lio thanh cach mang, Anh hung... hoac
co td1 ac, bi cach mang xur 1y.

- Muc 13. Ngay va noi két nap vao Pang Cong san Viét Nam:

+ Ngay cap c6 thAim quyén ra quyét dinh két nap: Ghi rd ngay, thang, nim
cap c6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao PBang.

+ Ngay va noi két nap vao Dang: Ghi rd ngay, thang, nim va noi té chirc
1€ két nap vao Pang (chi b, dang bd co so, dang bo cap trén truc ti€p cua td
chtric co s¢ dang, dang bo truc thudc Trung wong).
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+ Ngay va noi cong nhan chinh thure: Ghi ro ngay, thang, nam va noi duoc
cong nhan chinh thtrc (chi bg, dang bo co sd, dang bd cap trén truc ti€p cua tod
chtric co s¢ dang, dang bo truc thuoc Trung uvong).

- Cam doan - Ky tén: Ghi nhu muc 23 trong 1y lich cia nguoi xin vao Pang.

- Chung nhdn cua cdp uy co so hodc cap uy cap trén tryc tiép cua to chirc
co so dang (noi khong co dang uy co so): C6 2 mic ching nhan:

+ Néu cap iy da tham tra, két luan dting su that thi ghi: “Chimg nhan Iy
lich cua dong chi... khai tai dang bd, chi bd co sd, chi bd truc thudc (noi khong
c6 dang Uy co s0)... la dang sy that”.

+ Néu cap uy chi dbi khép véi 1y lich ciia nguoi xin vao Pang hoic 1y lich
cll cua dang vién thay dung thi ghi: “Ching nhan 1y lich cia dong chi... theo
duang 1y lich cua ngudi xin vao Pang (hoac ly lich cii)”.

Ghi ngay, thang, nam, churc vy, ho va tén dé)ng chi bi thu hoac pho bi thu,
ky tén, dong dau cua cap uy co sé (hoac cap uy cap trén truc ti€p cua to chirc
co so dang).

Trudng hop cap Uy co s chua ¢ con dau, thi cip Gy cip trén truc tiép
xac nhan chir ky, ghi 1o chuc vu, ky tén, dong dau.

2.2- Khai Phiéu déing vién (méu 2- HSPV)

Sau khi duoc két nap vao Pang, dang vién khai phiéu dang vién dé t6 chuc
dang quan 1y, cach khai nhu sau:

a) Khai cac muc ¢ phan tiéu de

- Ghi 13 tén dang bo tinh va twong duong, dang bo cap trén truc tiép cua
td churc co s& dang, dang bo co s, dang bd bo phan va chi by dang vién dang
sinh hoat dang. Néu 1a chi bd co sé thi ghi tén chi bd co s& vao dong “Pang
b0, chi bd co s¢”, khong ghi vao dong “chi bo”.

- S6 Iy lich dang vién: Do t6 chitc dang quan Iy hd so dang vién ghi theo
huéng dan & muyc 1, phan I1.

- 86 thé dang vién: Ghi s thé dang vién trong thé dang da dugc doi hodc
phat tir khi thuc hién Chi thi 51-CT/TW ngay 08-8-2025 ctia Ban Bi thu. S&
thé dang vién gém 12 chit sb, mdi chit sé dugc ghi vao mét 6 in sdn trong phiéu
dang vién theo thur tu tir trai sang phai. Vi du:
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- Anh cua dang vién: Anh mau, kiéu chan dung, phong nén tring, kich
thudc 3 x 4 cm. Pang vién trong luc lugng vii trang thuc hi¢n theo quy dinh
cua luc lugng vii trang.

b) Khai cdc muc trong phan néi dung

(1) Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, cht dém va tén ghi trong gidy khai
sinh, bang chir in hoa, vi du: NGUYEN VAN HUNG.

(2) Gi6i tinh (nam, ntr): Ghi rd 1a nam hoac nir.

(3) Tén goi khac: Ghi tén goi khac hodc bi danh (néu c6), ghi day du bang
chir in thuong.

(4) Sinh ngay ... thang ... nam ...: Ghi ding ngay, thang, ndm sinh trong
gidy khai sinh.

Céac muc: 5 (noi dang ky khai sinh), 6 (qué quan), 7 (noi cu tra), 8 (dan
toc), 9 (ton giao): Ghi nhu ndi dung tuwong img cac muc (5, 6, 7, 8, 9) trong ly
lich cua nguoi xin vao Pang (néu tai Biém 1.3 Muc ).

Muc 10 (thanh phan gia dinh): Ghi thanh phéan giai cAp ctia cha hodc me
hodc ngudi nudi dudng tir nho theo quy dinh trong cai cach ruéng dat nim
1954 (6 mién Béc) hodc trong cai tao cong, nong, thu’ong nghiép nam 1976 &
cac tinh, thanh phia Nam tr Quang Tri tr¢ vao nhu: c¢6 nong, ban nong, trung
nong, phu nong, dia chu, cong chtrc, vién chire, dan ngheo, tiéu thuong, tiéu
chu, tiéu tu san, tu san... Néu thanh phan gia dinh khéng dugc quy dinh & cac
thoi diém néu trén va hién nay thi bo trong muc nay.

(11) Nghé nghiép hién nay: ghi r0 cong nhan, ndng dan, cong chirc, vién
churc, nhan vién van phong, bo ddi, nha van, nha bao, chu doanh nghi¢p; hoc
sinh, sinh vién hoac chua c6 viéc lam...

(12) Ngay vao Pang va ngay chinh thitc: Ghi ngdy, thang, ndm chi b to
chtrc 1€ két nap vao Pang, duoc cong nhan 1 dang vién chinh thirc (nhu trong
1y lich dang vién). Tai chi bg: ghi rd tén chi bg, dang bd co so, dang bod cép
trén truc tiép cta to chirc co s¢ dang, dang bo truc thudc Trung uong.

Nguoi gioi thiéu vao Pang: Ghi ro ho té€n, chiic vy, don vi cong tac cua
timg ngudi gidi thiéu minh vao Pang, hién nay dang & dau; néu ban chap hanh
doan co s& gidi thiéu thi ghi 1 tén td chirc doan thanh nién co s¢ va to chirc
doan thanh nién cép trén truc tiép (néu ban chip hanh cong doan co s& gidi
thiéu thi cling viét noi dung tuwong ty).

(13) Ngay duoc tuyén dung:

Ghi 0 ngay, thang, nam, tén va dia chi co quan, don vi tuyén dung lam
can bo, cong chtrc, vién chiric, cong nhan...
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- Tham gia cach mang trudc 19-8-1945: Ghi ngay, thang, nam tham gia
hoat dong trong mdt td6 chirc hodc mot doan thé do Bang Cong san Bong
Duong lanh dao.

- Tir 20-8-1945 dén 7-1954: Ghi ngay, thang, nim tham gia hoat dong
trong mot co quan thudc hé théng t6 chie ciia Pang Cong san Pong Duong;
Pang Lao dong Viét Nam; tham gia hoat dong trong hé thong chinh quyén,
doan thé tir cip co s6 trd 1én; ngay vao lam viéc trong co quan, xi nghiép,
truong hoc, luc lugng vii trang.

- Ttr 8-1954 dén 30-4-1975: Céc tinh phia Bic (tir Vinh Linh, Quang Binh
tré ra): ghi ngdy, thang, nim duogc tuyén dung vao 1am viéc tai cac co quan
thuoc hé théng t6 churc cua bang Lao dong Viét Nam, chinh quyén, cac doan
thé chinh tri, co quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vii trang... ciia nudc
Viét Nam dan chu cong hoa, duge hudng luong tir ngan sach nha nudc. Cac
tinh phia Nam ghi ngdy, thang, nim vao hoat dong trong mot co quan, mot to
chtrc chinh quyén, doan thé tir cap co s thude hé théng t6 chire cuia Pang Lao
dong Viét Nam, Pang Nhan dan Cach mang mién Nam hay ctia Mt tran Dan
toc giai phong mién Nam Viét Nam; hodc ngay duoc cach mang giao nhiém
vu r0 rang va hoat dong lién tuc.

- Tur 01-5-1975: Ghi ngay, thang, nam duogc tuyén dung vao lam viéc tai
cac co quan thudc hé thng t6 chie cua Pang Lao dong Viét Nam, Pang Cong
san Viét Nam; chinh quyén, cic doan thé chinh tri, cic co quan, xi nghiép,
truong hoc, luc lugng vii trang cua nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Pbi voi mot sb chie danh chii chdt cua Pang, chinh quyén co s & x4,
phudng, thi trdn (sau 7-1954 ¢ mién Béc va sau 4-1975 & mién Nam dén ngay
Nha nuédce ban hanh Phap 1énh Can bg, cong chire (ngay 26-02-1998) nhu: Chu
tich, pho chu tich, uy vién thu ky UBND; bi thu, phé bi thu, uy vién thuong
truc dang uy xa, phuong; xa doi trudng, xa doi1 pho, chinh tri vién trudng, chinh
tri vién pho x3 do6i; truong va pho ban cong an, an ninh x3) lién sau d6 duoc
tuyén vao co quan, don vi thanh céng nhan, vién chirc... thi ngay tuyén dyung
duogc tinh tr ngay dugc hudng luong thudc ngan sach nha nude.

- TUr ngay 26-02-1998 dén 31-12-2009: Ghi ngay, thang, nim dugc tuyén
dung lam can bg, cong chirc theo quy dinh cia Phéap I¢énh Can bo, cong chirc.

- T ngay 01-01-2010 trd di: ghi ngdy, thang, nim duoc tuyén dung 1am
can bg, cong chirc theo quy dinh cta Luat Can bd, cong chirc.

- Tu ngay 01-01-2012 tr& di: ghi ngay, thang, nim duoc tuyén
dung lam vién chtrc theo quy dinh cua Luat Vién chirc.
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(14) Ngay vao Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh: Ghi ngay, thang,
nam dugc két nap vao Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh.

(15) Ngay tham gia cac t6 chtrc x4 hoi khac: hoi phu nit, hoi ndng dan, hoi
cuu chién binh, cong doan, hoi chit thap do, hoi lién hi¢p thanh nién,...

(16) Ngay nhap ngil, xuat ngii: Ghi ngay quyét dinh nhap ngii (tham gia
quan ddi, cong an hodc thanh nién xung phong, lam nghia vu quan sy hodc bao
dam giao thong), quan ham hodc chirc vu cao nhét trong quan doi, cong an,
thanh nién xung phong Néu da xuat ngi thi ghi rd ngay phuc vién, chuyen
nganh, nghi huu. Néu tai ngii thi ghi diy du ngay, thang, nim cac 1an xuat ngl,
tai ngil.

(17) Trinh d6 hién nay: Ghi nhu ndi dung muc 11 “trinh d§ hién nay”
trong 1y lich cua nguoi xin vao Pang.

(18) Tinh trang strc khoe: Ghi tinh hinh strc khoe ban than hién nay: tot,
trung binh, kém; bénh man tinh...

- Thuong binh loai: Ghi 16 thuong binh loai nao. Néu duoc huong ché do
gia dinh li¢t s1, gia dinh ¢6 cong voi cach mang, danh dau “X” vao 6 tuong Uing.

(19) S can cude: Ghi sb can cude di duge cap.

(20) Puoc mién cong tac va sinh hoat dang: ghi rd ngay, thang, nim, thoi
gian dugc mién.

(21) Tém tat qua trinh hoat dong va cong tac:

Ghi rd ting giai doan: TUr thang, nim nao dén thang, nim ndo; lam nghé
gi, gilr chirc vu gi ¢ cac co quan, don vi nao... theo trinh tu thoi gian, lién tuc;
néu c6 thoi gian gian doan phai ghi o 1y do.

(22) bao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghi¢p vu, 1y luan chinh tri,
ngoai ngir...:

Ghi rd hoc truong nao, chuyén nganh gi, thoi gian tir thang, nim nao dén
thang, ndm nao. Hinh thirc hoc 1a chinh quy hay tai chirc...; da dugc cap bang
tot nghiép hay chirng chi tot nghiép, tén van bang hoac ching chi.

(23) Khen thuéng: Ghi r6 tén, hang huan chuong, huy chuong dugc Nha
nudc tang (ké ca huan chuong, huy chuong nudc ngoai) va bang khen duoc
tang; thang, nam dugc tang.

(24) Buogc tang Huy hi¢u Pang: Buoc tang Huy hi¢u Dang 30, 40, 45, 50,
55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam, thi danh dau x vao cac 6 tuong ng.
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(25) Danh hi¢u duoc phong: Anh hung lao dong, Anh hung luc lugng vii
trang, Thay thudc nhan dan, Nha gido nhan dan, Nghé sy nhan dan, Ngh¢ nhan
nhan dan, Thay thuoc uu t, Nha gido uu ta, Ngh¢ sy vu ta, Nghé nhan uu tu...

(26) Ky luat: Ghi rd hinh thirc ky luat Pang (khai trur, cach chiic, canh cao,
khién trach); ky luat hanh chinh (budc tho6i viéc, cach chuc, canh cdo, khién
trach, giang chuc, ha bac luong...); té€n co quan quyét dinh ky luét, thoi gian bi
ky luat, 1y do bi ky luat. Néu da dugc stra an ky luat thi ghi rd Iy do, cap nao
ra quyét dinh...

(27) Piac diém lich sir ban than:

a) Bi khai trir hoac x6a tén trong danh sach dang vién; xin ra khéi Pang:
Thot gian, 1y do, tai chi bg, dang bo nao?

b) Puoc két nap lai vao Pang: Ghi nhu muc 12 néu trén.

¢) Puoc khoi phuc dang tich: Ghi rd ngay thang nam, tai chi bg, dang bo
nao? Ly do duoc khoi phuc va cap uy dang ra quyét dinh.

d) Bi xur 1y theo phap luat (ghi r6: Tu giam, an treo, cai tao khong giam
gitlr, canh cao..., cap nao quyét dinh, do chinh quyén nao, tr ngay, thang, nam
nao dén ngay, thang, nam nao, & dau).

e) Ban than c6 lam viéc trong ché d cii (co quan, don vi nao, dia diém,
chtrc danh, chtic vy, thoi gian lam vige...).

(28) Quan h¢ vo1 nudc ngoai:

a) Pa di nudc ngoai: Nhitng nude nao, thoi gian di, di lam gi, cp nao cir
di (chi ghi nhiing 1an di nudc ngoai tur 3 thang trd 1€n).

b) Tham gia hoic ¢ quan hé véi cac to chirc chinh tri, kinh té, x3 hoi nao
O nudc ngoai (1am gi, td chirc nao, tru s¢ dat & dau...?).

¢) Co than nhan (cha, me dé; cha, me vo hoac chéng; vo hoac chéng; con,
anh chi em rudt) & nudc ngoai (ghi ro: ho va té€n, quan hé, tén nudc dang 0,
lam gi, dia chi...).

(29) Quan hé gia dinh:

Ghi 10 ho tén, nam sinh, qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chiic vy, don
vi cong tac, noi & hién nay (trong, ngoai nudc) cua cha me d¢, cha me vo hoac
chong (hodc ngudi nudi dudng ban than tir nhd); vo hoac chong, anh chi em
rudt va cac con dé, con nudi c6 dang ky hop phap.

(30) Hoan canh kinh té ctia ban than va gia dinh: Ghi tai thoi diém ké khai.
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+ Tong thu nhap cua ho gia dinh (trong 1 nim): Gém luong, cac ngudn
khéc cua ban than va cua cac thanh vién cung sinh sng chung trong mot ho
gia dinh v¢ kinh té.

+Nha &, dat &, dat san xuét, kinh doanh (ghi rd ngudn gdc: nha duoc cip,
duoc thué, tuy mua, tu xay dung, nha dugc thua ké, nha duoc tang hoac cho;
dat duoc giao quyén st dung, dat duoc thura ké, dat do chuyé-n nhuong, dat
duoc thué... tong dién tich) cta ban than va cia cac thanh vién khac cung sinh
song chung trong mot ho gia dinh (thanh vién nao di ra & riéng thi khong khai
o day).

+ Hoat dong kinh té&: Ghi rd kinh té c4 thé, ho gia dinh, hop tac x3, doanh
nghiép tu nhan, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan tu nhan, chi
trang trai..., sb lao dong thué muon.

+ Nhirng tai san co6 gia tri Idn: Ghi nhiing tai san ctua ban than va ho gia
dinh ¢c6 gia tri 50 triéu déng trd 1én 6 to, tau, thuyén...

Luu %: Cap Uy co so dong diu giap lai tit ca cac trang trong 1y lich dang
vién, phiéu dang vién bang con ddu w6t cua cap uy; dong dau giap lai vao anh
trong 1y lich dang vién va phiéu dang vién bang con diu uét cua cip uy. Sau
khi chi bd t6 chire 18 két nap vao Pang, dang vién phai khai 1y lich dang vién
trong thoi gian 30 ngay lam viéc dé t6 chic dang quan 1y.

2.3- Khai phiéu bé sung hé so ding vién (mdu 3- HSPV)
a) Cac muc ¢ phan tiéu dé ghi nhu ni dung twong tmg trong phiéu dang vién.

b) Cac muyc trong phan ndi dung: Chi ghi nhitng muc c6 ndi dung thay doi
s0 v6i nam trude, nhitng myc khong cé thay doi so voi nam trude thi ghi vao
muc d6 chit “K”. Cac muyc di ¢ chi din thi ghi theo chi dan trong phiéu, cac
muc cOn lai ghi nhu hudng dan khai phiéu dang vién.

¢) St dung va quan 1y phiéu bd sung hd so dang vién:

- Chi ty, chi bo hudng dan, thu nhan, kiém tra, xac nhan phiéu b sung
hé so dang vién, ghi bd sung nhitng thay doi vao danh sach dang vién cta chi
bd va chuyén phiéu bo sung ho so dang vién 1én dang uy co sé (néu 13 chi bd
co so thi chi iy x4ac nhan vao muc cua cip Uy co sd).

- Cép ty co s& ghi bd sung nhitng thay dbi vao 1y lich dang vién va danh
sach dang vién cia dang bd, chuyén phiéu bo sung hd so dang vién 1én cap uy
cap trén truc tiép.

- Cép uy cap trén truc tiép cua td chirc co s dang kiém tra, thu nhan phiéu
bd sung ho so dang vién; bd sung nhitng thay d6i vao phiéu dang vién, 1y lich
dang vién, danh sach dang vién va co s¢ dit liéu dang vién; luu gitt phiéu bd
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sung ho so dang vién cung véi ho so dang vién, néu cap uy co sd quan ly ho
so dang vién thi chuyén phi€u cho cap uy co sé.

3. Thii tuc giai quyét nhirng truwong hop két nap ngwoi vao Pang hoic
cong nhan dang vién chinh thirc sai quy dinh

Cép ty cac cap, qua kiém tra, xac minh phat hién viéc két nap ngudi vao
bang va cong nhan dang vién chinh thirc sai quy dinh thi xtr Iy theo quy dinh
tai Biém 4.4 Quy dinh 294-QD/TW, thu tuc tién hanh nhu sau:

a) Truong hop quyét dinh két nap ngudi vao DPang va cong nhan dang vién
chinh thirc khong dang tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Piéu 1 Piéu 1é bang;
két nap lai khong diing quy dinh thi hanh Diéu 1é Pang, thi cap uy cap trén truc
tiép chi dao cip Uy ra quyét dinh phai huy bo quyét dinh cia minh va thong
bao cho chi bd noi dang vién sinh hoat x6a tén dang vién do trong danh sach
dang vién. Truong hop t6 chtrc dang da sap nhap, giai thé hoic bi giai tan thi
cap uy c6 thAm quyén noi ngudi vao Pang dang sinh hoat ra quyét dinh.

- Trong vin ban chi dao cua cip ty cip trén ddi véi cap ty ra quyét dinh
két nap nguodi vao Bang va cong nhan dang vién chinh thirc phai huy bo quyét
dinh can néu r6 cac ndi dung:

+ Khong du tiéu chuin cta nguodi vao Pang theo quy dinh tai Diéu 1 Diéu
1€ Pang vé pham chat chinh tri; hodc pham chat dao dtrc va 161 song; hodc y
thirc t0 chirc, ky luat va doan két ndi bo.

+ Khéng du diéu kién tiéu chuan chinh tri; hodc khai Iy lich khong trung
thuc; hodc chua du tudi do1; hodc khong thudc dién dugc két nap lai vao Pang
theo quy dinh cia Ban Chap hanh Trung wong.

- Khi nhan dugc quyét dinh, dang Gy co s¢ luu vin ban chi dao cta cip
Uy cap trén va quyét dinh néu trén vao ho so ciia dang vién bi xoa tén dé quan
Iy theo quy dinh, chi bd cong bd va giao quyét dinh khong duoc cong nhan 13
dang vién cuia Bang, x6a tén trong danh sach dang vién trong cudc hop chi bg.

b) Truong hop quyét dinh két nap nguoi vao Pang, cong nhan dang vién
chinh thirc khong ding tham quyén, khong dung thu tuc quy dinh tai Diéu 4,
Piéu 5 Piéu 1¢ Pang va quy dinh thi hanh Piéu 18 Pang; quyét dinh két nap lai
khong dung thim quyén, nhung nguoi vao DPang du tiéu chuan, diéu kién két
nap hoic dang vién du bj du diéu kién chuyén dang vién chinh thirc thi cap ty
cap trén tryc tiép cua cap Gy ban hanh quyét dinh (hoic cip Gy ban hanh quyét
dinh) chi dao cip ty c6 thAm quyén tham tra, x4c minh viéc thuc hién khong
dung thim quyén, thi tuc; 1am lai cac tha tuc ding quy dinh, theo nguyén tic
sai thu tuc nao phai stra thu tuc do, ké thira cac thu tuc d3 thuc hién dang. Sau
khi khic phuc cac sai sot, thuc hién dung céc quy dinh vé thim quyén, thi tuc
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thi can cr ting truong hop cu thé, xem xét ra quyét dinh hiy bo quyét dinh
khong dung thim quyén, tha tuc va cong nhan dang vién hodc cong nhan dang
vién chinh thirc; x4c dinh lai ngay duoc két nap (ké ca két nap lai), ngay duoc
cong nhan chinh thirc va ghi vao quyét dinh. Pong thoi, xem xét, xtr 1y trach
nhiém cua t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

Sau khi nhan duoc quyét dinh, cac cép uy truc thudc bod sung cac tai liéu
trong qua trinh 1am lai thi tuc; hoan chinh hd so ctia dang vién dé quan 1y theo
quy dinh, chi bo cong bd va trao quyét dinh cho dang vién trong cudc hop chi
bd. Truong hop t6 chirc dang da sap nhap, giai thé hodc bi giai tan thi cap uy
c6 thAm quyén noi ngudi vao Pang dang sinh hoat tién hanh thim tra, xac minh
va lam lai céc thu tuc dang quy dinh.

¢) Trudng hop dang vién chuyén dén co quan, don vi méi; cap ty noi dang
vién chuyén dén kiém tra, phat hién viéc két nap ngudi vao Pang hodc cong
nhan déng vién chinh thirc khong dung tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Piéu
1 Dleu 1¢ Pang; két nap lai khong dung quy dinh thi hanh Diéu 1¢ Pang, thi
cap uy noi dang vién chuyén dén dimg tlep nhan dang vién, cO cong van gui
cap ty noi chuyén di xem xét huy bo quyét dinh két nap hodc quyét dinh cong
nhan dang vién chinh thirc. Trudng hop da tiép nhan dang vién, sau d6 méi
phat hién thi cap iy c6 tham quyén noi dang vién dang sinh hoat hity bo quyét
dinh sau khi c6 y kién ddng ¥ bang vin ban cua cip ty cip trén c6 thim quyén.

II. QUAN LY HO SO PANG VIEN, PHAT THE PANG VIEN, GIOI
THIEU SINH HOAT PANG

T6 chirc thuc hién cong tac phat thé dang vién, quan 1y ho so dang vién,
gid1 thiéu sinh hoat dang theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1& bang, Piém 6, Quy
dinh s6 294-QD/TW va Piém 7, 8, 9, 10 Hudng din 06-HD/TW, ngay 09-6-
2025 ciia Ban Bi thu “Mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 18 Pang” (sau day
goi tit 1a Huéng dan 06-HD/TW).

1. Quén Iy ho so dang vién

1.1- Hé so déng vién

a) Khi xem xét két nap vao Ddng

(1) Gidy chtng nhan hoc 16p bdi dudng nhén thic vé Pang;

(2) bon xin vao bang;

(3) Ly lich ctia nguoi xin vao Pang va cac van ban tham tra kém theo;

(4) Gidy gidi thiéu ctia dang vién chinh thirc duoc phan cong gitp dd;
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(5) Nghi quyét gidi thiéu doan vién vu ta vao Dang ctia Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hoac cua cong doan co s¢ (n€u cod);

(6) Tong hop ¥ kién nhan xét ciia doan thé chinh tri - x3 hdi noi ngudi vao
bang sinh hoat va chi ty (hodc chi bd) noi cu tra do1 vdi ngudi vao Pang;

b) Sau khi chi b6 xét, dong y két nap vao Pdang

(1) Nghi quyét xét, d& nghi két nap dang vién cta chi bo;

(2) Béo cao tham dinh ctia dang ty bd phan (néu c6);

(3) Nghi quyét xét, d& nghi két nap dang vién cua dang uy co so;

(4) Quyét dinh két nap dang vién cua cp ty co tham quyén;

(5) Ly lich dang vién;

(6) Phiéu dang vién.

c) Khi dang vién da dwoc cong nhan chinh thirc co thém cac tai liéu sau:

(1) Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng dang vién méi;

(2) Ban ty kiém diém cua dang vién du bi;

(3) Ban nhan xét dang vién dy bi cia dang vién chinh thirc dugce phan
cong giup do;

(4) Tong hop ¥ kién nhn xét ctia doan the chinh tri - xa hoi noi dang vién
du bi sinh hoat va chi uy (hoac chi bd) noi cu trit d61 voi1 dang vién du bi;

(5) Nghi quyét xét, d& nghi cong nhan dang vién chinh thirc cta chi bo;

(6) Béo céo tham dinh cua dang uy bo phan (néu co);

(7) Nghi quyét xét, d& nghi cong nhan dang vién chinh thic cia dang uy
CO SO;

(8) Quyét dinh coéng nhan dang vién chinh thirc va quyét dinh phat thé
dang vién, quyét dinh tang Huy hi¢u Pang cua cap uy c6 tham quyén;

(9) Céc ban bo sung hd so dang vién hang nam;
(10) Céc ban tham tra, két luan vé 1y lich dang vién (néu co);

(11) Céc quyét dinh cta cap c6 thim quyén vé diéu dong, bd nhiém, nghi
huu, nghi mat strc, chuyén nganh, phuc vién, xuat ngii, ky luat, khen thudéng;
ban sao cac van bang, chung chi vé€ chuyén mon, 1y luan chinh tri, ngoai ngfr,
tin hoc...;

(12) Hé thng gidy gidi thiu sinh hoat dang tir khi vao Pang;
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(13) Cac ban ty kiém diém hang nim (ctia 03 nim gan nhat) va khi chuyén
sinh hoat dang cia dang vién.

Ngoai nhig tai liéu trén, nhimg tai liéu khac kém theo trong hd so dang
vién déu la tai liéu tham khao.

- Céc tai lidu trong ho so dang vién (trr phiéu dang vién du’orc sap xép
quan 1y theo quy dinh riéng) duogc ghl vao ban muc lyc tai liéu va sip xép theo
trinh ty nhu trén, dua vao tai hd so dé quan 1y; ban muc luc céc tai li¢u trong
h6 so dang vién phai dugc cap uy quan Iy ho so dang vién kiém tra, xac nhan,
ky va dong dau cap uy.

1.2- Ghi s6 Iy lich ding vién

a) S6 Iy lich dang vién

S6 1y lich dang vién gdm 6 chit s6 va 2 dén 3 chit ky hiéu cua dang bod
tinh, thanh phé va dang b truc thuéc Trung wong duoc to chire dang noi quan
Iy hd so dang vién ghi vao dong “sé LL” ¢ trang bia 1y lich dang vién va ly
lich ctia nguoi xin vao Pang di duoc két nap vao Pang.

- Cum s6 trong sd 1y lich dang vién: gdbm 6 chu’ sO (tu: 000001 dén 999999)
theo Quy dinh cta Ban T6 chtrc Trung wong vé mé sd t6 chirc trong hé thong
t6 chtrc Pang.

Cian ctr cum sd néu trén, ban td chire tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc
Trung uong quy dinh cum s cho cac dang bo cap trén tryc tiép cua td chic co
so dang (cho cum s6 nhiéu hon 2-3 1an s6 luong dang vién cia ting dang bo
tryc thudc), sd con lai dé dy phong. Vi du: Pang bo Phudng A, thanh phd Ha
Noi tai thoi diém cho cum sb ¢6 sb luong dang vién 1a 5.000 dang vién, thi cho
cum s6 co sb luong nhiéu hon 3 1an: 5.000 x 3 = 15.000.

Co quan tham muu vé cong tac t6 chirc cua cap uy cap trén truc tiép cua
t6 chirc co s dang cho sd 1y lich dang vién trong dang bo theo trinh tu lién tuc
tir nho dén 16n trong cum s6 do ban t6 chuc tinh Gy, thanh ty, dang uy truc
thudc Trung wong quy dinh. V7 du: Pang bo phuong A, Thanh phd Ha Noi co
5.000 dang vién, cum s6 Ban T6 chic Thanh tuy Ha Noi quy dinh cho Phuong
A 13 tir 000001 dén 015000 (15.000 s6), Ban xay dung Pang Phuong A ghi s6
Iy lich d6i voi dang vién trong dang bo theo trinh ty tir 000001 dén 005000
(5.000 dang vién) dang sinh hoat dang chinh thirc va dugc mién sinh hoat dang
ctia dang bd. Sau d6 cho tiép sb 1y lich d6i voi dang vién méi duoc két nap vao
Pang tir cum s6 05001 cho dén 015000.
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Chi cép so 1y lich ddi véi nhitng dang vién thudc dién phai khai phiéu
dang vién tai dang b0 gom: nhitng dang vién dang sinh hoat dang chinh thurc,
dang vién dugc mién sinh hoat dang va dang vién méi duoc két nap.

Tir 01-7-2025, ban t6 chtrc tinh ty, thanh Gy (ctia dang bo tinh, thanh phd
thanh 1ap mo61) quy dinh cum s6 cho cac ddng bd cap trén truc ti€p cia to chirc
co sé dang bao dam khong duogc trung véi so 1y lich da duoc cap truoc do. Vi
du: Pang b tinh Ninh Binh da cap so6 1y lich trong cum s6 tir “000001 NB”
dén “200000 NB” thi cho cum s6 ti€p theo ttr 200001 dé tranh trung s6 da cap
trude do.

- Ky hiéu trong sé Iy lich dang vién: Thuc hién theo Quy dinh ctia Ban T
chtc Trung wong v€ ma so to chirc trong h¢ thong t6 churc Pang.

b) Cdch ghi s Iy lich dang vién

6 6 dau ghi chir s6, mdi 6 ghi 1 chir s6 theo thir tu tir trai sang phai; 3 6
tiép theo ghi ky hiéu bang chit in hoa, mdi 6 ghi mot chir theo thir tw tir trai
sang phai.

Vi du: Dang vién dau tién ¢ Pang bo phuong A duge cho sb 1y lich
000001, ky hiéu ciia Bang bo thanh pho Ha Noi1 dugc Ban T6 chirc Trung wong
quy dinh 1a HN, s0 1y lich cua dang vién nay la:

0o|lofo0jO0jO| 1] |H|N

2. Phat va quan ly thé dang vién

2.1- Phat hanh thé dang vién

Mau thé dang vién thuc hién theo Quyét dinh s6 347-QB/TW, ngay 08-8-
2025 cua Ban Bi thu va duoc st dung tir ngay 02-9-2025. Thé dang vién do
Ban T6 chirc Trung wong in an, phat hanh va quan ly thong nhat. Cac cap uy
truc thuoc Trung wong chiu trach nhiém lanh dao, chi dao, theo doi, kiém tra
vi€c phat thé dang vién cta céc cap uy, to chirc dang truc thudc. Viéc quan ly
thé dang vién thuc hién theo ché d§ mat, ddm bdo chat ché, ding quy dinh.

2.2- Quy trinh lam thé, phadt thé va qudn ly thé dang vién

a) S6 thé dang vién

S thé dang vién 1a s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh ctia Quyét dinh sd
347-Qb/TW, ngay 08-8-2025 ctia Ban Bi thu.

Ban t6 chirc cua cip uy truc thude Trung wong sir dung chirc ning thé
dang vién trén phan mém Quan 1y co sé dit li¢u dang vién.
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b) Lam thé dang vién

- Sau khi chi bd ra nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién du bi thanh
dang vién chinh thirc; chi oy giri hd so dé nghi cong nhan dang vién chinh
thirc, danh sach dé nghi phat thé va 01 file anh chan dung (kich thudc 3 x 4
cm) cua dang vién 1én dang uy co so; dang uy co s xét, gui hd so dé nghi
cong nhan dang vién chinh thirc va danh sach (theo mau 1-TDV) dé nghi céap
iy ¢6 thAm quyén.

- Co quan tham muu vé cong tac to chu’c ctia cap uy c6 tham quyén tong
hop, lap danh sach bao céo ban thuong vu cip uy; ban thu:orng vu xét, quyét
dinh cong nhan dang vién chinh thirc cing véi viée xét, quyét dinh phat thé
dang vién (theo mau 3-TPV, mau 4-TBV).

- Binh ky hang thang, co quan tham muu vé cong tac to chic cua cp iy
c6 thdm quyén tong hop danh sach dang vién dugc phat thé dang vién va anh
chan dung dang vién, giri ban t6 chire tinh Gy va twong duong phé duyét trudc
khi giri Ban T6 chtc Trung wong (theo mau 2-TBV).

- Trén co s& danh sach dé nghi phat thé dang vién cta céc ban t6 chire tinh
uy va tuong duong, dinh ky hang thang, Ban T6 chuc Trung uong phé duyét
dé thuc hién viéc in thé dang vién theo quy dinh.

- Ban t6 chure tinh Uy va twong duong 13 dau méi tiép nhan thé dang vién
thanh pham, chuyén cac t6 chirc dang truc thudc.

- Sau khi nhan thé dang vién thanh phim, cin ct thé dang vién va danh
sach phat thé dang vién, co quan tham muu vé cong tac td chirc ctia cac cap Uy
giao thé cho cac to chirc dang truc thudc (theo mau 7-TDV). Co quan tham
muu vé cong tac to chirc ctia cAp ty cd thim quyén, cp Uy co s¢ vao so phat
thé dang vién (theo mau 8-TPV).

Trudng hop thé dang vién bi in sai thong tin, cap ty cac cap kip thoi tong
hop danh sach, thu héi thé dang vién bi sai giri vé Ban T6 chirc Trung wong dé
thuc hién in lai thé ddng vién theo quy dinh.

¢) Thii tuc xét, cdp lai thé dang vién bi mat, doi lai thé dang vién bi hong

- Chi bd cin ctr Iy do bi mat, bi hong thé dang vién trong ban kiém diém
ctia dang vién dé xét va thu 01 file anh chan dung (kich thudc 3 x 4 cm) gt
cung danh sach dé ngh1 dang uy co s0; dang uy co s& xé&t, gui danh sach (theo
mau 1 TDV) dé nghi cap uy co tham quyén; co quan tham muu vé cong tac to
chu’c ctia cp iy c6 tham quyen tong hop hop danh sich béo co ban thudong
vu cap Uy xét, ra quyet dinh cap lal thé dang Vlen bi mat hodc doi lai thé dang
vién bi hong (theo mau 3-TPV, mau 5-TPV, mau 6-TBV).
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- Sau khi ¢ quyét dinh ctia c4p ty, dinh ky hang thang, co quan tham muu
vé cong tac t6 chirc thyc hién té)ng hop danh sach dé nghi cép lai, d6i lai thé
dang vién, giri ban t chuc tinh Gy va tuong duong phé duyét trude khi giri Ban
T6 chirc Trung wong (theo miu 2-TBV).

d) Phat thée dang vién

Cép Uy co s6, sau khi nhan thé dang vién cta dang vién, giao cho chi bo
t0 chtrc trao thé dang vién cho dang vién trong cudc hop chi bo gan nhat.

e) Quan ly the dang vién

- T6 chuc dang va dang vién phai thuc hién ding quy dinh vé sir dung va
bdo quan thé dang vién néu tai Piém 6.1, Quy dinh s6 294-Qb/TW va biém
7, Huéng dan s6 06-HD/TW. Pinh ky hang nam, chi by kiém tra thé dang vién
cua dang vién trong chi bg. Pang vién bi khai trir, x6a tén va dua ra khoi Dang
bang cac hinh thirc khac thi chi b ¢6 trach nhiém thu lai thé dang vién ndp 1én
cap uy cap trén truc tiép.

- Cap uy co sO va cap uy cap trén truc tiép cua t6 chirc co s¢ dang st dung,
bao quan s6 phat thé dang vién (mau 8-TPV), s6 giao nhan thé dang vién (mau
7-TPV); dinh ky hang nam, chi bd va cip ty co so to chie kiém tra thé dang
vién, kip thoi xir 1y thé dang vién bi mat, bi hong ctia dang vién.

- Hing nam, ban t6 chirc tinh ty, thanh 1y, dang uy truc thudc Trung wong
giri béo cao tong hop két qua phat Thé dang vién vé Ban T6 chuc Trung uong.

3- Khéi phuc ho so dang vién bi mat
3.1- Xdc dinh nguyén nhén, trach nhiém trong vigc mit ho so ding vién

Khi hd so dang vién bi mt, cip iy noi quan 1y hd so dang vién tién hanh
tham tra, xac minh (phéi hop véi cac co quan co lién quan néu can thiét) dé
1am rd nguyén nhan mat hd so dang vién. Néu hod so do dang vién lam mat thi
dang vién phai lam ban tuong trinh, bdo cdo cap iy noi dang vién dang sinh
hoat va cép uy c6 thim quyén vé viéc mat hd so dang vién. Néu ho so do to
chtrc dang 1am mat thi to chic dang phai thong bao cho dang vién va bao cdo
v6i cap iy ¢6 tham quyén vé viéc mét hd so dang vién. Trudng hop ho so dang
vién bi mat do nguyén nhan bat kha khang (1i lut, hoa hoan,...) thi khong xem
xét trach nhiém cua to chirc hodc ca nhan c6 lién quan. Trudng hop hd so dang
vién bi mat do nguyén nhan chii quan thi phai yéu cau té chtic hodc ca nhan c6
lién quan kiém diém, lam rd trach nhiém va tuy theo tinh chat, mic do dé xur
1y ky luat dang theo quy dinh.
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3.2- Quy trinh khéi phuc ho so ding vién

- Ban thuong vu cap uy cap trén truc ti€p cua té chic co s&é dang cho y
kién vé viéc khoi phuc ho so dang vién.

- Can ctt y kién cua ban thuong vu cip uy cép trén truc tiép cua to chirc
co s dang, cip Gy noi quan 1y hd so dang vién hudng dan dang vién viét lai
1y lich dang vién, phiéu dang vién.

- Cép uy co tham quyén tham tra, xac minh, chirng nhan 1y lich dang vién,
phiéu dang vién va tién hanh lap lai ho so dang vién.

3.3- Cdc tai lieu khoi phuc trong ho so ding vién

Hb so dang vién bi mét phai khoi phuc lai nhiing tai liéu sau: 1y lich dang
vién, phi€u dang vién; sao lai quyét dinh két nap dang vién, quyét dinh cong
nhan dang vién chinh thirc va tai li¢u khac cé lién quan (néu c6). Tat ca cac
tai liéu nay va ban tuong trinh vé vi¢c lam mat ho so dang vién, xac nhan cia
cap uy noi quan 1y ho so, ban kiém diém trach nhi¢m cua t6 chiic hodc ca
nhan (néu c6) dugc 1ap thanh muc luc ho so va dua vao trong ho so lap lai
cua dang vién.

4. Gidi thi¢u sinh hoat ding

4.1- Str dung va qudn Iy gidy gidi thi¢u sinh hoat ding

Céc loai gidy gi6i thiéu sinh hoat dang do Ban T chirc Trung wong phat
hanh thdng nhat va chi dugc str dung dé giéi thiéu dang vién chuyén sinh hoat
dang. Cac cap uy phai dung ding mau va ghi dung vi tri tng 6 trong gidy gidi
thiéu sinh hoat dang. Cap phat gidy gi6i thiéu sinh hoat dang phai theo yéu cau
thue té, co s ghi day du, ky nhan rd rang.

Khi st dung hét gidy gi6i thiéu sinh hoat dang, ban t6 churc tinh uy va
twong duong lam cong van, kém theo bao cdo tinh hinh stir dung va quan ly
glay g10’1 thi¢u smh hoat dang ciia dang bo giri Ban T6 chuc Trung wong dé xét
cap bd sung gidy gidi thiéu sinh hoat dang. Néu dugc cap b sung gidy gisi
thiéu sinh hoat dang khong ky hiéu thi ban to chirc tinh Gy va twong duong
dong ky hiéu cua tinh, thanh uy, dang oy truc thuéc Trung wong vao gidy gidi
thiéu d6 dé sir dung chuyén sinh hoat dang.

Dmh ky hang nam, cip Gy bdo céo co quan tham muu vé cong tac to chirc
clia cap iy cdp trén tinh hinh sir dung, bao quan ban t6 chtc tinh ty va tuong
duong béo cao Ban T6 chirc Trung wong vé tinh hinh st dung, bao quan gidy
gidi thiéu sinh hoat dang.
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4.2- Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat ding

a) Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang do can bo nghiép vu hodc nguoi duoc
ky gidy gioi thiéu ghi; chi ding mot loai myc va mot kiéu chit; ghi 16 rang,
chinh xéac, khong tiy x6a sira chita, khéng dung muc d6 va bat chi. Béi voi ca
4 loai gidy gidi thiéu sinh hoat dang, néu ghi sai 6 s6 1 thi phai thay gidy khac
dé viét lai, cac 6 con lai bi sai s6t nhé thi co thé sira chita bﬁng cach gach bo
chd viét sai (nhung bao dam van doc dugc chit sai d6), viét lai cho dang 1én
phia trén chd viét sai, dong dau ctia cAp uy hodc cua co quan tb chirc, co quan
chinh tri cta cip ty vao chd stra chita.

b) Mot sb diém chu ¥ khi ghi gidy gidi thiéu sinh hoat dang

- S6 TDV: Ghi theo sb trong thé dang dugc d6i hodc phat thé dang vién
moi cua dang vién.

- S6 LL: Ghi theo s6 1y lich cua dang vién.

- S6 SBV: Ghi theo thir tu trong danh sach dang vién ctia chi bd.

- S6 GTSHD: Ghi theo sb thir ty trong sd gi6i thiéu sinh hoat dang cua
dang bo.

- Muc “da dong dang phi hét thang”: Ghi gidy gidi thiéu sinh hoat dang
cho dang vién thang nao thi thu tién dang phi hét thang do.

- Muc “kinh gti”, “kinh chuyén” hodc “thay mat (T/M)”: Ghi 1a “chi ty
chi bg...”; hodc “Ban Thuong vu...””; hoac “Pang uy...”; hoac “Ban t6 chuc...”;
“Phong chinh tri...”. Ky, ghi 10 chirc vy, ho tén va dong diu cua cép uy, hoac
clia co quan to chirc, hodc ctia co quan chinh tri theo quy dinh.

- Muc hd so kém theo: Giao cho dang vién chuyén sinh hoat dang mang
theo tai liéu nao trong ho so dang vién thi ghi vao muc “H6 so kem theo” trong
gidy gidi thi€u sinh hoat dang loai tai licu do.

4.3- Quy trinh gioi thiéu sinh hoat ding

DPang vién xuit trinh quyét dinh cta cdp c6 thaim quyén tuyén dung,
chuyén cong tac, thay d6i noi cu tra, di hoc tap, lao dong, nghi huu, nghi mét
strc, phuc vién, di cong tac biét phai hodc dén lam hop dong & cac co quan,
doanh nghiép... va ban tu kiém diém vé uu, khuyét diém thuc hién nhiém vu
dang vién trong khoang thoi gian tir sau thoi diém kiém diém nam trude lién
ké dén thoi diém chuyén sinh hoat dang, bao cao chi iy, chi bd 1am thu tuc gidi
thiéu sinh hoat dang. Pbi voi dang vién duge nude ngoai cap hoc bong, ky hop
ddng lao dong thi xut trinh gidy nhip hoc cta nha trudng, hop dong lao dong
clia cong ty sir dung lao dong... dé 1am thi tuc chuyén sinh hoat dang.
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4.3.1- Chuyén sinh hoat dang chinh thirc (cdt dang s6 ¢ ddng bg)
a) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc & trong nwéc

- Sir dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thic (c6 10 6, nén hoa vin
mau la ma in ky hi¢u ri€ng cua tirng dang bo tinh va tuong duong), quy udc la
gidy gi6i thiéu sinh hoat dang “loai 10 6”. HO so kém theo khi chuyén sinh
hoat dang chinh thirc gdm:

+ Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat dang ra khoi dang bo
cap trén tryc ti€p cua to chirc co s¢ dang).

+ Thé dang vién.
+ Hb so dang vién.

+ Ban tu kiém di€ém dang vién, c6 nhan xét cua chi bg va cap iy co sé noi
gidi thiu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thuc.

- Chi ty (ké ca chi iy co s6) noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thire di, sau khi kiém tra quyét dinh cta cap c6 thim quyén cho dang vién
chuyén cong tac, hoc tap, thay d6i noi cu tra..., ban tu kiém diém va thé dang
vién cua dang vién, viét 6 so 1 trong gidy gidi thleu sinh hoat dang “loai 10 6”
gidi thiéu dang vién dén cap uy cip tren tryc tiép nhu: dang uy bd phan hoac
dang v uy co s0, hodc ban thudng vu cp oy cap tren truc tiép cta to chu’c co SO
dang (neu chi bg, chi bd co so truc thudc dang bo cap trén truc tlep ctia to chire
co so dang), hodc ban to chirc tinh uy va twong dwong (néu chi bd co sé truc
thudc dang bo tinh va twrong duong).

Chi bo khong c6 cip ty, khi ddng chi bi thu chuyén sinh hoat dang chinh
thirc thi dong chi bi thu duoc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 s6 1).

- Pang iy bd phan kiém tra, viét 6 s6 2 gi6i thiéu dang vién dén dang uy
CO SO.

- Béng Uy co so kiém tra, viét nhﬁn xét Véto ban kiém diém cua dang vién;
viét 0 s0 3 g10’1 thiéu dang vién den cap uy cap trén truc tiép nhu: ban thuong
vu cdp uy cép trén tryc tiép cua t chirc co sé dang, hodc ban to chirc tinh ty
va tuong duong (néu dang bd co s tryc thude dang bo tinh va twong duong),
1am day du thu tuc, niém phong ho so dang vién (néu di duogc giao quan 1y hd
so dang vién) giao cho dang vién bao céo cip uy noi dén.

- Ban thuong vu cap ty cap trén truc tiép cua to chirc co so dang kiém tra,
viét 6 s 4 gidi thiéu dang vién dén cap uy cip trén truc tiép cua to chitc co sd
dang noi dang vién s& chuyén dén nhu: ban thudng vu cap uy cp trén truc tiép
ctia tO chirc co sé dang, hodc ban t6 chuc tinh Gy va twong duong (néu t6 chirc
co s dang noi dang vién chuyén dén truc thudc dang bo tinh va twong duong);
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kiém tra day du céc tai liéu trong ho so dang vién (hd so két nap, phiéu dang
vién va cac tai liéu lién quan khéc), niém phong hé so dang vién giao cho dang
vién mang theo; viét 02 phiéu bao chuyén sinh hoat dang, gtri bang dudng cong
van (01 phiéu gui cap uy cip trén truc tiép cia to chirc co sé dang noi dang
vién chuyén dén, 01 phiéu gt cap uy co so noi dang vién chuyén dén).

- Ban t6 chtc tinh uy va tuong duong; co quan chinh tri ctia dang uy Quéan
khu, Quén doan, Quan chfmg, Binh chung, cac Tong cuc va tuong duong trong
Pang bo Quan d6i, Cuc Té chirc can bd trong bang by Cong an Trung uong
n01 dang vién chuyen di kiém tra, viét 6 s6 5 gi6i thiéu dang vién dén cap uy
cap trén tryc tiép cua t6 chirc co sd dang noi dang vién sé chuyén dén nhu: ban
thudng vu cap uy cip trén truc tiép cua to chirc co so dang, ban t6 chirc tinh
iy va turong duong; kiém tra va niém phong hd so dang vién giao cho dang
vién mang theo; viét 02 phiéu bao chuyén sinh hoat dang giri theo duong cong
van (01 phiéu dén cap uy cap trén truc tiép cta td chic co sé dang noi dang
Vién chuyén dén, 01 phiéu guri cap uy co sé’ noi démg vién chuyén dén)‘ viét 6
s6 6 dé tiép nhan Va gioi1 thi€u dang vién Ve cap uy cip dudi truc tiép nhu: ban
thudng vu cip ty cap trén truc tiép cua cap uy co sd, hoac dang uy co sO hoac
chi iy co s¢ truc thudce noi dang vién chuyen dén sinh hoat; kiém tra thu nhan
quan 1y toan bo hd so dang vién (néu cép ty co sé di duoc giao quan 1y hd so
dang vién thi niém phong hd so dang vién giao cho dang vién mang theo).

- Ban thuong vu cap Uy cip trén truc tiép cia to chic co s¢ dang noi dang
vién chuyén dén, kiém tra, viét 6 s6 7 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién vé
cap uy cap dudi truc tiép nhu: dang Gy co sd, hodc chi ty co so noi dang vién
chuyén dén sinh hoat; kiém tra, thu nhan quan Iy hodc chuyén hd so dang vién
nhu trén.

- Pang uy co sé noi dang vién chuyén dén: kiém tra, thu nhan ho so dang
vién dé quan 1y (néu duogc giao quan 1y), viét 6 s6 8 dé tiép nhan va gidi thiéu
dang vién vé dang iy bo phan (néu ¢6), hoic chi oty chi bd noi dang vién chuyén
dén sinh hoat.

- Pang ty bd phan noi dang vién chuyén dén, viét 6 s6 9 dé tiép nhan va
gidi1 thiéu dang vién ve chi uy chi b noi dang vién chuyén dén sinh hoat.

- Chiuy (ke ca chi ty co s6) viét 6 s6 10 tiép nhan dang vién vé sinh hoat
va chuyén gidy gioi th1eu sinh hoat ddng cua dang vién 1én dang uy co s¢ dé

quan 1y theo quy dinh; néu 1a chi Gy co sé thi tryc tiép quan 1y gidy gidi thiéu
sinh hoat dang do.
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b) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc trong ciung dang bé cdp trén tryc
tiép cua to chirc co so dang

Str dung giéy gi01 thi¢u sinh hoat dang ndi1 bd (c6 7 6, nén hoa vin mau
non chudi), quy udc la gidy gidi thi€u sinh hoat dang “loai 7 6”.

¢) Chuyén sinh hoat dang chinh thicc ra ngoai nuoc va tir ngodi nuwoc vé

- B61 vo1 dang vién di hoc (ca dién duoc cap hoc bong va tu tic), dugc co
quan, don vi ctr di cong tac, lam chuyén gia... :

+ Str dung gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc (c6 2 6, nén hoa
van mau hong dao), quy udc la gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 2 6”.

+ Pang ty B6 Ngoai giao: kiém tra hd so dang vién chuyén sinh hoat dang
tir to chirc dang trong nudc chuyén dén, ding gidy gidi thiéu sinh hoat dang
“loai 2 6”, viét 6 sO 1 dé tiép nhan dang vién va luu giit gidy gi6i thiéu sinh
hoat dang d6 cung véi toan bd hd so ctia dang vién; viét “Phiéu cong tac chinh
thirc ngoai nudc” va thong bao danh sach dang vién d6 dén cép uy cua ta &
ngodi nudc noi dang vién dén theo ddi, quan 1y theo quy dinh. Pang vién ra
ngoai nudc bao cao v4i cap uy noi dén dé duge tiép nhan sinh hoat dang va
lam nhiém vu dang vién.

Trong thdi han 60 ngay 1am viée ké tir ngdy chuyén ra ngoai nudc, dang
vién phai ndp “Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nudc” cho co quan dai dién
Viét Nam & nudc so tai (cap uy nudc) dé duge tiép nhan sinh hoat dang. Di
v6i dang vién du bi, mang theo cac van ban photocopy: Quyét dinh két nap
dang vién, ban tu kiém diém cua dang vién du bi va ban nhan xét dang vién
du bi ctia dang vién chinh thuc dugc phan cong giap do trong thoi gian &
trong nudc.

+ Khi dang vién tré vé nudc, cip ty ¢ ngoai nudc ghi nhan xét vao ban tu
kiém diém cua dang vién trong thoi gian & ngoai nudce, giao cho dang vién dé
béo cdo v6i Pang iy Bo Ngoai giao xét, 1am thu tuc chuyén sinh hoat dang vé
trong nuoc.

+ Dang iy Bo Ngoai giao can ctr ban kiém dlem cua dang vién va nhan
x€t cua cap uy & ngoai nudc dé Vlet tiép vao 6 sd 2 gidy gidi thiéu smh hoat
dang “loai 2 6” ctia dang vién dé tiép nhan va gi6i thiéu dang vién dén cip uy
cap trén truc tiép cua to chirc co s dang noi dang vién sé chuyén dén nhu: ban
t6 chirc tinh uy va twong duong (néu t6 chitc co s& dang noi dang vién veé truc
thudc dang bo tinh va twong duong), hodc ban thudng vu cap Gy cap trén truc
tiép ctia to chirc co s& dang, kiém tra va niém phong hd so dang vién giao cho
dang vién mang theo cung véi gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thuc cua
dang vién lac chuyén di dé bao cdo véi cip uy noi chuyén dén.
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+ Cac cép uy cap trén truc tiép ctia to chitc co sé dang va chi ty chi bo
noi dang vién s& chuyén dén, st dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc
ctia dang vién luc chuyén di dé 1am tiép thu tuc tiép nhan dang vién vé sinh
hoat dang tai chi bd theo trinh tu néu ¢ diém (a) noi trén.

Trudng hop dang vién vé nudc, nhung chua c6 noi tiép nhan cong tac thi
DPang tiy B Ngoai giao lam thii tuc chuyén sinh hoat dang chinh thttc cho dang
vién vé dang bd noi cu trd, khi ¢6 quyét dinh nhan cong tac, cip Gy noi dang
vién cu tri lam thu tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién dén dang bo noi
nhan cOng tac.

Trong thoi gian dang vién & ngoai nude, néu dang vién dugc co quan chi
quan va DPai st quan hodc co quan dai dién ctia Nha nudc ta cho phép chuyén
sang nuée khac, thi cip ty noi dang vién chuyén di ghi nhan xét vao ban tu
kiém diém cua dang vién trong thoi glan & tai nudc do, giao cho dang vién, §é
bdo cao voi cap iy noi chuyén dén dé tlep tuc sinh hoat dang va lam nhiém vu
dang vién. Cap iy noi dang vién chuyén di bao cao danh sach dang vién d6 vé
DPang uy Bo Ngoai giao dé théng bao cho cap ty noi dang vién s& chuyén dén.

Tru’(‘mg hop dang vién da lam xong thu tuc chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén Dang uy Bo Ngoai giao, nhung lai co quyet dinh khong ra ngoai nudc
nira, thi Pang uy Bo Ngoai giao viét vao 6 s6 6 gidy gidi thiéu sinh hoat dang
ctia dang vién dé tiép nhan va gi6i thiéu dang vién trd lai dang bo noi gidi thiéu
dang vién di. Truong hop dang vién trg vé to chiic co s¢ dang tryc thude tinh
liy va tuong duong thi Pang uy Bo Ngoai giao khong ghi vao 6 sb 6 gidy gidi
thiéu, 1am cong van riéng theo huéng dan tai Piém 10.3, Tiét c Hudng dan 06-
HD/TW dé ban to chtic tinh uy va twong duong viét 6 sd 6 tiép nhan va gidi
thi¢u dang vién tr¢ lai dang bd noi gidi thiéu di.

- Béi voi dang vién di 1am viéc theo thoi vu, luu dong thudng xuyén theo
cong trinh hop tac ¢ nude ngoai, khong cit bién ché & co quan, doanh nghiép...
thi t6 chirc dang noi ctr dang vién di thanh 1ap chi bo hodc t6 dang sinh hoat
theo hé thong to chirc dang cua co quan, doanh nghiép... va thong bao cho
Pang ty B6 Ngoai giao biét dé cung phdi hop quan 1y.

- B6i v6i dang vién di xuat khau lao dong & ngoai nudc:

+ Thuyc hién céc thu tuc chuyén sinh hoat dang theo quy trinh chuyen sinh
hoat dang chinh thirc trong nudc tir chi bo tdi cAp Gy cip trén tryc tiép cua to
chtrc co s¢ dang.

+ Cép trén truc tiép cua to chire co s¢ dang tiép nhan, viét “Phiéu cong tac
chinh thirc ngoai nuéc” (mau s 3A-SHD) giao cho dang vién bao cdo véi co
quan dai dién Viét Nam & so tai (cép uy nuoc) dé duoc tiép nhén, bd tri sinh
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hoat dang (dang vién khong phai qua Pang ty B6 Ngoai giao); dong thoi, gui
“Bao c4o danh sach dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai nuéc”
(mAu sé 3C-SHP) vé Pang ty B6 Ngoai giao dé theo ddi va théng bao cho to
chirc dang ¢ ngoai nudc biét, tiép nhan dang vién dén sinh hoat (cip uy cip
trén truc tiép ctia to chirc co s¢ dang gitr lai hd so dang vién va thé dang vién
dén khi dang vién vé nude thi chuyén sinh hoat dang vé chi bd noi chuyén di).

Péi voi dang vién du bi, mang theo cic vin ban photocopy: Quyét dinh
két nap dang vién, ban tu kiém diém cua dang vién du bi va ban nhan xét dang
vién du bi cia dang vién chinh thirc dugc phan cong giip do trong thoi gian &
trong nuoc.

+ Trong thoi han 60 ngdy 1am viée ké tir ngdy chuyén ra ngoai nuée, dang
vién phai bao céo, nop “Phiéu cong tac chinh thirc ra ngoai nudc” cho co quan
dai dién Viét Nam & nudc ngoai (cap uy nude) dé duge tiép nhan, bd tri sinh
hoat dang.

+ Khi vé nudc, dang vién lam ban kiém diém trong thoi gian & ngoai
nudc, cd xac nhan cua dang uy hodc chi iy ngoai nudc, trong thoi han 30
ngay 1lam viéc ké tir khi vé nude, dang vién phai bao cdo vai cip ty cip trén
truc tiép cua t6 chirc co s¢ dang noi d gidi thidu dang vién ra ngoai nude dé
duoc tiép nhan, gi6i thidu vé cip uy co sé bang gidy gidi thiéu sinh hoat dang
lac chuyén di.

d) Thii tuc xéa tén dang vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat dang

Cép uy co sd noi co dang vién chuyén dén, qua kiém tra phiéu bao chuyén
sinh hoat dang can lién hé, thong bao dén dang vién va td chirc co so dang noi
chuyén dang vién di dé dang vién d6 kip thoi dén 1am thi tuc chuyén sinh hoat
dang. Néu qua 3 thang ké tir ngay nhan dugc phiéu bao chuyén sinh hoat hoic
tir ngay dang vién nhin ho so chuyén sinh hoat dang ma dang vién khéng ndp
ho so chuyén sinh hoat dang thi lam vin ban bao cdo cap uy c6 tham quyén.

Cép uy c6 tham quyén noi dang vién chuyén dén xem xét, néu dang vién
khéng nop hd so hodc cham ndp hod so chuyén sinh hoat dang qua 3 thang ma
khong c6 1y do chinh dang thi ra quyét dinh x6a tén dang vién d6 theo thim
quyén voi 1y do “tu ¥ bo sinh hoat dang”, dong thoi giri thong bao viée xoa tén
dang vién t6i chi bd va cap Uy cap trén truc tiép cua chi bd noi dang vién
chuyén di biét.

4.3.2- Chuyén sinh hoat dang tam thoi (khéng cat dang s6 ¢ ddang bg)

a) Chuyén sinh hoat ddng tam thoi ¢ trong nuéc

- Str dung gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi (c6 8 6, nén hoa vin
mau vang chanh), quy udc la gidy gidi thi¢u sinh hoat dang “loai 8 6”.
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- Tai liéu chuyén sinh hoat dang tam thdi ¢ trong nude gém:

+ Thé dang vién hodc quyét dinh két nap dang vién (néu 1a dang vién
du bi).

+ Ban ty kiém di€ém dang vién, c6 nhan xét cua chi bg va cap iy co sé noi
dang vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi tré ve.

- Chi uy (ké ca chi uy co s&) noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam
thoi di, sau khi kiém tra quyét dinh ctia cap c6 thim quyén cho dang vién di
cong tac, hoc tap..., ban tu kiém diém va thé dang vién cua dang vién, viét 6 sb
1 gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi “loai 8 6” dé gidi thiéu dang vién dén
dang uy co s& hodc cip ty cap trén tryc tiép cua to chic co sé dang (noi khong
c6 dang 0y co s6); néu 1a chi oy co s¢ thi gidi thiéu dang vién dén dang ty co
s0, hodc chi iy co s& noi1 dang vién s€ dén sinh hoat dang tam thoi.

- Pang ty co s6 (hodc cip Uy cép trén truc tiép cia to chirc co s dang)
noi c6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét 6 sb 2 gidi thiéu dang vién dén dang
iy co s& (hodc chi uy co sd, cip Gy cdp trén truc tiép cia t6 chitc co so dang)
noi dang vién s& dén sinh hoat dang tam thoi.

- Pang uy co so (hodc cp uy cip trén truc tiép cua to chitc co s¢ dang)
noi dang vién chuyén dén sinh hoat dang tam thoi: kiém tra, viét 6 s6 3 tiép
nhan va gidi thi¢u dang vién vé chi uy chi bo truc thude; chi iy hoac chi iy co
sO viét 6 s6 4 dé tiép nhin dang vién dén sinh hoat dang tam thoi.

- Khi dang vién hoan thanh nhiém vy tré vé: Chi uy, hodc chi uy co s¢
noi dang vién sinh hoat déng tam thoi kiém tra, ghi nhan xét vao ban tu kiém
dlem cua dang vién, Vlet 0 s0 5 gi6i thiéu dang vién dén dang ty co sO (hoac
cap uy cip trén truc tiép cia to chirc co s¢ dang) noi dang vién s& trd veé.

- Pang uy co so (hodc cp uy cip trén truc tiép cua to chirc co s¢ dang)
noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét 6 s6 6 gi6i thiéu dang vién
dén dang ty co s6 (hodc chi ty co sd, cAp uy cip trén truc tiép cua to chirc co
sO dang) noi dang vién s& trd vé.

- bang uy co so (hoac cap uy cap trén truc tiép cua td chic co sé dang)
n01 dang vién tro vé, kiém tra, viét 6 s6 7 tiép nhan va g101 thi¢u dang vién tro
vé chi uy chi bd truc thudc. Chi ty hodc chi iy co s& tiép nhin dang vién vao
6 sb 8 cho dang vién sinh hoat chi bd, dong thoi chuyén gidy sinh hoat dang
cua dang vién 1én dang Uy co s¢ quan ly theo quy dinh.

b) Chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngodi nwdc

- Chi ty chi bd noi c6 dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai
nudc, sau khi kiém tra quyét dinh cua cap c6 tham quyén cho dang vién ra
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ngodi nudc cong tac, hoc tap... thoi gian tir 3 thang dén dudi 12 thang; ban tu
kiém diém va thé dang cta dang vién, gidi thiéu dang vién dén dang uy co so;
dang ty co so kiém tra, viét “Phiéu cong tac tam thdi ngoai nude” (mau sd 3B-
SHD) giao cho dang vién bao cdo vi co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce sé tai
(cap Uy nudc) xét, tiép nhan sinh hoat dang (dang vién khong phai qua Pang
iy B6 Ngoai giao); dong thoi gui danh sach trich ngang “Béo cdo danh sach
dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nuéc” (mau s 3D-SHD) cua
dang vién d6 dén Pang tiy Bo Ngoai giao dé theo ddi va thong bao cho to chirc
dang & ngoai nudc biét, tiép nhan dang vién dén sinh hoat.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc, dang
vién phai ndp “Phi€u cong tac tam thoi ngoai nudc” cho co quan dai dién Viét
Nam & nudc sé tai (cap uy nuoc) dé dugce ti€p nhan, bo tri sinh hoat dang.

- Khi dang vién tré vé nude, dang ty hoac chi iy co s& & ngoai nudc ghi
nhan xét vao ban tuy ki€ém diém cua dang vién d€ dang vién bao cdo vdi dang
uy hodc chi uy co sé noi da gioi thi€u dang vién di xét, lam thu tuc ti€p nhan
dang vién trd vé sinh hoat.

c) Xét gia han thém thoi gian sinh hoat dang tam thoi

béng vién dén & vai nguoi than (vo, chéng, bd, me, con, chau...); di cong
tac biét phai, di lam hop dong do yéu cau cong tac; di hoc & trong nudc do yéu
cau hoc tap; dang vién nghi cho viéc lam; dang cong tac, hoc tap, lao dong,
tham quan, chita bénh... & ngoai nudc do yéu cau cong tac hodc viée riéng duoc
co quan chil quan & trong nudc, st quan, hodc tong lanh sy quan, trudng doan
dai dién cua Nha nudc ta ¢ sd tai déng y cho & lai thém mot thoi gian dudi 1
nim thi phai lam van ban bao cdo véi cap ty co so hodc cip uy cip trén truc
tiép ctia t6 chirc co s dang (noi khong co dang Gy co so) noi dang vién sinh
hoat dang tam thoi ¢ trong nudc, hodc Pang iy Bo Ngoai giao (d6i véi dang
vién sinh hoat dang tam thoi & ngoai nudc) xem xét, viét thoi gian gia han vao
gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thdi ctia dang vién sinh hoat dang tam thoi
& trong nudc hodc phiu cong tac tam thoi ¢ ngoai nude ciia dang vién sinh
hoat tam thoi & ngoai nuée; dang vién cé trach nhiém bao cdo véi cip uy co
sO noi sinh hoat dang chinh thuc dé theo ddi.

4.3.3- Chuyén giao t6 chirc va chuyén sinh hoat dang cho ding vién &
16 chire dang gidi tan, gidi thé; thanh ldp mdi, chia tach, hop nhat, sdp nhdp

a) Chuyén sinh hoat ddng cho ddng vién & t6 chire dang bi gidi tan, hodc
gidi thé

Thue hién theo ndi dung tai Biém 10.3, Tiét d Huéng dan 06-HD/TW, cu
thé nhu sau:
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- Bang vién & chi b0 truc thudc dang uy co so bi gidi tan thi dang uy co
sO can ¢t vao hd so dang vién viét 6 sb 1 trong gidy gi6i thiéu sinh hoat dang
(loai 10 6) khong ky tén, khong dong du, viét tiép vao 6 sb 3 dé gisi thiéu
dang vién dén dang bo madi theo trinh tu, thu tuc néu ¢ Tiét a, Piém 4.3.1
Hudng din nay dé dang vién duoc sinh hoat dang & chi b noi chuyén dén.

- Bang vién & dang bd, chi b co sd bi gidi tan, thi cép iy cap trén truc
tiép ctia to chirc co s¢ dang cin cir hd so dang vién, viét 6 s6 1 trong glay g101
thiéu smh hoat dang (10a1 10 0) khong ky tén, khong dong dau; viét tlep 0s04
(neu la cap trén truc tiép cta to chuc co s¢ dang) hodc 6 36 5 (néu cap trén truc
tiép cua to chuc co so dang d6 1a cip uy tinh, va tuwong duong) dé gidi thiéu
dang vién dén dang bd moi theo trinh ty thu tuc néu & Tiét a, Diém 4.3.1 dé
dang vién duoc tham gia sinh hoat dang & chi bd noi chuyén dén.

- T6 chirc dang bi giai thé thi cap uy t6 chirc dang bi giai thé d6 thuc hién
viéc chuyén sinh hoat dang cho dang vién ngay sau khi c6 quyét dinh giai thé,
sau khi gioi thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang xong, thi giao ndp con dau
ctia cip uy theo quy dinh. Thi tuc chuyén sinh hoat dang cho dang vién thuc
hi¢n theo trinh ty nhu Tiét a, Diém 4.3.1.

b) Chuyén giao té chirc va chuyén sinh hoat dang tdp thé cho ddang vién o
nhitng noi thanh lap maoi, chia tach, hop nhdat, sap nhdp

Thuc hién theo ndi dung tai Piém 10.5 Hudng din 06-HD/TW. Cu thé,
sau khi cap uy co thAm quyén quyét dinh thanh 1ip modi, chia tach, hop
nhat hoic sap nhép t6 chirc dang thi cap tiy cap trén truc tiép tién hanh lam thu
tuc chuyen giao to chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong
moi cap nhu sau:

- B6i v6i chi bo truc thude dang uy co so:

+ Néu trong pham vi dang bo co s, thi dang iy co sé ra quyét dinh chuyén
giao to chure va dang vién; chi uy chi bd noi giao va noi nhan 1ap bién ban ban
giao s0 danh sach dang vién cua chi bd va cung ky té€n vao bién ban.

+ Néu ngoai pham vi dang bd co so, thi cip ty cap trén truc tiép cta to
chtrc co sé dang ra quyét dinh chuyén giao; dang Uy co sd noi nhan ra quyét
dinh tiép nhan t6 chirc va dang vién; dang iy co s& noi giao va noi nhan 1ap
bién ban ban giao s6 danh sach dang vién ctua chi by, kem theo ho so dang
vién, ky tén, dong dau cua cap uy noi giao, noi nhan vao trang dau s6 danh
sach dang vién va bién ban ban giao.

- B6i v6i dang bo, chi bd co so:

+ Néu trong ‘pham vi dang bd cap trén truc tiép ctia to chuc co sé dang thi
ban thudng vu cip Uy cép trén truc tiép cua td chirc co sd dang ra quyét dinh
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chuyén giao t6 chtrc dang va dang vién, dang ty co so noi giao va noi nhan 1ap
bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cua cac chi b0 truc thude, kem theo
ho so dang vién, ky tén, déng du cia cap Gy noi giao, noi nhin vao trang dau
s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.

+ Néu ngoai pham vi dang bo cép trén truc tiép cua to chirc co sO déng thi
ban thu:0’ng vu cap uy truc thudc Trung wong noi chuyén glao ra quyet dinh
chuyen glao t6 chuc dang va dang vién; ban thu’O'ng vu cap Uiy cap trén truc
tiép cua td chirc co s¢ dang noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan. Co quan
tham muu vé cong tac to chirc ctia cap Gy cAp trén truc tiép cta to chirc co sé
dang noi giao va noi nhan l4p bién ban ban giao s6 danh sach dang vién kém
theo hd so dang vién, ky tén, dong du cta co quan tham muu vé cong tac to
chtic noi giao va noi nhan vao trang dau s6 danh sach dang vién va bién ban
ban giao.

- B6i v6i dang bo cap trén tryc tiép cua td chire co sé dang:
+ Trong pham vi dang bd truc thudc Trung wong:

Ban thuong vu cip uy truc thudc Trung uong ra quyét dinh chuyén giao
t6 chirc va dang vién; ban to chirc clia cap Uy noi giao va noi nhan 1ap bién ban
ban giao s6 danh sach dang vién cua t6 chic co sd dang tryc thudc kém theo
hd so dang vién, ky tén, dong ddu cua ban to chirc noi giao va noi nhan vao
trang dau sd danh sach dang vién va bién ban ban giao.

+ Ngoai pham vi dang b truc thudc Trung vong:

Ban thuong vu cdp ty truc thudc Trung vong co dang bd cap trén truc tiép
ctia to chirc co s& dang dugc chuyen giao ra quyét dinh chuyén giao to churc
dang va dang vién; ban thudng vu cip uy truc thudc Trung wong noi tiép nhan
ra quyét dinh tiép nhan dang bo cip trén truc tiép cia t6 chirc co s¢ dang.

Ban t6 chuc cua cap uy truc thuoc Trung wong noi giao va noi nhan lap
bién ban ban giao s6 danh sadch dang vién cia cac td chirc co sé dang truc thudc
kém theo ho so dang vién, ky tén, dong dau cia ban t6 chirc noi giao, noi nhan
vao trang dau s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.

- D61 véi dang bo truc thude Trung uvong:

Sau khi ¢6 quyét dinh cua Trung wong, tinh iy (va tuong duong) noi trudc
khi chia tach hoac sap nhap ra quyét dinh chuyén giao t6 chuc dang va dang
vién gui tinh Uty (va twong duong) duoc chia tach hodc sap nhap.

Ban t6 churc cua cac cap uy néu trén 13p bién ban ban giao s6 danh sach
dang vién cua cac t6 chiic co s& dang truc thudc kém theo ho so dang vién, ky
tén, dong dau ctia ban t6 churc noi giao va noi nhan.
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III. KHEN THUONG TO CHUC DANG VA DANG VIEN

Hinh thirc, thim quyén khen thudng; tiéu chuan, ddi tuong khen thudng
trong Dang, muc ting pham keém theo thyc hién theo Diém 27, Quy dinh 294-
QB/TW va biém 18, 19, Huéng dan 06-HD/TW. Cu thé nhu sau:

1. Tang Huy hi¢u Dang

1.1- Quy trinh xét tang Huy hiéu Ddang

a) Dang vién

Pang vién c6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nim tudi
dang lam to khai dé nghi chi bg; dang vién mat Huy hiéu Pang lam ban tuong
trinh noi1 o 1y do bi mat Huy hi¢u Pang dé nghi chi bg; doi voi dang vién da
tir tran, bénh nang, khuyét tat khong thé tu lam to khai thi nguoi than trong gia
dinh lam to khai d€ nghi chi by xem xét.

b) Chi bo

Xét, néu co du tiéu chuan quy dinh tai Piém 28.3.1, Quy dinh 294-
QDb/TW va biém 18, Hudng dan 06-HD/TW thi dé nghi cap uy cap trén xem
x¢ét tang Huy hiéu Pang, cap lai Huy hi¢u Pang bi mat hoac truy tang Huy hié¢u
bang cho dang vién da tur tran.

c) Pang uy co so

- Xét va bao cao cip uy cip trén truc tiép danh sach dang vién dé nghi
tang Huy hiéu Bang (hoac dé nghi cap lai Huy hi¢u bBang, @€ nghi truy ting
Huy hi¢u Bang) cho dang vién.

- T6 chtrc 18 trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién. Viéc trao ting Huy
hiéu Pang cho dang vién di tir tran dugc trao cho dai dién gia dinh tai budi 1&
hodc t0 chuc tai gia dinh dang vién.

d) Cdp iy cdp trén truc tiép cia t6 chirc co s¢ dang

- Xét, d& nghi ban thuong vu tinh uy (va twong dwong) ting Huy hiéu
bang, cap lai Huy hi¢u Pang va truy tang Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Sau khi c6 quyét dinh, co quan tham muu vé cong tac t6 chirc cua cap
uy ghi s6 Huy hiéu Pang vao danh sach dang vién, ghi gidy ching nhin, vao
sO tang Huy hiéu Bang cua dang b, giao Huy hiéu bBang cung quyét dinh va
gidy chimg nhén ting Huy hiéu Dang cho cap uy co s dé t6 chic trao ting
Huy hiéu Bang cho dang vién.

- Phan cong cip uy du va trao ting Huy hiéu Dang cho dang vién.
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- Viéc trao Huy hiéu Pang d6i voi dang vién ch1 bd truc thuoc cap uy cap
trén truc tlep ctia to chiic co s dang thi cép iy cap trén truc tiép cua to chirc
co s& dang t6 chirc 18 trao ting; quyét dinh ndi dung, thanh phan du 18 trao ting
Huy hiéu Pang phu hop véi tinh hinh thuc té cua dia phuong, don vi.

e) Ban thuong vu tinh uy va twong dwong
Trén co s& dé nghi cua ban to chire cap uy:

- Xét, ra quyét dinh ting Huy hiéu Pang, cip lai Huy hiéu Pang hoic truy
taing Huy hiéu Dang (quyét dinh chung va danh sach kém theo, quyét dinh ddi
v6i cd nhan dang vién).

- Ban t6 chirc tinh iy va tuong dwong sau mdi dot xét ting Huy hiéu Déang
(03-02, 19-5, 02-9, 07-11 hang nam) tong hop danh sach dang vién duoc ting
Huy hiéu Pang dé quan 1y.

1.2- Quy trinh lam Huy hi¢u Déing bang phin mém

- Cép trén truc tiép cua to chirc co so dang: Lap va giri danh sach dé nghi
cap méi, cap lai, truy ting vao phan mém Co sd dir liéu dang vién. Néu khong
c6 két ndi mang tdi cap tinh thi két xuat dir liéu ra file giri 1én ban to chirc tinh
tiy va tuong duong dé cap nhat dir liéu.

- Cép tinh: Phé duyét va cap s Huy hiéu Déng, s6 quyét dinh cé nhan va
tap thé vao phan mém Co s& dir liéu dang vién. Neu khong c6 két nbi mang toi
cap tren tryce tiép cua t6 chiic co sé dang thi két xuit toan bo dit liéu ra file gu’l
vé cap trén tryc tiép cua to chirc co s dang dé cap nhat dir liéu. St dung phan
mém QO so dir liéu dang vién dé in gidy ching nhan va cac quyét dinh ca nhén,
tap thé.

1.3- Lé trao tiing Huy hi¢u Ping

- Viéc trao tang Huy hiéu Pang duoc t6 chic vao dip ky niém cac ngay 18
16m 03-02, 19-5, 02-9 va 07-11 hang nam tai t6 chirc co sé dang.

- Hinh thire trang tri budi 1& nhu 18 két nap dang vién néu tai Piém 3.8,
Hudéng dan 06-HD/TW, véi tiéu dé “Lé trao tang Huy hi¢u Bang”.

- Noi dung chuong trinh 18 trao ting Huy hiéu Pang gdm: Chao co, tuyén
bb 1y do, gidi thiéu dai biéu dén du; dong chi dai dién dang uy, chi Gy co s&
doc quyét dinh ting Huy hiéu Pang; ddng chi thay mit ban chap hanh dang bd
cap trén trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién, phat biéu ¥ kién (cac tinh uy,
thanh ay, dang ty truc thudc Trung uong cin ¢t tinh hinh thuc té quy dinh cu
thé cac chtrc danh du va trao ting ddi voi ting loai Huy hiéu Pang); dang vién
duoc ting Huy hiéu Pang phat biéu ¥ kién va ky vao s6 ting Huy hiéu Dang
ctua dang b, chi bd co so; chao co, bé mac.
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- Thanh phan dy 18 trao ting Huy hiéu Pang 14 toan thé dang vién cta dang
b0, chi bd co sd; dang b c6 dong dang vién thi moi toan thé dang vién cua chi
bo c6 dang vién dugc tang Huy hiéu Bang va dai dién cua cac chi bo khac.

- Pbi voi nhimg dang vién duoc ting Huy hiéu Pang nhung do gia yéu
hodc vi Iy do strc khoe khong thé dén duy 18 trao ting Huy hiéu Pang, to chirc
co s¢ dang can cu tinh hinh thuc t€, t6 chuc trao ting Huy hi¢u Pang cho dang
vién bao dam chu déo, trang trong.

1.4- Phdt hanh Huy hiéu Ddang va cho s6 Huy higu Ping

- MAu, chét liéu Huy hiéu bBang thuc hién theo quy dinh tai Thong bao sb
57-TB/TW, ngay 27-4-1985 cua Ban Bi thu va huéng dan cua Ban T6 chic
Trung uong.

- Mdi dang vién duoc ting Huy hiéu Pang mang mét sé6 Huy hiéu Pang
trong tirng loai Huy hiéu Dang 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90
nam. SO6 Huy hi¢u Pang gom ky hi€u cua dang bo truc thudc Trung wong (néu
trong Quy dinh cua Ban T6 chirc Trung wong vé ky hiéu, s6 hi€u va cum so
cua cac dang bo tinh, thanh phd va dang bo truc thudc Trung wong) va chir so
nam trong cum so theo tung loai Huy hiéu Pang nhu sau:

+ Huy hiéu Pang 30 nam: Tir 00000001 dén 99999999 (8 chir s6);

+ Huy hiéu Pang 40 nim: Tir 0000001 dén 9999999 (7 chir sd);

+ Huy hiéu Pang 45 nam: Tir E0000001 dén E9999999 (7 chit 6, c6 chi
E dau day so);

+ Huy hiéu Pang 50 nam: Tir 000001 dén 999999 (6 chit s6);

+ Huy hiéu Pang 55 nim: Ttr D000001 dén D999999 (6 chit s6, ¢6 chit D
dau day so);

+ Huy hiéu Pang 60 nim: Tir 00001 dén 99999 (5 chit sd);

+ Huy hiéu Pang 65 nam: Tir C00001 dén C99999 (5 chit s6, c¢6 chit C
dau day so);

+ Huy hiéu Pang 70 nam: Tir 0001 dén 9999 (4 chit sd);

+ Huy hiéu Pang 75 nim: Tir BO001 dén B9999 (4 chit s6, c6 chit B dau
day so);

+ Huy hiéu Pang 80 nam: Tir 001 dén 999 (3 chit s6);

+ Huy hiéu Pang 85 nim: Tir A001 dén A999 (3 chit sb, co chir A dau
day so);

+ Huy hiéu Pang 90 nim: Tir 01 dén 99 (2 chir sd).
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Vi dy, Pang bo thanh phé Ha Noi c6 ky hiéu HN, s6 Huy hiéu Pang timg
loai la:

Huy hiéu Pang 30 niam: Tir HN 00000001 dén HN 99999999;
Huy hiéu Pang 50 ndm: Tir HN 000001 dén HN 999999;

Huy hiéu Pang 55 ndm: Tir HN D000001 dén HN D999999;
Huy hiéu Pang 65 niam: Tir HN C00001 dén HN C99999 v.v...

- Ban t6 chtc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong cho s6
Huy hiéu Dang trong danh sach tang Huy hiéu Dang (tu’ng loai) ctia cac cap uy
cap trén truc tiép cua to chirc co so dang, theo nguyén tic: Theo tirng loai Huy
hiéu Pang (30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam), lién tuc, tur nho
dén 16n theo trinh ty thoi glan xet tang Huy h1eu Dang (khong chia cum sb
Huy hiéu Pang theo cac cap ty cip trén truc tiép cua to chic co sé dang).

Tt 01-7-2025, ban t6 chirc tinh ty, thanh @y (cta dang b tinh, thanh phd
thanh 1ap ma&i) thuc hién cho s6 Huy hiéu Bang noi ti€p s6 Huy hiéu Bang cua
dang bd mai (theo ting loai) da duoc cap trudc do.

Vi du: Dang bd tinh Ninh Binh d3 cap s6 Huy hiéu Pang 30 nam dén sb
5.000 (NB 00005000) thi cho s6 tiép theo tir s6 5001 (NB 00005001).

1.5- Mét s6 néi dung lién quan dén ting Huy hiéu Ding

a) Muc ting pham kém theo Huy hiéu Pang theo Quy dinh cta Ban Bi
thu va Hudéng dan ctia Vin phong Trung wong Pang.

b) Kinh phi san xuét Huy hiéu Pang ciia dang bd truc thudc Trung uong
duoc tinh trong du toan chi thuong xuyén cia cac co quan dang.

c¢) Pang vién sinh hoat dang tam tho1i khi ¢6 da 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65,
70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang, 1am to khai dé nghi ting Huy hiéu Pang, bao
cado chi bo noi sinh hoat dang tam thoi ghi y kién nhan xét vao ban khai, sau
d6 dang vién bao cdo voi chi b noi sinh hoat chinh thirc xét tang Huy hiéu
Dang.

d) Pang vién c6 du tiéu chudn xét ting Huy hiéu Pang nhung chuyén sinh
hoat dang chinh thirc dén dang bo khac, thi té chtrc dang noi dang vién chuyén
di xét ting Huy hiéu Pang cho dang vién trude khi lam thi tuc chuyén sinh
hoat dang. T6 chirc 18 trao ting Huy hiéu Pang & noi dang vién chuyén dén.
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2. Quy trinh xét khen thuéng t6 chirc dang va dang vién
2.1- Xét ting gidy khen, bing khen cho chi b truc thuéc theo dinh ky

a) Chi bo ty nhan xét danh gid, thiy co du tiéu chuin thi lam ban thanh
tich d& nghi dang uy co sé ting gidy khen, hodc dé nghi ban thudng vu cép uy
cap trén truc tiép cua to chitrc co s¢ dang ting gidy khen hodc dé nghi ban
thudng vu tinh Gy va twong duong ting bang khen.

b) Bang iy co sé thém dinh thanh tich (théng qua céc chi uy chi b6 lanh
dao co quan chinh quyén, doan thé tryc thudc) dé quyet dmh ting gidy khen
hodc de nghi ban thu’O’ng vu cap uy cip trén truc tiép cua td chuc co s dang
ting gidy khen hoic dé nghi ban thudng vu tinh Gy va trong duong ting bang
khen cho chi bo.

¢) Co quan tham muu vé cong tic to chirc ciia cap Uy cip trén truc tiép
ctia t6 chirc co s¢ dang tham dinh thanh tich, bio céo ban thudng vu cip ty
xét, quyét dinh ting gidy khen, hodc dé nghi ban thudng vu tinh ty va tuong
duong ting bang khen cho chi bo.

d) Ban t6 chirc tinh @y va trong dwong chu tri phdi hop véi cac ban tham
muu cua cap uy tham dinh thanh tich, b4do cdo ban thuong vu cap uy xét, quyeét
dinh tang bang khen cho chi bg.

Sau khi c6 quyét dinh, ban t6 chitc ctia cap iy vao so khen thudng va tham
muu cho cap uy trao tang giay khen, bang khen cho chi bo.

2.2- Xét tiing gidy khen, bang khen, ting co cho t6 chirc co sé ding theo
dinh ky

a) T6 chuic co s& dang tu nhan xét danh gia, thiy c6 du tiéu chuan, lam
ban thanh tich d€ nghi cap uy cap trén khen thudng theo quy dinh.

b) Co quan tham muu vé cong tac tO chirc cta cAp uy cap trén truc tiép
ctia tO chirc co s& dang chu tri ph01 hop v6i cac co quan tham muu cta cap uy
va lanh dao co quan chinh quyén, doan thé... cung cdp tham dinh thanh tich,
béo cao ban thuong vu cip uy xét, quyét dinh ting gidy khen, hoic dé nghi ban
thudng vu tinh Gy va twong duong ting bang khen, hodc ting cd cho td chic
co s¢ dang.

¢) Ban t6 chirc tinh Uy va tuong dwong chu tri phdi hop véi cac ban tham
muu ctia cdp Gy va lanh dao co quan chinh quyén, doan thé... cing cdp tham
dinh thanh tich, bao cdo ban thuong vu cap ty xét, quyét dinh ting bang khen,
hodc ting cd cho to chirc co s¢ dang.
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Sau khi ¢6 quyét dinh, ban t6 chitc cua cdp ty vao s6 khen thuong va
tham muu cho cap uy trao tang gidy khen, bang khen, tdng co cho t6 chirc co
s dang.

2.3- Xét ting bang khen, tiing co cho ding b cdp trén truc tiép ciia to
chirc co so dang hang nam va theo nhiém ky dai hoi cua dang bo

a) Hing nam va két thuc nhiém ky dai hoi, ban thu’ong vu cap Uy cép trén
tryc tiép cua td chic co s¢ dang tuy nhan xét danh gid, thdy cé du tiéu chuan,
lam ban thanh tich dé nghi ban thuong vu tinh oy va tuong duong xét ting
bang khen, hodc ting co.

b) Thuong truc tinh Gy va tuong duong chi dao ban t chic cip ty phdi
hop v6i cac ban tham muu ctia cap uy, céc co quan lién quan tham dinh thanh
tich va bao cao ban thudng vu xét, quyét dinh ting bang khen hoic ting cd cho
dang bo cp trén truc tiép cua to chic co so dang.

Sau khi c6 quyét dinh, ban t6 chirc ctia cip uy vao s6 khen thudng va
tham muu cho cap uy trao tdng bang khen, tang cd cho nhirng dang bo duogc
khen thudng.

2.4- Xét ting gidy khen, bing khen cho ding vién theo dinh ky

a) Dang vién ty danh gid, thay c6 du tiéu chuin, lam ban thémh tich bao
cao chi bo xét, dé ngh1 chi bd co s& hoac dang uy co so tang gidy khen hoic
cap Uy cap trén truc tiép cua td chirc co s dang tang gidy khen hoic dé nghi
ban thuong vu tinh ty va tuong duong ting bang khen.

b) Chi bo xét, dé nghi dang uy co sd xét ting gidy khen hodc dé nghi ban
thudng vu cép Gy cap trén truc tiép cia to chic co s dang ting gidy khen hoic
dé nghi ban thudng vu tinh Gy va tuong dwong ting bang khen cho dang vién.
Chi bo co s& xét, quyét dinh ting gidy khen cho dang vién cia chi bd.

¢) Co quan tham muu vé cong tac to chirc cip ty cép trén truc tiép cua
t6 chtrc co s& dang cht tri phéi hop vdi cac co quan tham muu ciia cap oy
tham dinh thanh tich, bao cdo ban thudng vu cp ty xét, quyét dinh ting gidy
khen, hodc d& nghi ban thuong vu tinh uy va trong duong ting bang khen
cho dang vién.

d) Ban t6 chirc tinh @y va trong dwong chu tri phdi hop véi cac ban tham
muu cta cip y tham dinh thanh tich, bao cdo ban thuong vu cip ty xét, quyét
dinh ting bang khen cho dang vién.

Sau khi c6 quyét dinh, ban t6 chitc ctia cap iy vao so khen thudng va tham
muu cho cip Uy trao ting gidy khen, bang khen cho dang vién.
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2.5- Xét khen thwong t6 chivc ding va ding vién khéng theo dinh ky

a) Viéc xét khen thuong to chirc dang khong theo dinh ky thyc hién theo
noi dung tai Piém 19.1, Tiét @ Hudng dan 06-HD/TW. T chirc dang lam ban
thanh tich bao céo cip uy cip trén xét theo trinh ty tir cp ty cap trén truc tiép
dén cép ty ra quyét dinh khen thuong.

b) Viéc xét khen thuong dang vién khong theo dinh ky thuc hién nhu
nd1 dung tai Piém 19.2, Tiét b Hudéng dan 06-HD/TW. Pang vién lam ban
thanh tich bao cao chi bg xét theo trinh ty tir chi bd dén cap uy ra quyét dinh
khen thuong.

IV. MOT SO VAN PE LIEN QUAN DPEN PANG VIEN

1. Pang vién xin mién cong tac va sinh hoat diang

1.1- Déng vién xin giam, mién cong tic va sinh hoat ding theo quy dinh
tai Diéu 7, Diéu lI¢ Dang

Thuc hién theo quy dinh tai Piém 7, Quy dinh 294-Qb/TW, cu thé nhu sau:

a) Pang vién tudi cao, stc yéu khong thé tham gia sinh hoat dang duoc
(co giday xac nhan cia co so'y t€ ¢6 tham quyén), tu lam don hodc tryuc ti€p bao
cdo vd&i chi bo xin giam, mién cong tac va sinh hoat dang.

b) Chi bd xét, ra nghi quyét cho dang vién duoc mién cong tic va sinh
hoat dang (ghi s6 nghi quyét ctia chi bd), chi iy hodc bi thu (pho bi thu) chi bd
bao cdo cap uy cap trén truc tiép biét.

¢) Khi dang vién mudn trd lai cong tac va sinh hoat dang, tu 1am don hoac
truc tiép bao cao voi chi bo xét, quyéet dinh.

1.2- Déng vién xin mién céng tac va sinh hoat ding khéng vi Iy do tuoi
cao, swc yéu nhw ¢ Diém 1 (1.1) néu trén

a) Pugc van dung Diéu7, biéulé Déng xét cho dang vién duoc mién cong
tac va sinh hoat dang trong cac trudng hop sau day:

- Do phai di diéu tri bénh dai ngay hodc diéu tri bénh ¢ xa noi cu tra.

- Pang vién ra nudc ngoai lam nhiém vu don 1€, vi viéc riéng (du lich,
chita bénh, tham than nhan...); dang vién di lao dong don 1¢, & nhitng ving xa,
khong c6 t6 chirc dang hoac diéu kién di lai kho khan, khong thé tham gia sinh
hoat dang.

- bi [am viéc luu dong ¢ cac dia phuong, don vi trong nudc thoi gian dudi
I ndm, viéc lam khong 6n dinh, hodc ¢ nhiing noi chua c6 t6 chirc dang, khong
c6 diéu kién tr¢ vé tham gia sinh hoat chi bd theo quy dinh.
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- Pang vién 1a can b, cong chirc, vién chirc nghi cong tac chd dén tudi
nghi huu theo ché do quy dinh ciia Nha nudc ¢6 nguyén vong dugc mién sinh
hoat dang trong tho1 gian nghi cho quyét dinh nghi huu.

- Bang vién nir trong thoi gian nghi sinh con theo quy dinh cua B9 luat
Lao dong c6 nguyén vong mién sinh hoat dang.

b) Pang vién phai 1am don néu rd 1y do va thoi gian xin mién cong tac va
sinh hoat dang, bdo cdo chi bg.

¢) Chi bd xét, ra nghi quyét dé nghi cip uy co sé xét, quyét dinh.

D6i v6i dang vién cua chi bo truc thude cp ty cép trén truc tiép cia to
chtric co s& dang thi chi bd xét, ra nghi quyét dé nghi ban thuong vu cap uy cap
trén truc ti€p cua to chiric co sé dang xét, quyét dinh.

2. Phan cong cong tac cho ding vién

Thuec hién theo ndi dung tai Piém 2.3 Huéng dan 01-HD/TW, cu thé nhu sau:

2.1- Yéu cau

a) Bao dam dé mdi dang vién trong chi bo (ké ca dang vién sinh hoat dang
tam thoi) déu duoc phan cong nhi€ém vu cu thé, phu hop voi kha nang, diéu
kién, hoan canh va surc khoe.

b) Viéc phan cong cong tac cho dang vién duoc tién hanh & chi bo hing
nam va dugc bo sung, di€u chinh theo yéu cau, nhiém vu cta chi by trong nam;
két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong la co s¢ dé xem xét danh gia chat
luong dang vién hang nam.

2.2- Ngi dung phan cong

Trén co sé thue hién Diéu 1é bang; chirc ndng, nhi€ém vu cua chi bd va
nhiém vu dugc cap uy cap trén giao, chi bd tién hanh phan cong cong tac cho
dang vién nhu sau:

a) Poi véi dang vién dang cong tdc trong cdc co quan, don vi sw nghiép,
lyc lwong vii trang, doanh nghiép ...

- Thyc hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Piéu 1é bang.

- Thuc hién chuc trach, nhi€ém vy chuyén mon do chinh quyén, co quan,
don vi giao.

- Thyc hién chue trach, nhiém vu do t6 chire dang, doan thé phan cong.

- Thuc hién mot s6 nhi€ém vu cu thé vé xay dung chi b trong sach, viing
manh, co quan, don vi va cac doan thé virng manh.
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- Thuc hién nghia vu cong dan noi cu trt theo Quy dinh vé trach nhiém
cua dang vién dang cong tdc thuong xuyén gitt moi lién hé véi té chirc dang
va nhan dan noi cu tra ciaa Bo Chinh tri.

b) Poi véi dang vién ¢ xd, phuong, déc khu

- Bang vién 1a cong chuc: Thuc hién céc ndi1 dung tuong tu tai diém (a)
néu trén va mot s6 nhi€ém vu cua dang vién khong phai 1a cong chiic néu
dudi day.

- Bang vién khong phai 1a cong chirc:

+ Thuc hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1¢ Dang.

+ Thuc hién hoac tham gia thuc hién mdt sb chuyén dé nhu: chuyén ddi
co cau cdy trong, vat nudi; lam kinh té ho gia dinh; xay dung thon, t6 dan phd
sach dep van minh va xay dung gia dinh vin hoa; phong chdng cc té nan xa
hoi; bao dam trét tu, an toan, doan két khu dan cu; gitp do ho gia dinh x6a doi,
giam nghéo bén vimg...

+ Theo doi, gitp d& quan chung uvu tu phan dau vao Pang; gitip do cac to
chirc quan chung hoat dong va tuyén truyén, gido duc doan vién, hoi vién phan
dau vao Dang.

- D6i v6i dang vién duge mién cong tac va sinh hoat dang thyc hién nhiém
vu dang vién theo quy dinh tai Biéu 2 Dicu 1¢ Pang phu hop véi di€u kién,
hoan canh va strc khoe cua dang vién; gido duc gia dinh, con chau chap hanh
duong 161, chu truong ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc, cac quy
dinh cua dia phuong va xay dung gia dinh van hoa.

2.3- Phuong phdp tién hanh

a) Poi véi chi b (ké ca chi b co s6)

- Hang nam (vao dip ddu nim) chi uy (hodc bi thu chi bo) ra soat, diéu
chinh viéc phan cong cong tac trong nam cho ting dang vién, bao cao chi bg.

- Chi b6 thao luin, ra nghi quyét vé viéc phan cong cong tac cho timg
dang vién; phan cong chi uy vién theo doi, ki€m tra va bdo cdo chi bd két qua
thuc hién cong tac cua dang vién, noi chua cé chi ty thi dong chi bi thu chi b
thuc hién.

- Can ctr nhiém vu dugc phan cong, dang vién xay dung ké hoach thuc
hién va bao cdo két qua thuc hi¢n trong cac ky sinh hoat chi bo.

- Cubi nam, dang vién tu kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém vu
dugc phan cong va ty danh gia chat luong dang vién trudc chi by dé chi bd
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xem xét, danh gia chat lvong dang vién theo Quy dinh ctia B6 Chinh tri, Huéng
dan cta Ban T6 chuc Trung uong.

b) Dang uy co so

- Chi dao, hudong dan, kiém tra cac chi bo truc thudc t6 chirc thuc hién cac
ndi dung tai di€m a néu trén.

- Chi dao céc td chic chinh quyén, doan thé truc thude kip thoi thong bao
cho chi b vé nhiém vu chuyén mon di giao cho can bd, cong chirc, vién chirc
va nhiém vu duoc doan thé phan cong cho doan vién, ho1 vién 1a dang vién cua
chi bo.

- Hang ndm t6 chire so két rat kinh nghiém va béo cao két qua thuc hién
viéc phan cong cong tac cho dang vién 1én cip uy cép trén.

c) Cac cap uy cdp trén tryc tiép cua to chirc co so dang

Lanh dao, chi dao, kiém tra cac cip Uy truc thudc thuc hién viéc phan cong
cong tac cho dang vién; kip thoi bi€u duong, khen thudng té6 chirc dang thuc
hién tot, nhac nho t6 chirc dang thuc hién chua tot.

V. TAI LIEU, PHUONG TIEN THUC HIEN NGHIEP VU CONG
TAC PANG VIEN

1. Tai liéu va phwong tién phuc vu nghiép vu cong tic dang vién gdm:

- Phuong tién luu triv hd so dang vién (tu dung, cap, tui hd s0...) va tai liéu
vé dang vién; cac trang thiét bi k¥ thuat nhu: May vi tinh, may in, phuong ti¢n
phuc vu tang Huy hiéu Pang, xay dung va quan ly co sé dir liéu dang vién tur
xa dén tinh.

- Hé thdng s6 sach phuc vu viée quan 1y dang vién 1a: Cac s6 phat thé dang
vién, tang Huy hiéu Dang, giao nhan Huy hiéu Pang, danh sach dang vién,
dang vién du bi, dang vién tur tran, dang vién ra khoi Pang, giao nhan ho so
dang vién, gioi thiéu sinh hoat dang, theo doi phiéu bao chuyén sinh hoat dang,
theo doi khen thuong, theo doi gioi thi¢u dang vién vé gitr moi lién hé noi cu
tri va s6 ghi nghi quyét cta chi b, cap uy.

- Ban T6 chitc Trung wong thong nhat phat hanh va cap phat cho céc tinh
uy va tuong duong gidy gidi thi¢u sinh hoat dang cac loai.

Céc tai liéu, trang thiét bi khac do Ban T6 chtrc Trung wong quy dinh mau,
ban t6 churc cua cap uy c¢6 trach nhiém 1ap k€ hoach, du tru kinh phi dé xuat
vai cap uy dat in tai liéu, mua sam.

- Ban t6 chuc tinh uy va twong duong c6 trach nhiém quan 1y chit ché cac
tai liéu va phuong tién néu trén theo ché do bao mat; sir dung dung muc dich;
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néu dé mat mat, hu hong phai lap bién ban, kiém diém, 1am rd nguyén nhan,
quy dinh 10 trach nhi¢m, x1r 1y kip thoi va bdo cdo vé Ban T6 chiic Trung wong.

2. T6 chitc thanh Iy céc tai liéu khong con gia tri sir dung

Tai liéu khong con gia tri st dung gom: gidy gi6i thiéu sinh hoat dang lam
hong va cudng giay gidi thi€u sinh hoat dang.

Co quan tham muu vé cong tac td chirc cap ty cap trén truc tiép cta to chirc
co s¢ dang quan ly va té chuc thanh 1y cac tai liéu khong con gia tri st dung;
1ap bi€n ban va bao cao ban té chirc tinh uy va twong duong. Ban t6 chirc tinh
uy va tuong duong tong hop bao cdo Ban T6 chirc Trung wong vao cudi nam.

Hudéng dan nay thay thé Huéng dan so 12-HD/BTCTW, ngay 18-01-2022
cua Ban T6 chuc Trung wong; dugc pho bién dén chi bo va thuc hién ké tu
ngay ky.

Qua trinh thuc hién néu con Vu~('mg mic, cac cap uy phan anh vé Ban T
chuic Trung wong xem xét, hudng dan.

Noi nhén: K/T TRUON G BAN
- Ban Bi thu (dé béo c4o), :
- Cac tinh 1y, thanh 1y,

dang uy truc thudc Trung uong,

- Pong chi Truéng Ban (dé bao cdo),
- Cac ddng chi Pho Trudng Ban,

- Cac vy, cuc, don vi trong Ban,

- Luu VP, Vu CSDb, bV.

) guyén Thanh Binh
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PHU LUC 1 ,,
QUY PINH THOI GIAN DU’ BI VA TINH TUOI PANG
CUA PANG VIEN TAI CAC KY PAI HOI PANG

- Piéu 1é Pang Céng sian Péng Dwong (thuc hién tir khi thanh 1ap Pang
dén thang 11-1951) quy dinh thoi ky du bi cua dang vién nhu sau:

Cong nhan: 2 thang, nong dan: 4 thang, tri thirc va thanh phan khac: 6
thang, nhitng nguo1 phu trach cac dang phai khac: 12 thang.

2- Piéu 1é Pang Lao déng Viét Nam khod II (thuc hién tir thang 12-
1951 dén thang 8-1960) quy dinh thot ky du bi cua dang vién nhu sau:

a) Tho thuyén, cd nong, ban nong, dan nghéo & thanh thi: 6 thang.

b) Trung néng, tiéu tu san tri thirc va nhitng ngudi thudc cac tang 16p ticu
tu san khac: 1 nam.

¢) Thudc céc tng 16p x4 hoi khac: 2 nim.

+ Binh s cach mang tuy theo thanh phan giai cAp ma két nap. Nhiing binh
si da tham gia quan doi trén 3 nam, néu thudc thanh phan giai cap loai b (tuc
1a trung nong, tiéu tu san tri thic...) thi dugc huong diéu kién loai a (1a tho
thuyén, c6 ndng, ban nong, dan nghéo ¢ thanh thi), néu thudc thanh phan giai
cap loai ¢ thi dugc huong diéu kién loai b.

Nhfmg binh s1c6 cong dac bié:[, khi duoc két nap vao Pang thi co thé duoc
rut ngan thot k}‘{ du bi. Viéc rat ngan thoi ky du bi nay s€ do chi bd quyét dinh
va cap trén chuan y.

+ Nhitng nguoi d6i nghé trén 3 nam thi tinh theo thanh phan giai cap mai.

Khi hét thoi ky du bi thi xét chuyén thanh dang vién chinh thirc. Néu thay
chua du diéu kién thi c6 thé kéo dai thoi ky du bi, nhiéu nhat 13 gap doi. Néu
hét thoi gian 4y ma xét van khong du diéu kién cong nhan 13 dang vién chinh
thure thi dua ra khoi Pang.

3- Piéu lé Dang Lao dong Viét Nam khoda IlI: (thuc hién tur thang 9-
1960 dén 12-1976) quy dinh thoi ky du bi cia dang vién nhu sau:

Cong nhan: 9 thang, cac thanh phan khac: 1 nam, thoi ky du bi tinh tir
ngay chi bo tuyén bo két nap vao Pang. Khi xét chuyén chinh thirc néu chua
du diéu kién co thé kéo dai thoi ky du bi nhung khong qua 1 nam, hét thoi gian
kéo dai néu khong du diéu kién thi dua ra khoi Pang.

O mién Nam, Diéu 1¢ Dang Nhan dan cach mang quy dinh: cong nhan, )
néng, ban néng, dan nghéo thanh thi phai qua 9 thang du bi; trung néng, hoc
sinh, sinh vién, tri thirc tiéu tu san phai qua 1 nam du bi.
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4- Diéu 1¢ Bang Céng san Viét Nam (khod 1V, tir thang 12-1976 dén thang
2-1982 va khod V, tw thang 3-1982 deén thang 11-1986) quy dinh:

Thoi gian dy bi 1 1 nim ddi v6i cong nhan da tryc tiép san xuat tir 5 nim
trd 1én; can bo, nhan vién va chién si hoat dong chuyén nghiép tir 5 nam tré
Ién trong bd may ctia Pang, ciia Nha nudc, ciia cac doan thé cach mang va
trong cac luc luong vii trang nhan dan; 18 thang ddi véi cac thanh phan va
nhirng truong hop khac.

Hét thoi ky du bi néu xét thay khong du tu cach dé cong nhan 1a dang vién
chinh thure thi x04 tén trong danh sach dang vién du bi.

Thoi ky du bi tinh tir ngdy chi bo tuyén bd két nap vao Pang.

Tubi dang ciia dang vién tinh tir ngay duogc chi bd quyét dinh cong nhan
la dang vién chinh thirec.

5- Biéy lé Dang Cong san Viét Nam (khoa VI, VII, VIII, IX, X, tir thang
12-1986 den thang 12-2010) quy dinh:

Nguoi duoc két nap vao Dang phai trai qua thot ky du bi mudi hai thang,
tinh tir ngay chi bo t6 chirc 18 két nap. Trong thoi ky du bi chi bo tlep tuc gido
duc...; néu khong du tu cach dang vién thi dé nghi 1én cip uy c6 tham quyén
quyét dmh x04 tén trong danh sach dang vién du bi.

Tuoi dang ctia dang vién tinh tir ngdy ghi trong quyét dinh cong nhan dang
vién chinh thuec.

6- Diéu 1é¢ Ddang Cong san Viét Nam khod XI quy dinh:

Nguoi dugce ké'tqnap vao Dang phai trai qua thot ky du bi mudi hai thang,
tinh tir ngay chi bo t6 chuc 1€ két nap.

Tubi dang cua dang vién dd dugc cong nhan chinh thirc tinh tir ngay ghi
trong quyét dinh két nap.

7- Diém 4.5, Quy dinh s6 294-OD/TW, ngay 26-5-2025 ciia Ban Chdp
hanh Trung wong khoa XIII quy dinh: Dang vién dugc cong nhan chinh thirc

thi tudi dang cua dang vién duoc tinh tir ngdy cip c6 thAm quyén ra quyét dinh
két nap, trir thoi gian khong tham gia sinh hoat dang.
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~ PHU LUC 2
CAC MAU TAI LIEU VE CONG TAC PANG VIEN

TT Tén tai liéu Ky hiéu
. | TAI LIEU TRONG HO SO KET NAP PANG VIEN VA CONG
" | NHAN PANG VIEN CHINH THUC

1 | Gidy ching nhan hoc 16p nhan thirc vé Pang CN-NTVD

2 | bon xin vao Pang Mau 1-KND

3 | Ly lich cua nguoi xin vao DPang Mau 2-KND

4 | Gidy gi6i thiéu nguoi vao Pang Mau 3-KNDP

5 | Nghi quyét gi6i thiéu doan vién wu ti vao Pang Mau 4-KND

6 | Nghi quyét gisi thiéu doan vién cong doan vao Pang Mau 4A-KND

7 Tong hop y k916n nvhan >.(etAcua cac doa}n Ehe cil'nnh tr1 - xa h(gl noi sinh Miu 5-KND
hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu tri dé1 vo1 nguoi vao Pang .

8 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién cta chi bo Mau 6-KND

9 B'eio cdo Ve vice tyaril du}h nghi quyét cua chi by dé nghi két nap dang Miu 7-KND
vién (cua dang uy bo phan) -

10 | Nghi quyét dé nghi két nap dang vién (cta dang uy co sd) Mau 8-KND

11 | Quyét dinh két nap dang vién (cta cip uy c6 thim quyén) Mau 9-KND

12 | Quyét dinh két nap lai nguoi vao Pang (cua cip uy ¢ thAm quyén) Mau 9A-KND

13 | Quyét dinh két nap dang vién (cua dang uy co sd dugc uy quyén) Maiu 9B-KNP

14 | Gidy chtng nhan hoc 16p dang vién moi CN-BbVM

15 Ba,n tu k}em di€ém cua dang vién du bi (d€ nghi cong nhan dang vién Miu 10-KND
chinh thurc)

16 dB;)n nhan xét dang vién dy bi (cua dang vién dugc phan cong giup Miu 11-KND
Tong hop ¥ kién nhan xét ctia cac doan thé chinh tri - x4 hoi noi sinh x

171 hoat va chi uy (hodic chi b) noi cu trit di véi ding vién du b Mau 12-KND

18 | Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc (ctia chi bd) Mau 13-KND

19 B:ao capA veé V’IE}C th:clm d}nh 1;1gh1 c;uyAet c1ia chi bd dé nghi cong nhan Miu 14-KND
dang vién chinh thurc (cua dang uy bd phan)

20 Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc (cua dang uy co Miu 15-KND

sO)
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TT Tén tai li€u Ky hi¢u
71 Quyket dinh cong nhan dang vién chinh thirc (cua cap uy c6 tham Miu 16-KND
quyén)
2 Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc (cua dang uy co so dugc Mau 16A-
uy quyeén) KND
23 Gidy chimg nhan ngudi vao Pang dang trong thoi gian dugc t6 chirc Miu 17-KND
dang giup d&, xem xét két nap ciia cap uy co s
24 Cong vin clia cap Uy co so gio1 thiéu ngudi vao Pang déd dugc chi bo, Mau 17A-
dang uy co s¢ lam thu tuc dé nghi két nap Pang KND
75 Cong van cua cap uy c6 tham guyén gio1 thiéu nguoi vao Bang da Mau 17B-
dugc cap uy co s¢ lam thu tuc dé nghi két nap dang KND
26 Cong van gioi thiéu nguoi vao Dang da dugc cap uy c6 tham quyén Mau 17C-
ra quyét dinh két nap Pang KND
Cong van gioi thiGu nguoi vao Dang da duoc cAp uy c6 tham quyen x
Mau 17D-
27 | ra quyét dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bo cap KND
xa (twong duong) E—
28 | S6 dang vién dy bi (ctia chi uy co s6 trd 1én st dung) Mau 18-KND
29 Q1f1y g.wlxthn;u (C}lq dang uy, ch1 uy co §0) cu dang vién hodc cap uy Miu 19-KND
vién di tham tra 1y lich ctia nguodi vao Bang
30 | Cong vin d& nghi tham tra 1y lich ctia ngudi vao Dang Mau 20-KND
4 . ) £ . 2 A A , N . Mﬁu 21-
31 | Quyét dinh cua cap uy c6 tham quyén xo4 tén dang vién dy bi Jv——
XTbV
32 | Quyét dinh x04 tén dang vién du bi ctia dang uy co s¢ dugc uy quyén %
33 Cong Vano chi dao VIQ’C lam 1}11, .thl_l’C Pl@n dur}g ca(.:Aquy dinh vé tham Miu 1A-HKN
quyén, thu tuc xem xét, quyét dinh két nap dang vién
Quyét dinh c6ng nhan dang vién sau khi khac phuc, thyc hién ding x
34 quy dinh vé tham quyén, thi tuc két nap dang vién Mau IB-HKN
35 Cong vanﬁ chi daAo viéc Alamwlz_u, th}rc hl?n durrlg cac quy dinh vé tham Miu 2A-HKN
quyeén, thu tuc cong nhan dang vién chinh thuce
36 Quyét dinh cong nhér‘l dégng Viér} chinh thirc sau khi khic phuc, thuc Miu 2B-HKN
hién ding quy dinh vé tham quyén, thu tuc
37 Quyét dinh huy quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong dung Miu 3A-HKN
ti€u chuan, dieu kién
38 Quyeét dinh huy quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khong Miu 3B-HKN

dung tiéu chuan, dicu kién
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TT Tén tai li€u Ky hi¢u
39 | G o g o st g gy T R (S8 i i
40 | Quyét dinh khéi phuc quyén cua dang vién Mau 1-KPPV
41 | Quyét dinh nbi lai sinh hoat dang cua dang vién Mau 1-NSH
II. | PHAT THE PANG VIEN
1 | Danh sach dé nghi phat thé dang vién cta cap uy c6 tham quyén Mau 1-TBV
2 | Cong van dé nghi in thé dang vién Mau 2-TBV
3 dQ(;};itl fljlréhdzﬁégt \t,}ilsndsinﬁ (:;iz? éflgjlc) cép lai thé dang vién bi mat, hodc Miu 3-TBV
4 | Quyét dinh phat thé dang vién cho ca nhan dang vién, nén hoa vin Mau 4-TBV
5 }?;lg\é,; r<;1’jnh cép lai thé dang vién bi mat cho ca nhan dang vién, nén Miu 5-TPV
6 S;yﬁg gisgndéi lai the dang vién bj hong, b sai cho c4 nhan dang vién, | =« oy
7 | S6 giao nhan thé dang vién Mau 7-TBV
6 | S6 phat thé dang vién Mau 8-TDV
III. | QUAN LY HO SO PANG VIEN
1 | Ly lich dang vién Mau 1-HSPV
2 | Phiéu dang vién Mau 2-HSPV
3 | Phiéu b6 sung ho so dang vién Mau 3-HSPV
4 | Phiéu bao dang vién duoc cong nhan chinh thirc Méau 4-HSPBV
5 | Phiéu bao dang vién ra khoi Pang Mau 5-HSPbV
6 | Phiéu bao dang vién tir tran Mau 6-HSPV
7 | S6 danh sach dang vién Mau 7-HSPBV
8 | S6 dang vién ra khoi Pang Mau 8-HSDV
9 | S6 dang vién tir trin Mau 9-HSDV
10 | S6 giao nhan ho so dang vién %
11 | Sb cho muon tai lidu trong hd so dang vién dé nghién ctru %
12 | Muyc luc tai li¢u trong ho so dang vién Mau 12

HSDV




6

TT Tén tai li€u Ky hi¢u
VI. | GIOI THIEU SINH HOAT PANG
1 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh thuc (loai 10 6) Mau 1-SHP
2 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tam thdi (loai 8 6) Mau 2-SHP
3 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ra ngoai nude (loai 2 6) Mau 3-SHP
4 | Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nudc Mau 3A-SHD
5 | Phiéu cong tac tam thoi ngoai nude Méau 3B-SHD
6 Bao‘ cdo flanh sach dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thuc ra Miu 3C-SHD
ngoai nudc
7 Ba(? cdo danh sach dang vién chuyén sinh hoat ddng tam thoi ra ngoai Miu 3D-SHP
nudc
8 | Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang noi bo (loai 7 6) Mau 4-SHP
) Quyét dinh chuyén giao t6 chtrc va dang vién d6i v6i chi b trie thude My 5.SHD
DU co so chia tach hoac sép nhap trong pham vi dang bd co sé -
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién d6i véi chi bd truc )
10 | thuoc BU co so¢ chia tach hoac sap nhap ngoai pham vi dang bd co | Mau 6-SHD
Ny
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién dbi véi té chtrc co s&
11 | dang chia tach hodc sap nhédp trong pham vi dang bd cap xa (twong | Mau 7-SHD
duong)
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién déi véi té) chuc co sé N
12 | dang chia tach hodc sap nhap ngoai pham vi dang bd cap xa (tuong | Mau 7A-SHD
duong)
Quyét dinh chuyén giao t6 chiic va dang vién d6i véi dang bo cap x4 N
13 | (twong duong) chia tach hodc sap nhdp trong pham vi dang bd tryc | Mau 8-SHD
thudc Trung wong
Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién ddi v6i dang bo cap xa
14 | (twong duong) chia tach hodc sap nhap ngoai pham vi dang bd tryc | Mau 8A-SHD
thugc Trung uong
Quyét dinh tiép nhan t6 chirc va dang vién d6i v6i dang bo cap x4 N
15 | (twong duong) chia tach hodc sadp nhdp ngoai pham vi dang b truc | Mau 8B-SHD
thudc Trung uong
16 Blern ba}n giao nh,an sO (vlanl} sachAdang vién va ho so dang vién cuia to Miu 9-SHP
chtrc dang chia tach hoac sap nhap -
17 Bién ban giao nhan s6 danh sach dang vién va ho so dang vién cua to Miu 9A-SHD

chtrc dang chia tach hodc sap nhap do ban t6 chuc lap
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TT Tén tai li€u Ky hi¢u
18 | S6 gidi thiéu sinh hoat dang Mau 10-SHP
19 | Phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thuc Mau 11-SHP
20 | Céng van giéi thiéu dang vién do yéu cau phai chuyén sinh hoat tiép | Mau 12-SHD
V. | XOA TEN PANG VIEN VA DANG VIEN XIN RA KHOI DANG
1 gzzg dinh x04 tén trong danh sach dang vién (theo Piéu 8 Piéu 18 Miu 1-XTPV
) ggzit dinh cua dang uy cp xi (twong duong) cho dang vién ra khoi Miu 1-CRKD
3 | Quyét dinh cua cip uy c6 tham quyén cho dang vién ra khoi Pang %
4 | Gidy x4c nhan tudi Pang Mau 1-XNTD
VI. | TANG HUY HIEU PANG
1 Méu Huy hi¢u dang 90, 85, 80, 75, 70, 65, 60, 55, 50, 45, 40, 30 nam
tudi dang
2 | Gidy chiing nhan ting Huy hiéu Pang Mau 1-HHD
3 | Quyét dinh ting Huy hiéu Pang (chung) Méau 2-HHD
4 | Quyét dinh ting Huy hiéu Pang d6i voi ca nhan dang vién Mau 3-HHD
5 | Quyét dinh cip lai Huy hiéu Pang bi mét di voi ca nhan dang vién | Mau 3A-HHD
6 | Quyét dinh truy ting Huy hiéu Pang ddi v6i c4 nhan dang vién Méau 3B-HHD
7 | Danh sach dang vién dé nghi ting Huy hiéu Pang Mau 4-HHD
8 | Danh sach dang vién dé nghi cip lai Huy hiéu Dang Mau 4A-HHD
9 | Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hiéu Pang Mau 4B-HHP
10 | S6 ting Huy hiéu Pang Mau 5-HHD
11 | To khai dé nghi taing Huy hiéu DPang Mau 6-HHD
12 | To khai dé nghi truy tdng Huy hi¢u Pang MAau 6A-HHD
VIIL | KHEN THUONG TO CHUC PANG VA DANG VIEN
1 | Mau co Mau 1-KT
2 | Bang khen Mau 2-KT
3 | Giay khen Mau 3-KT
4 | S6 theo ddi khen thudng Mau 4-KT
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TT Tén tai liéu Ky hiéu
5 QuA}/étLdinhEéng Igléln td chirc co sé dang dat ti€u chuan “hoan thanh Miu 5-KT
xuat sac nhi€ém vu E—
Quyét dinh cong nhan chi bd truc thudc dang uy co so dat ti€u chuin x
6 Mau 6-KT

“Hoan thanh xuat sac nhi€ém vu”

* Ghi chu:
1. St dung cac miu tai liéu

Trong qua trinh sir dung thdy c6 mau nao chua hop 1y thi ban t6 chuc tinh uy va
tuong duong phan anh vé Ban T6 chirc Trung wong nghién ciru bo sung, sira doi; trong
thoi gian chd vin ban bo sung ctia Ban T6 chitc Trung wong, cac t6 chirc dang khong
duoc ty ¥ sira d6i mau tai liéu da quy dinh.

2. Cac thanh phan thé thirc viin ban (tiéu dé, s va ky hiéu vin ban, thé thirc
dé ky, chic vu nguoi ky...) trong cac biéu mau thuc hién theo huéng dan cta Vian
phong Trung wong Pang.
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PHULUC3
CAC LOAI BIEU MAU

I- KET NAP PANG VIEN
VA CONG NHAN PANG VIEN CHINH THUC

1. Giay ching nhan hoc 16p nhén thirc vé Pang (nén hoa viin) cia Trung
tam chinh tri cap xa (CN-NTVD)

1.1. Méu ding cho Trung tam chinh tri cdp xa (twong dwong)

DANG UY oo DANG CONG SAN VIET NAM
TRUNG TAM CHINH TRI
*
SO /CN
GIAY CHUNG NHAN

BOI DUONG NHAN THUC VE PANG
Chuing nhan: ... SINhNGAY
[ 51 (o V4 ) SOOI
85 10 4 Y4 OO
La cam tinh Pang cua Chi DO ...
Bd hoan thanh chirong trinh béi dudng nhén thire vé Pang theo quy dinh ciia Trung wong
T6 chuic tir ngay ......thang ... nam......... dén ngay .....thang ..nam ......
Két qua hoc tap dat loai ...

vy NGAY ... tRANG ...nAM ...
GIAM bOC
(Ho tén, chir ky, dong dau)

a) Mau gidy chitng nhdn kho gidy A5, mit ngoai mau do, mit trong nén hoa van.

b) Cach ghi:

- Chirng nhan: Quén chiing (ghi rd ho va tén)

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nim sinh trong gidy khai sinh.

- La cadm tinh Bang ctia chi bg: Ghi r6 tén chi bo, dang uy bg phan, dang uy co s,
dang uy xa (hodc twong duong), tinh uy (hodc twong duong).
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1.2. Méu ding khi cdp uy cé thim quyén két nap ding vién to chirc l6p boi
dudng nhén thirc vé Ding'

DANG BO.....oooo DPANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY ...
%
SO /CN
GIAY CHUNG NHAN

BOI DUONG NHAN THUC VE PANG

Ching nhan: ... SIN @AY
L] 10 £ V2
D 7020 174 SR

La cam tinh Pang cia Chi DO ...
Ba hoan thanh chwong trinh boi dudng nhdn thire vé Dang theo quy dinh ciia Trung wong

T6 chtic tir ngay ......thang ... nam.......... dén ngay .....thang ...nam ......
Két qua hoc tap dat loai ...

ey NGAY oo tHANG ... NAM ...
T/M BAN THUONG VU

(Ho tén, chir ky, dong ddu)

a) Swr dung:

- Mau gidy chiig nhan kho gidy A5, mat ngoai mau do, mat trong nén hoa van.

- MAu nay dung cho cap uy c6 thim quyénvké’t nap dang vién térchﬁ:c 16p bdi
dudng nhan thue vé Dang (theo quy dinh tai Di€ém 3.1, Hudng dan s6 06-HD/TW
ngay 09/6/2025 cua Ban Bi thu), dong chi thay mat ban thuong vu cap uy ky va
dong dau cua cap uy.

b) Cach ghi:

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nam sinh trong gidy khai sinh.

- La cam tinh Pang cua chi bo: Ghi 10 tén chi bg, dang uy bd phan, dang uy co so,
dang uy xa (hodc tuong duong), tinh uy (hoac tuong duong).

- Do: Ghi tén cap uy c6 thim quyén két nap dang vién to chirc 16p boi dudng
nhan thuc vé Dang.

! Noi khéng cé trung tam chinh tri thi do cdp iy ¢é tham quyén két nap ddng vién cdp.
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2. Pon xin vao Pang (Miu 1-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM

DON XIN VAO DANG
Kinh guri: ChiUY? oo
DANG UY .

TO1 1A ,sinhngay....... thang. ... nam........
INOT ST e
QUE QUIANIE e
Dan tOC: .. Ton glao.......

TAND G0 NOC VAN oo
INOT CU U &
INZRE TGRIEP. sttt ettt
D ON VI CONG LACT e e
Chtrc vu chinh qUYEN, GOAN the: ... ...
Vao Poan thanh nién Cong san HO Chi Minh ngay...thang......nam.....tai......
DPuogc xét la cam tinh Bang ngay........... thang....nam.... taichib0 .

Qua nghién ctru Bi€u 1€ bang Cong san Viét Nam; duoc su giao duc, boi dudng
cua chi bg, ctia té6 chirc Boan, Cong doan (néu co) td61 da nhan thuc dugc:

T6i nguyén trung thanh véi 1y tudng va muc tiéu cach mang cua Pang, phan
d4u hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao, xuimg dang 1a dang vién cua Pang Cong san
Viét Nam.

.......................... , NGAY........thdng.......nam 20.........
NGUOI LAM DON

(Ky, ghi rvo ho va tén)

2 Noi khéng cé chi uy thi ghi chi bé.
3 Ghi noi thuong tri hodc noi tam tril.
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3. Ly lich ciia ngudi xin vao Pang (Mau 2-KND)

) ) MAu 2-KND
PANG C()NG SAN VIET NAM

LY LICH
CUA NGUOI XIN VAO PANG

Ho va tén khai sinh: ...
Ho va tén thuong duing: ...
NEAY SINN: e

SO 15 THCh: o

a) Kich thudce: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy trang dinh luong 200g / 1 m>.

¢) Ruét: gidy tring dinh luong 80g / 1 m>.

d) Noi dung gom 32 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So lugc 1y lich;

- Trang 2-8: Lich str ban than va nhiing cong vi¢c, chire vu da qua;

- Trang 9: Pac diém lich st;

- Trang 10: Nhitng 16p dao tao, boi dudng di qua va di nudc ngoai;

- Trang 11: Khen thudng va ky luat;

- Trang 12-24: Hoan canh gia dinh;

- Trang 25: Ty nhan xét; cam doan va ky tén;

- Trang 26-31: Nhan xét ctia cip uy, to chirc dang noi dén tham tra Iy lich cua
nguoi vao Dang;

- Trang 32: Nhan xét cta chi uy hodc cua chi by va chung nhan cia cap uy co so.
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4. Gidy gi6i thiéu nguoi vao Pang (Miu 3-KND)
PANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIOI THIEU
nguoi vao Dang
Kinh @i CRI DO e

TO1 1A , sinh ngay....thang. . ... nam........

Vao bang ngay.....thang...nam......., chinh thirc ngay....thang.. .. .nam.......

Chirc VU trong DANG: ..o

ChUC VU CRINN QUYBIL et

QUE QUIAII: e e

Dang sinh hoat tai Chi BO: ...

Ngay....thang.. nam...... duoc Chi bo phan cong gido duc, gitp d& quan
ChUNG ... phan dau vao Pang; nay xin bao cao voi Chi
bd nhitng van dé chu yéu vé nguoi phan dau vao Pang nhu sau:

- Vé Iy lich:

Nhitng dac diém Chinh CAN TUU Yoo

- Nhirng wu, khuyét diém chinh:
(Vé chdp hanh chii trwong, dwong 165, chinh sach ciia Pdang, phdp ludt ciia Nha nwée; phdm

chat chinh tri, dao dirc 16i song, nang lirc céng tdc, quan hé quan chiing)

D061 chiu véi tiéu chuan va diéu kién két nap dang vién, to1 gidi thi¢u véi Chi
bo xem x¢&t, d€ nghi két nap quan ching.............o vao Dang.

T61 xin chiu trach nhiém trudc Pang vé sy gidi thi€u cua minh.

ey NGAY o LNANG..... NG 20.d........
DPANG VIEN GIOI THIEU
(Ky, ghi ro ho va tén)
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5. Nghi quyét giéi thiéu doan vién wu ti vao Pang (Miu 4-KND)*.

DOAN oo X . ,
BCHDOAN.....ooo DOAN TNCS HO CHI MINH
S6 -NQ/BTN , ngay....thang...nam.....
NGHI QUYET
gidi thi¢u doan vién wu ti vao Pang
Kinh guri: CRI WY .o

- Can ctr Biém 1, Di€u 4, Chuong I Diéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam vé€ quyén
han cua ban chap hanh doan co s& gidi thi€u doan vién vu tu vao Pang.

- Xét Nghi QUYEt CUA CHE QOAMN .ot

- Ban Chép hanh Poan TNCS HO Chi Minh........oosss hop
ngay..... thang.......... nam......... nhan thay:

DOaAn VICNI .. cO6 nhiing uu,

khuyét diém chinh (Vé chdp hanh chii triong, dwong 16i, chinh sach ciia Pdang, phap ludt ciia
Nha nuée; pham chdt chinh tri, dao dirc 16i song, ndng lwc cong tdc, quan hé quan ching)

D061 chi€u véi ti€u chuan va diéu kién két nap dang vién, chung to1 gidi thiéu

va dé nghi Chi bo, Dang uy xem xét, két nap doan Viln..........o Vao
Dang, véi su tan thanh cua.............. dong chi (dat........... %) so Vi tong sb uy vién Ban
chap hanh; s6 khong tan thanh............. dong chi , VOI 1Y dO o

Chuing t61 xin hoan toan chiu trach nhi¢m vé nhiing ndi dung gidi thi¢u noi trén
va s tiép tuc gido duc boi dudng doaAn VIEN....... tro
thanh dang vién chinh thtrc ctia Bang.

TM. oo
(ky, dong dau, ghi r6 ho va tén)

* Thé thirc van ban theo quy dinh ciia Doan Thanh nién Céng san Hé Chi Minh.
3 Noi khéng coé chi uy thi ghi chi bé.
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6. Nghi quyét giéi thiéu doan vién cong doan vao Pang (néu c6) (Mau 4A-
KND)$

BCH CONG POAN...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

NGHI QUYET
gidi thi€u doan vién cong doan vao Diang

- Can ctt Diém 1, Di€u 4, Chuong [ Di€u 1€ Dang Cong san Viét Nam vé quyén
han cta ban chap hanh cong doan co s¢ gidi thiu doan vién cong doan vao bBang.

- X6t Nghi qUYEt CUA CONG QOAN oot

- Ban Chap hanh Cong doan ... hop ngay ... thang ... nam
.............. nhan thiy:

Doan VICN:.... c6 nhitng uvu, khuyét

diém chinh (Vé chdp hanh chii truong, dwong 16i, chinh sach ciia Pang, phdp ludt ciia Nha

nwoc, pham chdat chinh tri, dao duc loi song, nang lyc cong tac, quan hé quan

D061 chi€u véi ti€u chuan va diéu kién két nap dang vién, chung t61 gidi thiéu

va dé nghi Chi b, Pang uy xem xét, két nap doan Vien..........ne Vao
Dang, v6i su tan thanh cua.............. dong chi (dat........ %) so Vi tong sb uy vién Ban
Chap hanh; s6 khong tan thanh............ dong chi, VOi 1y 0.

Chuing t61 xin hoan toan chiu trach nhi¢m vé nhiing ndi dung gidi thi¢u noi trén
va s tiép tuc gido duc boi dudng doaAn VIEN........eeo tro
thanh dang vién chinh thtrc ctia Bang.

TM. oo
(ky, dong dau, ghi r6 ho va tén)

6 Thé thirc van ban theo quy dinh cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.
7 Noi khéng cé chi uy thi ghi chi bé.
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7. Tong hop ¥ kién ciia cac doan thé chinh tri - xi hdi noi ngudi vao Pang
sinh hoat va chi uy (hoac chi bd) noi cu tru doi véi ngudi vao Pang (Mau 5-
KND)

TONG HOQP Y KIEN NHAN XET
cua cac doan thé chinh tri - xa h¢i noi nguoi vao Pang sinh hoat
va chi uy (hoac chi bg) noi cw tru doi véi nguoi vao Pang

Cancty kién nhan xét cua dai dién cac doan thé chinh trj - xa hoi noi nguoi
vao Pang sinh hoat va chi uy noi cu tri d6i v6i ngudi vao DANg ..o
Tén cac doan thé chinh tri - x3 hoi noi ngudi vao Pang sinh hoat: ...
............................................................................................. , tong s6 co.............ddng chi.
Tén chi uy NOT CU 0 COL d6ng chi.
Chi uy (hoc chi bd noi chua ¢ chi uy) tong hop céac ¥ kién nhan xét d6 nhu sau:
Nhiing wu, khuyét diém chinh:
(Vé chap hanh chii triwong, dwong 16i, chinh sach ciia Dang, phdp ludt ciia Nha niede; pham

chat chinh tri, dao dirc 16i song, nang lwc céng tdc, quan hé quan ching...)

NAP QUAN CRUNG oo vao Pang la ... ddng chi, trong
ONZ SO déng chi duoc hoi y kién (dat....... %). S6 khong tan
thanh.................... dong chi (chiém............. %) VO 1Y O o

S6 dong chi trong chi uy noi cu trG tan thanh két nap quin chung
............................................................................................................. vao DPang la.......... dong chi, trong tong
SO dong chi dwoc hoi y kién (dat... %). S6 khong tan
thanh............... déng chi (chiém.......... %) VOL 1Y dO o

T/M CHI BQ

BI THU (hoiac PHO BI THU)
(ky, ghi ro ho va tén)
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8. Nghi quyét dé nghi két nap dang vién ciia chi by (Miu 6-KND)

PANGBO... PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO...o ,
. , ngay... thang....... nam.....
S6 -NQ/CB
NGHI QUYET

dé nghi két nap dang vién

Can ct Diéu 4, Diéu 1é bang Cong san Viét Nam,

Ngay... .thang. . nam .. .. yChibO. da hop dé xét,
dé nghi két nap quan chliing ... vao Pang.

Tong sb dang vién ctia Chi bo:....... dang vién, trong d6 chinh thuc:.......dong
chi, du bi:......... d6ng chi.

Co6 mat:....._dang vién, trong d6 chinh thL'rc:.4.4.“.4.4.4.4.dc‘3ng chi, du bi..... déng chi.

Vang mit:......dang vién, trong d6 chinh thic:.......dong chi, dy bi:......dong chi.

LY dO VANG N

Chu tri hoi nghi: Pong chi....oocooovvcvo ChUC VU

Thu kY hoi nghi: PONG CR.eeees

Sau khi nghe bdo cdo va thdo luan, Chi bo théng nhat két luan vé quﬁn
Ching. ... nhu sau:

WV Y HHCIE e

Nhiing wu, khuyét diém chinh:
( Ve lich sw chinh tri, chinh tri hién nay, chdp hanh chu truong, duong 16i, chinh sdch ciia Dang,

phdp ludt ciia Nha nwée; pham chat chinh tri, dao dirc 16i song, nang luc cong tdc, quan hé quan

Doi chiéu voi Quy dinh cua Bicu 1€ Bang vé tiéu chuan va dicu ki¢n két nap
dang vién, sO0 dang vién chinh thuc tdn thanh viéc két nap quan ching

.................................................................... vao Pang 1a.......d0ng chi (dat.......%) so v6i tong sd dang vién
chinh thirc. S6 dang vién chinh thirc khong tan thanh 1a........ dong chi (......%) véi Iy
O e
Chi bo dé nghi Pang uy xét két nap quan ching ..., vao
Dang Cong san Viét Nam.
Noi nhéan: T/M CHI BOQ
-PANG UY .o (dé bao c4o), BI THU (hoic PHO Bi THU)

- Luu chi bo.

(Ky, ghi ro ho va tén)
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9. Bio cdo ciia dang uy bd phan thim dinh nghi quyét dé nghi két nap
dang vién caa chi b (Mau 7-KND)

DANG BO.....oooooom PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o

S6 -BC/PU
BAO CAO

vé viéc thAm dinh nghi quyét dé nghi két nap dang vién

Cin ci Diéu 4, Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam,

Ngay.....thang.. . ...nam...... , Pang uy bo phan................... da hop dé
tham dinh nghi QUYEt A CHI DO ... dé nghi két nap
QUAN CRUNG....ooeesees s vao Dang.

Tong s uy vién Ban Chéap hanh ... dong chi. C6 mat:.......dong chi. Vang
mat:... dong chi.

LY O VAN I sttt ettt

Chu tri hoi nghi: PONG Chi.ooo ChUC V.o

Thu KY 61 N0 DONG Rt

Sau khi xem xét Nghi quyét so....... -NQ/CB, ngay...... thang...nam.....cua
CR1 DO vé viéc dé nghi két nap quan chung
................................................................................... vao Pang, Pang uy thong nhat két luan nhu sau:

- Chi bo da thyc hién dang (hodc chua ding) tham quyén, dung (hodc chua
ding, hodc con thiéu) thu tuc quy dinh.

Péi chiéu v6i Quy dinh cua Piéu 18 Pang vé tiéu chuan va diéu kién két nap
dang vién, Pang uy b0 phan................. bdo cdo véi DPang uy co s
.................................................................... xét (hodc khong) két nap quan ching ...
vao Pang vdi sy tan thanh cia......... dong chi (dat........... %) so v&i tong s6 cap uy
vién; s6 khong tan thanh........... dong chi (chiém........ %) vO1 1y dO.

Dé nghi Pang uy co so:

- Xét két nap quan chung vao Pang. Chi b phai lam lai (hodc khong) thu
TULC e .

- (Hoac khong) xét két nap quan chiing vao Pang.

Noi nhén: T/M PANG UY BQ PHAN
-Panguy...oo (dé bao cao), BI THU

- Luu. (ky, ghi ro ho va tén)
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10. Nghi quyét dé nghi két nap dang vién ciia dang uy co sé' (Miu 8-KND)

DANG BO....oooooe PANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY .o
S , NgAY... thang....... nam..........

S6 -NQ/PU

NGHI QUYET

dé nghi két nap dang vién

Can ctr Diéu 4, Diéu 1€ Bang Cong san Vi¢t Nam,

Ngay....thang.. . ...nam...... , Ban Chap hanh Dang bo..........cer

d3 hop dé xét, dé nghi két nap quan chiing ... vao Pang.

Tong s6 uy vién Ban chip hanh ... ddng chi, c6 mit:........ ddng chi,
VANE Mt dong chi.

LY O VAN AL oot

Chu tri hoi nghi: POng chi..oo ChUrC VUL

Thu k¥ hoi nghi: DONG Chi.e

Sau khi xem xét Nghi quyét so.......... -NQ/CB ngay.....thang.. . ndm.....caa Chi
DO , Bao c40 s0......-BC/DU ngay.....thang....nam......coa Dang
uy b phan......oo (néu c6) vé viéc dé nghi két nap quan chung vao Pang,
Pang uy thong nhat két luan vé quan ching ... nhu sau:

A L 11 T

Nhiing wu, khuyét diém chinh:

(Vé lich sir chinh tri, chinh tri hién nay; pham chat chinh tri; dao dire, 16 séng; quan hé quan

CHUTIZ) ....cooooeeeee e
Péi chiéu v6i Quy dinh ciia Diéu 18 Pang vé tiéu chuan va diéu kién két nap dang
vién, Pang uy da xét va biéu quyét két nap quAN chiNg ... vao
Pang, két qua nhu sau:
- Bong ¥ két nap vao Pang....dong chi (dat....%) so véi tong sb cip uy vién.
- Khong dong y két nap vao Pang......... ddng chi (chiém.......%) véi Iy do........
Dé nghi Ban THUONE VU xem xét, quyét dinh két
NAP QUAN ChUNG ... vao Dang.
Noi nhan: T/M DANG UY
- Ban Thuong vu................ BI THU

(dé bao cao),

S (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Luu Van phong dang uy.
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11. Quyét dinh két nap dang vién ciia cip uy c6 tham quyén, nén hoa viin
(Mau 9-KND)

DANG BO......oooooo DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY..oo
oo , Ngay...... thang......nam.........
S6  -Qb/...
QUYET PINH

két nap dang vién

- Can clr Diéu 4, Diéu ¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Xét don xin vao PAng clia qUAN CHANG ..o

- Xét Nghi quyét sé.... - NQ/CB, ngdy...... thang..... nim ... cua Chi bo

e, Nghi quyét 86.......-NQ/PU, ngdy ....thang ...nam........... cua bang uy
e V& Viée @& nghi két nap quan ching ... vao Pang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Dicu 1: K&t NaP QUAN CRUNG ..o
Sinh ngay....... thang ... .nam.......
QUE QUAN..... oo

vao Pang Cong san Viét Nam va phai trai qua thot gian du bi 12 thang tinh tur
ngay chi bo to chirc 18 két nap.

DIEU 23 Chi DO chiu trach nhiém t6 chirc
18 két nap A0NE Chi.oeooes vao bang theo dung thu tuc da quy
dinh.

Piéu 3: Ban xdy dung Pang (Ban to chtic), Vin phong Pang uy, Pang
WY e S O] 4§ B oY o J va
dong chi ... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU (hodc PHO Bi THU)
- Nhu diéu 3.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu hd so dang vién,
Chi bd t6 chuc 1€ két nap

T/M CHI BQ
Bf THU
(ky, ghi ro ho va tén)
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12. Quyét dinh két nap lai ding vién ciia cAp uy c6 thim quyén, nén hoa
van (Mau 9A-KND)

DANG BO.... PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY

S6 -Qb/PU
QUYET PINH
két nap lai nguoi vao Pang

- Can ctr Piéu 4 Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam; Diém 3.5 Quy dinh s6 294-
QP/TW, ngay 26-5-2025 ctia Ban Chap hanh Trung uong khoa XIII,

- X¢ét don xin két nap lai vao Pang ctia quan ching..................

- Xét Nghi quyét $0.............. - NQ/CB ngay......thang. . .. nam........ cua Chi
D0ttt , Nghi quyét 6. - NQ/PU
ngay.. thang ... nam........... cua Pang uy ... vé viéc dé
nghi két nap lai qUAN ChUNE....o.ooooee vao Dang,

- Can ctt Cong vin so....... -CV/TU ngay..... thang....nam.. ... cua Ban

Thuong vu Tinh uy dong ¥ két nap lai quan ching néi trén vao Pang,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1. K&t nap 1ai QUAN CRUNG ...t
Sinh ngady ... thang ... nam.......
QUE QUAN e

vao Pang Cong san Viét Nam va phai trai qua thoi gian du bi 12 thang tinh tur
ngay chi bd t6 chirc 18 két nap lai vao Pang.

Picu 2. Chi DO chju trach nhiém t6 chuec 18 két nap
121 AONE CAI oo vao Pang theo ding thu tuc da quy dinh.

Piéu 3. Ban xdy dung Pang (Ban to chic), Vin phong Pang uy, Dang
Y et , Chi DO o va dong chi ... chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bf THU (hoic PHO Bi THU)

- Nhu biéu 3,
- Luu ho so dang vién,
Chi bd t6 chure 18 két nap lai
Ngay......thang....nam........
T/M CHI BOQ
Bf THU
(K, ghi ro ho va tén)

(ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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13. Quyét dinh két nap dang vién ciia dang uy co sé dwgc uy quyén, nén
hoa vian (Mau 9B-KND)

DANG BO.....ooooo DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY..oo ,
. ,ngay.. thang...... nam.....
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

két nap dang vién

- Cin cu Diéu 4, Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Can ct Quyét dinh sb..... -Qb/.... ngay.....thang ... nam.. ...
CU. e uy quyén cho Pang uy duoc quyét dinh két
nap va khai trir dang vién;

- Xét don xin vao Pang clia QUAN ChUNG ..o

- Xét Nghi quyét so..... - NQ/CB ngay...... thang.......... nam.... cua Chi
DO vé viéc d& nghi két nap quan
ChUNG ... vao Pang.

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Picu 1: K&t NaP QUAN CRUNG ...t
Sinh ngay...... thang ... nam ...
QUE QUAN e e

vao Pang Cong san Viét Nam va phai trai qua thot gian du bi 12 thang tinh tur
ngay chi bo to chirc 18 két nap vao Pang.

Diéu 2: Chi b0, chiu trach nhiém t6
chtrc 18 két nap dONG Chil..ooooooes vao Dang theo dung thu tuc
da quy dinh.

Picu 3: Van phong Dang uy, Chi DO va dong
Chi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

—_ T/M PANG UY
Noi nhéan: q Bi THU
- Ban Thuong vu.......coooe... (dé bao cao);

- Nhu didu 3; (KY, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu ho so dang vién.
Chi b t6 chure 1€ két nap

T/M CHI BO
BI THU
(Ky, ghi ro ho va tén)
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14. Gidy chirng nhén hoc 16p dang vién méi (nén hoa viin) ciia Trung tAm
chinh tri cap xa (CN-DVM)
14.1. Méu ditng cho Trung tam chinh tri cdp xa (twong dwong)

DANG UY oo DANG CONG SAN VIET NAM

TRUNG TAM CHINH TRI

“GIAY CHUNG NHAN
BOI DUONG DANG VIEN MOI

Chungnhan: ... SINgAY
L] 110 (V2

8D 7020 174 LR
Ladang vién du bi cla Chi DO ...
Pd hoan thanh chwong trinh béi dudng ddng vién méi theo quy dinh ciia Trung wong
T6 chtic tir ngay ......thang ... nam.......... dén ngay .....thang ...nam ......
Két qua hoc tap dat loai ...
ey NGAY o LHANG ... NAM. ...
GIAM bOC

(Ho tén, chir ky, dong a’d'u)

a) Mau giéy chirng nhan khd A5, mat ngoai mau do, mat trong nén hoa vin.
b) Cach ghi:

- Chuing nhan : Bang vién (ghi 16 ho va tén)

- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nam sinh trong giy khai sinh.

- La dang vién du bi cua chi bd: Ghi 10 tén chi bg, dang uy bd phan, dang uy
co s&, dang uy xa (hoac tuong duong), tinh uy (hodc tuong duong).
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14.2. MAu diing cho cip uy t6 chiic I6p boi duéng ding vién mdi

DANG BO .o PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY oo
SO /CN
GIAY CHUNG NHAN

BOI DUONG DPANG VIEN MOI

Chungnhan: ... SInngAy

L] 110 1 VA
8D 7020 174 LSRR
Ladang vien dubi cla Chi DO ...
Bd hoan thanh chwong trinh béi dudng dang vién méi theo quy dinh cia Trung wong

T6 chtic tir ngay ......thang ... nam.......... dén ngay .....thang ...nam ......
Két qua hoc tap dat loai ...

ey NGAY . THANG ... nAM ...
T/M BAN THUONG VU

(Ho tén, chir ky, dong ddu)

a) Swr dung:

- Mau giay chiing nhan kho A5, mat ngoai mau do, mat trong nén hoa van.

- MAu nay dung cho cip uy c6 thim quyef:n két nap dang vién t(f) chirc 16p boi
dudng dang vién moi (theo quy dinh tai Diém 3.1, Huong dan s6 06-HD/TW,
ngay 09-6-2025 cua Ban Bi thu), dong chi thay mat ban thuong vu cap uy ky va

dong dau cia cap uy.
b) Cach ghi:
- Sinh ngay: Ghi dung ngay, thang, nam sinh trong giy khai sinh.

- La dang vién du bi cua chi bo: Ghi 10 tén chi bg, dang uy bd phan, dang uy co

s0, dang uy xa (hodc twong duong), tinh uy (hodc tuong duong).

- Do: Ghi tén cép uy c6 thim quyén két nap dang vién t6 chuc 16p bdi dudng

dang vién mai.
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15. Ban tr kiém diém cia dang vién du bi (Miu 10-KND)

PANG CONG SAN VIET NAM

BAN TU KIEM PIEM
cua ding vién du bi
Kinh @uii: CRL WY e
DANG UY e

TOT A% , sinh ngay..... thang....nam............
QUE UIANI: oo oo
Noi cu tru:
F NOT UGN T2 e
N IR 7 ' o 1 5 O SO
Puoc két nap (hoac két nap lai) vao Pang ngay ... thang....nam..... , ta1 Chi

Co quan, Ao VI CONG TAC: ...
Pang sinh hoat tai Chi bO:. ...
Can ct tiéu chuan dang vién, qué trinh tu dudng, rén luyén phan du thyc hién

nhiém vu dang vién, to1 ty ki€ém diém nhu sau:

(ORI (T 1

T6i ty nhan thiy c6 du diéu kién tr thanh dang vién chinh thic. DE nghi Chi bd

xét, béo cao cap uy cip trén quyét dinh cong nhén t6i 1 dang vién chinh thiec.

T6i xin htra luén phan ddu thuc hién tot nhiém vu dang vién, xing dang 14 dang

vién tot cia Dang.

NGUOI TU KIEM PIEM
(ky, ghi ro ho va tén)
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16. Bin nhan xét dang vién du bi cia ding vién duwgc phan cong giap do
(Miu 11-KND)
DANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

dang vién du bi

Kinh guri: CR1UY o

TO1 A ,sinhngay.... thang ... nam.. ...

Dang sinh hoat tai Chi DO, ...

Ngay.... thang ... .nam....... dugc Chi bd phan cong giup d& dang vién du
o) duge két nap (hodc két nap lai) vao Dang
ngay..... thang.....nam...... , phan dau tré thanh dang vién chinh thirc; nay xin bao
c40 Chi bo nhitng van dé chu yéu cua dang vién dy bi nhu sau:

LTI (0

Khuyét diém va nhitng vAn @@ can T Ye. ..o

Dbi chiéu voi tiéu chuin dang vién va két qua phin déu rén luyén cua dang
vién du bi, t6i dé nghi Chi bo xét, dé nghi cong nhan dong chi........eree trg
thanh dang vién chinh thirc.

T61 xin chiu trach nhi¢m trude Pang v& 101 nhan xét ctia minh.

—— ,ngay....thang....nam....... - N
DPANG VIEN DUQC PHAN CONG GIUP bO
(Ky, ghi ro ho va tén)
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17. Tong hop ¥ kién nhan xét ciia cac doan thé chinh tri - xa hdi noi dang
vién du bi sinh hoat va chi uy noi cw tria doi véi ding vién du bi (Mau 12-KND)

DANG BO......cooo PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO....oe. ,
.................... , ngay......thang.....nam.......

TONG HOQP Y KIEN NHAN XET
cua cac doan thé chinh trj - xa hdi noi dang vién dy bi sinh hoat va chi uy noi
cu tru doi voi diang vién du bi

Can ctr y kién nhan xét cua dai dién cac doan thé chinh tri - xa hoi no1 dang

vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tra ddi voi dang vien du bl duoc
ket nap (hoac két nap lai) vao Pang ngay..... thang....nam......

Tén doan thé chinh tri - x4 hd1 no1 dang vién du bi sinh hoat: ...
............................................................................................................. , tONg SO €O G0N Ch.

Tén chi uy NO1 CU Il 3 €O dong chi.

Chi uy (hodc chi bd noi chua ¢ chi ty) tong hop cac ¥ kién nhan xét d6 nhu sau:

Nhirng wu, khuyét diém chinh:

(Vé pham chdt chinh tri; dao dike, 16i song; nang lic cong tdc; quan hé quan ching; thirc
REGH NAIGIN VU GANG VIGH) ..o e

S6 dong chi dai dién cac doan thé chinh tri - x4 hdi noi sinh hoat tan thanh dé

nghi chi bg xet cong nhéan dang vien du bl tr¢ thanh dang vién chinh
thirc ... dong chi, trong tong $O.............. dong chi dugc hoi y kién
(dat...... %). SO khong tan thanh...... dong chi (chiém......... %) voi 1y do

S6 ddng chi trong chi uy noi cur tra tan thanh dé nghi chi bo xét cong nhan dang

Vien du Bl {tro thanh dang vién chinh thuc la...... dépg chi, trong

tONg SO..v ... dong chi dugc hoi y kién (dat....... %). SO khong tan

thanh........... dong chi (chiém............ %) VO 1Y dO
T/M CHI BO

BI THU (hoiac PHO BI THU)
(Ky, ghi ro ho, tén)
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18. Nghi quyét dé nghi cong nhin dang vién chinh thirc ciia chi by (Miu
13-KND)

DANG BO....oooo PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO.... : ,
15— , ngay......thang.....nam....
S6 -NQ/CB
NGHI QUYET

dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc

Can ctr Diéu 5, Diéu 1é bang Cong san Viét Nam,

Ngay....thang....ndm....... s CHI DO
da hop dé xét, dé nghi cong nhan dang vién dw bl duoc
két nap (hoac két nap lai) vao Dang ngay......... thang ... .ndm...... , tr& thanh dang
vién chinh thirc.

Tong so dang vién cia Chi bO: ... dang vién, trong do chinh
thuc......... dong chi, dy bi...... dong chi.

Comat:....... dang vién, trong d6 chinh thirc.......... déng chi, du bi...... déng chi.

Vang mit:...... dang vién, trong d6 chinh thic.......dong chi, duy bi.......dong chi.

LY QO VAN I ettt ettt

Chu tri hoi nghi: Déng ChILo ChlrC VU....ooo

Thu KY 101 NI DONG CR .ot

Sau khi nghe bdo cao va thdo luan, Chi bo théng nhat két luan vé dang vién du

Nhirng wu, khuyet diem chinh:
(Vé pham chat chinh tri; dao dirc, 16i song; nang lwc cong tac; quan hé quan ching; thuc
REEN AT VU AANG VIGH) ... e

Doi chiéu voi1 Quy dinh cia Diéu 1€ Dang vé ti€éu chuan dang vién, s6 dang vién

chinh thirc tdn thanh cong nhan dang vien du bl trd thanh dang
vién chinh thuc......... dong chi (dat........... %) so voi tong sb dang vién chinh thic. S6
dang vién chinh thirc khong tan thanh...... doéng chi (chiém........ %) voi ly
4L Y

Chi bd bao c40 Va d& Nghi DANG UY ..o xét, cong
nhan dang vién du bl tr¢ thanh dang vién chinh thirc

cua Pang Cong san Viét Nam.

Noi nhén: 7 T/M CHI BO
-Pang uy.......... (dé bo céo); Bi THU (hodc PHO Bi THU)

- Luu chi bo. (ky, ghi 16 ho tén)
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19. BAo cao ciia dang uy bd phan thAm dinh nghi quyét ciia chi by dé nghi
cong nhan dang vién chinh thirc (Mau 14-KND)

DPANG BO.....oooo DANG CQNG SAN VIET NAM
DANG UY...oooooe

Sé -BC/HU

BAO CAO

vé viéc tham dinh nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thic

Can cu biéu 5, bicu I¢ Bang Cong san Viét Nam,

Ngay.......thang...nam........ ,Pang uy bo phan.......... da
hop dé tham dinh nghi quyét c01a chi DO ..o de nghi
cong nhan dang vién chinh thtrc.

Tong sb uy vién Ban chap hanh....... dong chi. CO mit:........... dong
chi. VAng mat:......o. dong chi.

LY QO VAN TN sttt ettt

Chu tri héi nghi: Déng o] o Chtrc vu
................................................................. . Thu ky hoi nghi: PONE Chi oo

Sau khi xem xét Nghi quyét so......... -NQ/CB ngay........ thang ... nam ... cua
Chi O vé viéc dé nghi céng nhin dang vién du bi
...................................................................... duoc két nap (hodc két nap lai) vao Pang ngay ........thang
............ nam......., trd thanh dang vién chinh thirc, Pang uy théng nhat két luan nhu sau:

- Chi bo d thuc hién ding thim quyén, thu tuc quy dinh.

- Béi chiéu voi Quy dinh ctia Piéu 1& Pang vé tiéu chuan dang vién, ching t6i
thay dang vien du Bi ... ¢ du (hoic khong du) tiéu chuan duoc
xét cong nhan dang vién chinh thurc voi su tan thanh cia........... dong chi (dat......%)
s0 voi tong so uy vién. S6 khong tan thanh.......dong chi (chiém......%) véi 1y do

Dang uy b0 phan..... bao cdo Dang uy co
SO e x€t, cong nhan (hodc khong cong nhén)
dang vién du bi trd thanh dang vién chinh thirc.

Noi nhan: T/M PANG UY
-Pang uy........ (dé bao co), BI THU

- Luu. (Ky, ghi r6 ho va tén)
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20. Nghi quyét dé nghij cong nhan dang vién chinh thic cia dang uy co
s¢ (Mau 15-KND)

DANGBO.. ..o PANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY ..o
s6 -NQBPU ,ngay..thang....nam......
NGHI QUYET
dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc
Kinh guri: Ban ThUONEZ VU.....oooee
Ngay.....thang. ... nam...... Ban Chap hanh Dang bo.........c
da hop dé xet, dé nghi cong nhan dang vién dw bl duoc ket
nap (hoac két nap lai) vao Pang ngay....... thang....nam...... tr¢ thanh dang vién
chinh thirc.
Tong s6 uy vién Ban chip hanh........... dong chi. CO mit:........ ddng
chi. VAng mat:......co dong chi.
LY QO VAN TN sttt et
Chu tri hoi nghi: PONG Chi oo ChUic VU .o
Thu KY 101 NI DONEG CR .ottt
Sau khi xem xét Nghi quyét so...... -NQ/CB ngay.....thang.....nam......cua Chi
bd , B4o ¢40 s0.......-BC/DU ngay.......thang......nam.......ca Pang uy bo
phan (néu c6) vé viéc dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc, Pang uy
théng nhat két luan vé dang vien du bi ... nhu sau:

Nhirng wu, khuyet diem chinh:
(Vé pham chdt chinh tri; dao dike, 16i song; ndng lic cong tdc; quan hé quan ching; thirc
RIEN AT VU AANG VIGH) ... e

D061 chiéu vo1 Quy dinh cia Diéu 1€ Pang vé tiéu chuan dang vién, Pang uy
nhan thay dang vién du bl xung dang dugc xét cong
nhén dang vién chinh thirc voi sy tan thanh cua............ dong chi (dat..... %) so voi
tong s6 cdp uy vién. S6 khong tan thanh...... dong chi (chiém....... %) voi 1y
00

D ANE WY e de
nghi Ban Thuong VU xét, quyét dinh cong nhan dang
VIEN AU Bl tr¢ thanh dang vién chinh thuc ctia Dang
Cong san Vi¢t Nam.

Noi nhan: 7 T/M PANG UY
- Ban Thuong vu........... (dé bao céo); BI THU

- Luu. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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_21. Quyét dinh cong nhin dang vién chinh thirc ciia cip iy cé thim
quyén, nén hoa van (Mau 16-KND)

DANG BO...ooo : - : -
PANG UY..oooo DANG CONG SAN VIET NAM
%
S6 -QPb/... e , ngay......thang...nam............
QUYET PINH

cong nhan dang vién chinh thirc

- Can cu bicu 5, Diéu 1€ Bang Cong san Viét Nam,

- Xét Nghi quyét sb..... - NQ/CB ngay.....thang ... nam.. ... cua Chi
DO , Nghi quyét so......... -NQ/BU ngay......
thang ... nam........ cUa DANG UY . vé viéc dé nghi
cong nhan dang vién chinh thirc,

- Xét qua trinh phan dau, rén luyén ctia d0Ng Chi.....o.oees

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: CONG NhAN AONE CHlcoessees
Sinh ngay.....thang....nam.. ...
QUE QUIANI e e
Két nap (hoic két nap lai) vio Pang Cong san Viét Nam ngay....
thang....nam......., duoc cong nhan 1a dang vién chinh thirc ké tir ngdy......thang.......
nam.......
Piéu 2: Ban xay dung Pang (Ban t6 chiic), PANg UY w.ooooooe , Chi bd
______ va dong chi......... chiu trach thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu iéu 2, BI THU (hoic PHO BI THU)

- Luu ho so dang vién. (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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22. qué't dinh cong nhan diang vién chinh thirc cia diang uy co sé duge
uy quyen, nén hoa van (Mau 16A-KND)

DANG BO...ooo : - : -
DPANG UY ..o DANG CONG SAN VIET NAM
%
S6 -QPDU e , ngay......thang...nam............
QUYET PINH

cong nhan dang vién chinh thirc

- Can cu bicu 5, Diéu 1€ Bang Cong san Viét Nam,

- Can ctr Quyét dinh so........... -QbY.......ngay.....thang .. .NAM............. cua
..... s Uy UYEN cho Dang uy duge quyét dinh
két nap va khai tror dang vién,

- Xét Nghi quyét s‘é ................. - NQ/CB ngay........ thang....nam..... cua Chi
DO veé viéc d€ nghi cong nhan dang vién chinh thuec,

- Xét qua trinh phan dau, rén luyén ctia d0Ng Al

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Picu 1. CONG NNAN AONG CT oo
Sinh ngay......... thang........... nam....
QUE QUIANI e
Két nap vao Pang Cong san Viét Nam ngay......thang....nam......, duoc cong
nhan la dang vién chinh thic ké tir ngay....thang....nam.......
Pitu 2. Vin phong Dang uy, Chi BO..ooooooesrn va dong chi
..................................... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
. T/M DANG UY
Noi nhén: ;
X X 1s BI THU
- Ban Thuong vu........ (de bao cao), . s, e .~ v A
_Nhu Didu 2, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu ho so dang vién.
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23. Gidy chitng nhan nguoi vao Pang dang trong thoi gian dwoc to chic
dang gitip do, xem xét két nap ciia cap uy co sé¢ (Mau 17-KND)

DANG BO...ooooooeeeeeesess DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY oo ,
P , ngay....thang....nam.......
S6 -Qb/PU

V/v chitng nhdn nguoi vao Dang dang trong
thoi gian dwoc t6 chire dang xem xét két nap

Kinh gtri: - Ban TRUONZ VU
-DPANG UY (Chl WY ).

DANZ UY (Ch1 UY) CO SO oo
ChUng NhAN QUAN CHUNE ...t
Sinh ngay........ thang ... .nam.. ...

QUE QUAN e

Pang dugc Pang uy (hodc Chi bd) chung t6i giup dF, xem xét két nap vao Pang
Cong san Viét Nam, dé nghi cac dong chi giao cho chi b tiép tuc phan coéng dang

vién chinh thirc theo doi, gitip 45 QUAN CRUNG ..o phén dau
vao Dang.
T/M PANG UY
Noi nhén: BI THU
- Nhu trén, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu.
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24. Cong viin ciia cip uy co sé gidi thiéu nguwoi vao Pang da dwore chi bd,
dang uy co sé lam thu tuc dé nghi ket nap Piang (Mau 17A-KND)

DANG BO......oooome PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o ‘ ,
o , ngay.....thang.....nam...........

S6 -CV/....
V/v nguoi vao Dang da dwoc chi bg, dang
uy co so lam thu tuc de nghi ket nap Pang

Kinh giri: Ban Thudng V...

DANG WY CO SO

Gi0i thi€u QUAN CHUNG....ooeeeese

Sinh ngay........ thang.....nam.......

QUE UIANI: e e

Da duoc Chl DO o ra Nghi quyét
$O........ -NQ/CB ngay..... thang.......... nam............. ; B40 €40 S$O...... -BC/bU
ngay....... thang...... nam....... cia Pang uy bo phan (€U €O
............................................................................ va dugc PaAng Uy €O SO . TR
Nghi quyét so..... -NQ/BU ngay........ thang.......... nam...... dé nghi két nap vao Pang

(hd so dé nghi két nap dang vién gtri kém theo).

Pé nghi cac dong chi chi dao cap uy dang truc thudc phan cong dang vién chinh
thire theo doi, gitip d& va xem xét dé két nap quan chiing.........ce. vao bang
Cong san Viét Nam.

T/M PANG UY
Noi nhan: BI THU
- Nhu trén, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu.
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25. Cong viin ciia ciAp uy c6 thAm quyén giéi thiéu ngudi vao Pang di

dwoge cap uy co sé lam thii tuc dé nghi két nap Pang (Mau 17B-KND)

DANG BO...cooo PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .o ‘ ,
T , ngay......thang.....nam.....
S6 -CV/.

V/v nguoi vao Dang da dugc cdp uy
co so lam thu tuc de nghi ket nap Pang

Kinh giri: Ban ThUuONZ VU

Ban Thuong vu DPANG Y ..

GiOT thiCU QUAN CHUNE. ...ttt

Sinh ngay........ thang....nam........

QUE QUIANI: e e

D3 dugc Pang uy (Chi UY) CO SO ra Nghi quyét
$O........ -NQ/BU ngay....... thang......... nam........ dé nghi két nap vao Pang.

Pé nghi cac dong chi chi dao cip uy truc thudc phan cong dang vién chinh thirc
theo ddi, giup d& va xem xét dé quyét dinh két nap dong chi ... vao Pang
Cong san Viét Nam (ho so dé nghi két nap dang ctia quan ching................... gtri kém

theo cong van nay).

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU (hodc PHO BI THU)
- Nhu trén, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu.
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26. Cong vin gi6i thiéu nguwoi vao Pang di dwoc cip uy c6 thim quyén
ra quyét dinh két nap vao Pang (Mau 17C-KND)?

DANG BO...oooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY..ooo ,
T ngay......thang.....nam...........

S6 -CV/bU

V/v nguoi vao Dang da dgc cap uy
6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao Pdng

Kinh giri: Ban ThuOng VU

Ban Thuong vu DANG WY ..

GHOT tHIU GONE CRe sttt

Sinh ngay...... thang.......... nam........

QUE QUIAILL e

Pi duoc Ban Thuong vu Pang 0y ... ra Quyét dinh so....... -Qb/bU
ngay...... két nap vao Pang; nhung chi bo chua to chuc 18 két nap do chuyén cong
tac hoic hoc tap hodc noi cu tri (kém theo hd so xét két nap Pang).

Pé nghi cac dong chi chi dao chi bd noi chuyén dén to chirc 18 két nap dong chi

.......................................................................... vao Pang Cong san Viét Nam.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU (hogc PHO BI THU)
- Nhu trén, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu.

8 Mdu nay dung daé gioi thiéu ngueoi vao Dang da duoc cdp uy ¢é tham quyén ra quyét dinh
két nap nhung chuyen den don vi cong tac, hoc tdp hodc noi cu trit moi thugc pham vi lanh dao
cia cdp uy c¢é tham quyén (trong mét dang bo cdp xa hodc tiwong dirong).
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27. Cong vin gi6i thiéu nguwoi vao Pang dia dwoce cip uy c6 thim quyén
ra quyet dinh két nap vao Pang nhung chuyén ra ngoai dang bg cap xa (twong
dwong) (Mau 17D-KND)’

DANG BO.....oooeeee DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..o ,
. ,ngay....thang...nam.....
86 -CVi.

V/v gioi thiéu nguoi vao Dang da dwoc cdp uy
6 tham quyén ra quyét dinh két nap vao Pdng

Kinh guri: Ban ThUuONZ VU

Ban Thuong vu DANG Ty ...

GHOT tHIBU AONG Rttt

Sinh ngay...... thang.......... nam.......

QUE QUIATI e e

ba dugc Ban Thuong vu Péang uy....... ra Quyét dinh sb.... -Qby/ ..
ngay........ két nap vao Pang; nhung chi bo chua t6 chire 18 két nap do chuyén cong
tac hodc hoc tap hoac noi cu trii (kém theo ho so két nap Pang).

Pé nghi cac dong chi chi dao chi bd noi chuyén dén to chirc 18 két nap dong chi

.......................................................................... vao Pang Cong san Viét Nam.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhéan: BI THU (hodc PHO BI THU)
- Nhu trén, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

- Luu.

? Mau nay dung dé gidi thiéu nguoi vao Dang da duoc cap uy c6 tham quyén ra quyét dinh
két nap nhung chuyen den don vi cong tac, hoc tdp hodc noi cu trii méi ngoai pham vi lanh dao
cia cap uy ¢é tham quyén (dang bg cdp xd hodc twong dwong) trong thoi han 30 ngay lam viéc,
ké tir ngay ngueoi diege vao Pdang c6 quyét dinh chuyén di.
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28. S6 dang vién dw bi
28.1. Méu sé (Méu 18-KND):

iy o Nam | SOLL | gy S RETRAF DARG Ngay két
HQ VA TEN ~ dang . £ Ngay Capuyra nap Ghi chu
T L I L L L G quyét dinh déng
dinh :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

28.2. Huéng dén siv dung bdo qudn:

a) Su dung, bao quan:

+ S dang vién dy bi do cip uy co s& va cap uy cap trén truc tiép cia to chiic
co s& dang 1ap dé nim sb lugng dang vién du bi ciia dang bo.

+ Danh sach dang vién du bi do dong chi bi thu, pho bi thu, uy vién ban thuong
vu phu trach t6 chtrc hodc can bd td chic duge cép uy giao trach nhiém quan 1y, su
dung, bao quan; khi thay d6i can bd quan 1y phai c6 bién ban giao nhan chit ché.

b) Khi ghi can chii y mot s6 diém:

+ Cot 1 : Ghi sb th tu theo s luong dang vién du bi cuia dang bd (ké cad

dang bo khac chuyén dén) theo trinh tu thoi gian.

+Cot 2 : Ghi ho va tén dang vién nhu di viét trong 1y lich dang vién.

+Co6t4 : Ghi theo sb 1y lich ctia dang vién.

+Co6t9 : Ghi ngay chi bo to chirc 18 két nap dang vién.

+ Cot 10: Ghi céc truong hop nhu: két nap lai, bi xoa tén khoi danh sach dang
vién duy bi, hodc bi tir tran va ngay dugc cong nhan dang vién chinh
thire.

Pbi v6i dang vién du bi da duoc cap uy co tham quyén quyét dinh cong nhan

dang vién chinh thtrc thi ghi ngay, thang, nam chinh thirc ctia dang vién bang muc
d6 trong cot ghi cht dé phan biét véi dang vién du bi, khong gach bo dang vién do

trong sb theo ddi.
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29. Gidy gi6i thiéu cir dang vién hodc cAp uy vién di thim tra 1y lich ciia
nguoi xin vao Pang (Mau 19-KND)

DANG BO. PANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY .. . ,
o , ngay.....thang.....nam...........
S6 -GT/bU
GIAY GIOI THIEU
(Co gia tri dén ngay....... thang...nam......)

Kinh gui: Pang uy (hodc chi Uy) €O SO
Dang uy (hodc Chi UY) CO SO
G101 thiu AONE CH.oeoesse T

Dén lay y kién nhan xét cua cac dong chi vé 1y lich cia nguoi xin vao Bang

No6i dung can dugc cac dong chi tham dinh, d€ nhan xét vao 1y lich cia nguoi
xin vao Bang nhu sau:

Mong cac dong chi quan tam gitp d3.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhu trén, BI THU

- Luu. (Ky, dong ddu, ghi ro ho va tén)
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30. Cong vin dé nghi thim tra 1y lich ciia ngudi vao Pang (Miu 20-KND)

DANG BO...ooocoe PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o ,
o , ngay.....thang.....nam...........

S6 -CV/bU
Vv de nghi tham tra
ly lich cua nguwoi xin vao dang

KINR QUL ..

Sinh ngay...... thang.......... nam......

QUE QUIANIE e e

Dang 1am VIEC TA15 e

Pé nghi cac dong chi tham dinh, ghi nhan xét vé 1y lich cia nguoi xin vao Pang
vao muc “Nhan xét cta cap uy, té chic dang...” trong 1y lich ctia ngudi xin vao

Dang (gtri keém cong van) theo nhiing ndi dung sau:

Cac dong chi xac nhan, ky tén, dong dau vao 1y lich va gui lai theo dia

0 e
Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu trén, Bi THU

- Luu. (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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31. Quyét dinh ciia cAp uy cé6 thAm quyén xoa tén dang vién trong danh
sach dang vién du bi (Mau 21-XTDYV)

DANG BO...cooo PANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY. ...

S6 - Qb/BbU

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach dang vién du bi

- Can ct Diéu 5, Diéu 1é bang Cong san Viét Nam,

- Xét Nghi quyét sb....... - NQ/CB ngay..... thang....nam....... cua Chi
DO , Nghi quyét sé........ -NQ/BU ngay......
thang....nam....... cua PANg UY .. vé viéc dé nghi
x04 tén dang vién trong danh sach dang vién du bi,

- Xét khuyét diém cta dang Vien du Dii..esn da vi
PRAIN V1. eeeeeeseeeteseseseeses e seteteseses e teteseseseteeseseet s

DiCU 1: XOA tEN BANG VIBIL .ottt ,

Sinh ngay ... thang ... NaM...... , két nap (hoac két nap lai) vao
bang ngay ... thang ... nam ...

QUE QUIANI e

trong danh sach dang vién du bi.

Piéu 2: Ban xdy dung Pang (Ban to chic), Van phong Pang uy, Pang uy
...................... ,Chib0 .o va Ong (bQ) ............chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
BI THU (hodc PHO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

Noi nhan:
- Nhu Piéu 2;
- Luu ho so dang vién.



42

32. Quyét dinh xo4 tén dang vién trong danh sich dang vién dw bi cia
dang uy co sé duge iy quyen (Mau 21A-XTDV)

DANG BO....ooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY..oooe. ‘ ,
S , ngay.....thang.....nam...........
S6 -Qb/BU
QUYET PINH

x04 tén trong danh sach dang vién du bi

- Can ct Diéu 5, Diéu 1é bang Cong san Viét Nam,

- Can ctr Quyét dinh SO..... - Qb/BU ngay ... thang ... nam ...
CU. e uy quyén cho Pang uy duoc quyét dinh két nap va khai
trr dang vién,

- Xét Nghi quyét s6.... - NQ/CB ngay...... thang....nam.... cua Chi
DO vé viéc dé nghi xo4 tén dang vién trong danh sach dang
vién du bi,

- Xét khuyét diem ctia dANG VIBN AU Dl
QA VI PRAIM V.ot esesets ettt et etee e

DiCU 1: XOA N BANG VIBIL...oeesessseseeses st

Sinh ngay..... thang.......... nam...... , két nap (hodc két nap lai) vao Dang
ngay...thang ...nam......

QUE QUIANI e e

trong danh sach dang vién dy bi.
Piéu 2: Van phong Pang uy (16w ¢6), Chi DO va ong (ba)
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu Diéu 2, Bi THU

- Luu ho so dang vién. (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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33. Cong vin chi dao viéc 1am lai, thwe hién ding cac quy dinh vé thim
quyeén, thi tuc xem xét, quyet dinh két nap dang vién (Mau 1A-HKN)

TINH UY (twong duwong) ... DANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 -CV/TU

V/v lam lai, thuc hién ding cac quy dinh vé
tham quyén, thii tuc két nap dang vién

Kinh guei: ...

Qua kiém tra, xem xét thi tuc két nap dang vién doi véi dong chi
............................... ,sinh hoattai Chibd ... comdtsd saisotvéthim
quyén (tha tuc)'?;

Can ci Diém 4.4 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 nam 2025 ciia Ban
Chép hanh Trung wong, Ban Thudng vu Tinh uy (hoic twong dwong) yéu cau Pang
WY e va cac cap uy lién quan tham tra, xac minh, 1am rd trach
nhiém cua to chirc, ca nhan c6 lién quan; 1am lai (hodc bo sung) cac thu tuc xét, két
nap dang vién d6i véi ddng chi ..o cho dung, day du theo quy dinh
cua Trung uong.

Bao cdo két qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (hodc twong duong), trudc

NZAY .o dé xem xét, quyét dinh.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: Bi THU (hoic PHO BI THU)
- Nhu trén,

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu...va ho so dang vién.

* Ghi chii: Mu nay duoc sir dung cho ca cép tinh va cip x@ (hodc tuong duong); ca trong
truong hop chi dao viée lam lai, thye hién dung cac quy dinh vé tham quyén, thu tuc xem xet,
quyét dinh két nap lai dang vién (thay “Can ctt Piém 4...” thanh “Can ci Piém 3 Quy dinh s6
294-QD/TW ngay 26 thang 5 nim 2025 cta Ban Chap he‘mh Trung wong”).

10 Néu ré néi dung sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc ca thii tuc va tham quyén.
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34. Q‘uyé'!: dinh cong nhin dang vién sau khi khic phuc, thwe hién ding
quy dinh vé tham quyén, thi tuc ket nap diang vién (Mau 1B-HKN)

TINH UY (twong dwong) ... PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 -Qb/TU

QUYET PINH
cong nhin dang vién sau khi khac phuc, thyc hién ding quy dinh
vé tham quyén (tha tuc) két nap dang vién'!

- Cian ctr Diéu 1& bang Cong san Viét Nam,;
- Can ctr Biém 4 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 naim 2025 ctia Ban

Chép hanh Trung wong;
- Xét thay, cac cap Uy c6 thAm quyén ... da khic phuc, thuc hién ding
quy dinh vé thAm quyén (thu tuc) két nap dang vién; déng chi ... dua tiéu

chun, diéu kién dugc két nap vao Dang.
BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hay bo Quyét dinh két nap dang vién s6 ....-QD/DU, ngay .......cta Ban
Thuong vu Pang uy ...

Piéu 2: Cong nhan ddng chi...........ooo...... 1a dang vién cia Pang; ngay két nap
vao Pang langay........

Piéu 3: Giit nguyén cac tai liéu hop 1& trong hd so dang vién cua dang
VIEN......o trude day; dong thoi bod sung cac tai liéu trong qua trinh 1am lai
thi tyc vao ho so dang vién.

Piéu 4: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban xay dung Pang (Ban t6 chirc), Vin phong Pang uy (x4, phuong, dic khu

hoac tuong duong), Panguy..................,ChibQ . va dong chi
.................................. chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bf THU' (hoic PHO Bi THU)
- Nhu biéu 4,

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu... va ho so dang vién.

* Ghi chii: Mau nay duoc sir dung cho ca cép tinh va cap x& (tuong dwong); ca trong trudng hop
ban hanh Quyét dinh cong nhan dang vién sau khi khic phuyc, thyc hién dung quy dinh vé tham
quyén, tht tuc két nap lai dang vién (thay “Cian cir Diém 4...” thanh “Can ci Diém 3 Quy dinh s6
294-QD/TW ngay 26 thang 5 ndm 2025 ctiia Ban Chap hanh Trung uong”).

" Sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc ca thii tuc va tham quyén.
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35. Cong vin chi dao viéc 1am lai, thwe hién ding cic quy dinh vé thim
quyén, thi tuc cong nhan ding vién chinh thirc (Mau 2A-HKN)

TINH UY (twong dwong) ... DPANG CONG SAN VIET NAM
*
6 .cviTu , ngay....thang...nam........

Vv lam lai, thuc hién dung cac quy dinh vé tham
quyén, thu tuc cong nhan dang vién chinh thirc

Kinh @uei: ...

Qua kiém tra, xem xét thu tuc cong nhan dang vién chinh thirc d6i voi dong chi
..................... , sinh hoat tai Chi b0 ................ ¢o sai sot vé thAm quyén (thu tuc)'?;

Cin ctr Diém 4 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 niam 2025 ciia Ban
Chép hanh Trung wong, Ban Thudng vy Tinh uy (hoic twong duong) yéu cau Pang

UY .o va cac cdp uy lién quan tham tra, xac minh, lam rd trach nhiém
cua td chire, ca nhén ¢6 lién quan; lam lai (hoac bo sung) cac thu tuc xét, cong nhan
dang vién chinh thirc d6i v6i dong chi .................. cho dung, day du theo quy dinh cta
Trung wong.
Bao cdo két qua vé Ban Thuong vu Tinh uy (hodc twong duong), trudc
NGAY oo dé xem xét, quyét dinh.
T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: B THU (hodc PHO Bi THU)
- Nhu trén,

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu.... va ho so dang vién.

* Ghi chii: Mau nay duoc st dung cho ca cap tinh va cap x4 (hodc twong duong) trong chi dao
viéc lam lai, thyc hién ding cac quy dinh vé tham quyén, thu tuc xem xét, quyét dinh cong nhan
dang vién chinh thtc.

12 Néu ré néi dung sai quy dinh vé thii tuc hodc tham quyén hodc ca thii tuc va tham quyén.
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36. Quyét dinh cong nhin dang vién chinh thirc sau khi khic phuc, thue
hién ding quy dinh vé tham quyén, thu tuc (Mau 2B-HKN)

TINH UY (twong dwong) ... PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 -Qb/TU

QUYET PINH
cong nhan dang vién chinh thirc sau khi khac phuc,
thye hién diing quy dinh vé tham quyén (tha tuc)"

- Cian ctr Diéu 18 bang Cong san Viét Nam,

- Can ctr Biém 4 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngiy 26 thang 5 nam 2025 ctia Ban
Chép hanh Trung wong,

- Xét thay, to chirc dang va dong chi ... da khac phuc, thuc hién
dung quy dinh vé tham quyén (thi tuc) cong nhan dang vién chinh thirc; dong chi
du tiéu chuan, diéu kién dé cong nhan 1a dang vién chinh thuec.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Huy bé Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thuc s6 ..-QB/DU, ngay
....................................... cua Ban Thuong vu Panguy ...

Piéu 2: Cong nhan dong chi ........ 1a dang vién chinh thirc, ké tir ngay...

Piéu 3: Gilt nguyén céac tai liéu hop 1¢ trong hd so dang vién cua dang
vién......... trudc day; déng thoi bod sung cac tai liéu trong qua trinh lam lai thu tuc
vao hod so dang vién.

Picu 4: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban xay dung Pang (Ban t6 chuc), Van phong Pang ty (x4, phuong, dic khu,
hodc tuong duong), Pang uy.......cc. s Chi B0 va dong chi
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: BI THU (hoic PHO BI THU)
- Nhur Bicu 4, (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

- Luu ... va ho so dang vién.

* Ghi chi: MAu nay duoc sir dung cho ca cip tinh va cap xi (hoic twong duong).

13 Sai quy dinh vé tham quyén hodc thi tuc hodc ca thii tuc va tham quyén.
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37. Quyét dinh hity quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh, khong
ding tiéu chuan, dieu kién (Mau 3A-HKN)

DANG BO.....ooooome PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o ‘ , _
e , ngay......thang.....nam....
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

hity quyét dinh két nap dang vién sai quy dinh

- Can ctr Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam,

- Can ct Piém 4 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 ciia Ban
Chép hanh Trung wong,

- Xét thay, viéc két nap dang vién d6i véi dong chi ..o da sai quy
dinh, khong dung tiéu chuén, diéu kién,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hay bo Quyét dinh két nap dang vién s6 ..-QD/DU, ngay ............... cua
Ban Thuong vu Bangay ... va x6a tén trong danh sach dang vién dbi vai
dang vién ...

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban xdy dung Pang (Ban to chtic), Vin phong DPang uy, Pang
UV , Chi B0 va d6ng chi ..o chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

o T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU (hoac PHO BI THU)

IEL}YIIII biéu 3, (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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38. Quyét dinh hity quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh, khong
ding tiéu chuan, dieu kién (Mau 3B-HKN)

DANG BO...o PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o ‘ , _
T , ngay......thang.....nam..........
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

hity quyét dinh két nap lai dang vién sai quy dinh

- Can ctr Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam,

- Can ct Piém 4 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 nam 2025 ciia Ban
Chép hanh Trung wong,

- Xét thay, viéc két nap lai dang vién d6i véi dong chi .................. da sai quy
dinh, khong dung tiéu chuén, diéu kién,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Hiy bo Quyét dinh két nap lai dang vién s6 ..-QD/DU, ngay ......... cua
Ban Thuong vu Dang uy.................. va x0a tén trong danh sach dang vién d6i
VO dang VIEN. ...

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban xdy dung Pang (Ban to chtic), Vin phong DPang uy, Pang

UYoroey CHE DO va dong chi ..o chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bf THU (hodc PHO Bf THU)
- Nhu Diéu 3,

- Luu. (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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39. Quyét dinh hiiy quyét dinh cong nhin dang vién chinh thirc sai quy
dinh, khong dung tiéu chuan, dieu kién (Mau 4-HKN)

DANG BO.......ocooome PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY..oooooe ‘ ,
. , ngay......thang.....nam....
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

hity quyét dinh cong nhin dang vién chinh thirc sai quy dinh

- Can cu Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam,

- Can ctr Piém 4 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban
Chap hanh Trung wong,

- Xét thay, viéc cong nhan dang vién chinh thirc d6i v6i dong chi ... sai
quy dinh, khéng dang tiéu chuan, diéu kién,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Huy bo Quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc s6 ..-QB/PU, ngay
..................... cua Ban Thuong vu Bang uy......................va x0a tén trong danh sach dang

Picu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Picu 3: Ban xay dung Pang (Ban to chtic), Vin phong Pang uy, Pang uy

................................... ,Chib.........va déng chi ... chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: Bf THU (hoic PHO Bf THU)
- Nhu Diéu 3,

- Luu. (Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
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40. Quyét dinh khdi phuc quyén ciia dang vién (Miu 1-KPDV)

DANG BO......ocooome PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o ,
P , ngay......thang.....nam......
S6 -Qb//DU
QUYET PINH

khéi phuc quyén dang vién

- Cian ct Diéu 18 bang Cong san Viét Nam,
- Can ct Piém 5 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 nam 2025 ciia Ban
Chép hanh Trung wong,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pi¢u 1: Khoi phuc quyén dang vién d6i voi dong chi.........ooooooicci

Piéu 2: Pang vién duoc tham gia sinh hoat dang, thuc hién cac quyén va nghia
vu ctia dang vién theo Piéu 1& Pang va quy dinh hién hanh ctia Pang. Tudi dang cia
dang vién ... dugc tinh....

Picu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ky.

Ban xiy dung Pang (Ban t6 chuc), Vin phong Pang ty, Pang uy ... ,
Chi BO oo va dong chi ..o chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Piéu 3, Bi THU (hoic PHO BI THU)

- Luu...va ho so dang vien. (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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41. Quyét dinh ndi lai sinh hoat dang ciia dang vién (MAu 1-NSH)

DANG BO.....ooooome PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY..oooooe ,
. , ngay......thang.....nam...
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

néi lai sinh hoat dang

- Can clr Biéu 1é Pang Cong san Viét Nam,
- Can ctr Piém 5 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025 ctia Ban
Chép hanh Trung wong,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1: Ndi lai sinh hoat dang ddi v&i dAng VIEN..........coioie

Piéu 2: Pang vién duoc tham gia sinh hoat dang va thuc hién cac quyén va
nghia vu ctiia dang vién theo Diéu 1& Pang va quy dinh hién hanh cua Pang. Tudi
dang cua dang vién .. dugc tinh...

Picu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ban x4y dung Pang (Ban

t6 chirc), Van phong Dang Uy, DANG UY oo , Chi
DO va dong chi ..o chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.
o T/M BAN THUONG VU
Noi nhan: B THU (hoic PHO Bf THU)
- Nhu Diéu 3,

(ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

- Luu... va ho so dang vién.
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II. PHAT THE PANG VIEN

1. Miu Thé dang vién

PANG CONG SAN VIET NAM THE PANG VIEN
S8

Ngay sinh

Ngay vao Dang

Noi cép

THE PANG VIEN

Noi dung ca thé héa mit sau Thé dang vién:

- S6 Thé dang vién: s6 dinh danh c4 nhan theo quy dinh ctiia Quyét dinh
s0 347-QB/TW, ngay 08-8-2025 cua Ban Bi thu.

- Ho va tén khai sinh: ho va tén ghi trong gidy khai sinh.
- Ngay sinh: Ngay thang nam sinh ghi trong gidy khai sinh.

- Ngay vao Bang Ngay thang niam chi bo t6 chuc le két nap vao Pang
(d6i voi dang vién két nap lai ghi ngdy thang nam chi bo t chirc 1& két nap vao
Pang 1an dau).

- Noi cap: Pang b cap tinh (twong duong).

- Ngay cap: Tu dong xac dinh 1a ngay thang nam guri thong tin dang vién
dén don vi in Thé dang vién.

- Mi QR gom cac trudng thong tin cd nhan dang vién: SO Thé dang
vién, Ho va tén khai sinh, Ngay thang nam sinh, Ngay thang ndm vao Pang,
Ngay thang nim chinh thtrc, Noi cip Thé dang vién, Ngay thang nim cap
Thé dang vién.

- Chip dién tir gdbm cac trudng thong tin c4 nhan dang vién: S6 Thé dang
vién, Ho va tén khai sinh, Ngay thang nam sinh, Ngay thang nam vao Dang,
Ngay thang nam chinh thirc, Noi cap Thé dang vién, Ngay thang ndm cap Theé
dang vién, Tén goi khac (néu c0), Dan tdc, Ton Giao, Gioi tinh, SO Thé dang
vién theo Quyét dinh 85, Thong tin sinh trac hoc (khuén mat).
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2. Danh sich dé nghi phat thé dang vién ciia cip iy cé thim quyén (Mau
1-TbV)'

DANG BO ..o DPANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY .o
% e eve ey NEAY . thang ... nam.............
DANH SACH

PE NGHI PHAT THE PANG VIEN(4)

Ngay S6 dinh
Ho va tén Tén goi khac | thang Gidi A on Toén Ng‘ay Ngay danl} 4
STT S, Z . = , Dan toc iyt vao chinh nhén
khai sinh (néu co) nam tinh * giao . , £ <
. Dang thire (s0 can
sinh .
cuoc)
1 | Nguyén Vin A
2
3
T/M DANG UY
BI THU

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)

14 Mau nay sir dung cho cac cip uy, to chirc dang dé 1ap danh sach phat thé dang vién, hodc cip
lai thé dang vién bi mat, hodc doi lai thé dang vién bi hong, bi sai.
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3. Cong viin dé nghi in thé dang vién (phat thé dang vién hoac cap lai thé
dang vién bi mat, hoic doi lai thé dang vién bi héng, bi sai) (Mau 2-TDV)"

TINH UY (twong duong) .............. DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
%

S6 -CV/BTC

Kinh giti: Ban T6 chtic Trung wong

Ban Tb chirc Tinh ty (hodc tuong duwong) tran trong giri Ban T6 chirc Trung
wong danh sach dé nghi in thé dang vién theo cac Quyét dinh sau:

1. Quyét dinh phat thé dang vién s6.QD/.., ngay ... ciia Pang uy xi (phuong,
dic khu hoidc tuong duong)....: s6 luong ...

2. Quyét dinh phat thé dang vién s6..QD/.., ngdy ... ctia Pang uy xi (phuong,
dic khu hoidc tuong duong)...: S6 lugng ...

3. ..
Tong so thé dang vién dé nghi in: SO luong...

(co danh sdach kem theo)

o TRUONG BAN

Noi nhén: (ky, dong dau, ghi ro ho va tén)
- Nhu trén,

- Luu.

" Gui kém theo file anh dang vién, file excel danh sach dé nghi phat thé dang vién, cap lai
thé dang vién bi mat, hoac doi lai thé dang vién bi hong, bi sai.
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4. Quyét dinh phat thé dang vién (hoic cip lai thé dang vién bi mit, hoiic
doi lai thé dang vién bi héng) (Mau 3-TDV)'¢

DANG BO......ooooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..
O , NGAY.. thang.....nam 20.........
S6 -Qb/BU
QUYET PINH

Phat thé dang vién

- Thuc hién Diéu 1& bang Cong sép Viét Nam va Quy diph s6 294-QD/‘TW,
ngay 26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢
bang”,

- Can ctr dé nghi ciia dang uy, chi uy va Ban x4y dung Pang (hoic Ban to chiic)
Dang uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1:

Phat thé dang vién cho .....dang vién cuia dang bg, chi bd co s& (c6 danh sach
kém theo).

Cap lai thé dang vién bi mét cho .....dang vién (c6 danh sach kém theo).

Poi lai the dang vién bi hong cho ......dang vién (c6 danh sach kém theo).

Picu 2: Cac dang uy, chi uy co s¢ va dang vién co tén trong danh sach chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Pi¢u 3: Ban xay dung Pang (hodc Ban t6 chiic), Van phong Pang iy theo ddi
viéc thuc hién.

T/M BAN THUONG VU
BI THU (hodc PHO BI THU)
(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

Noi nhan:

- Ban TVTU (dé béo c4o),

- Céc tb chuc dang & Diéu 2, Diéu 3;
- Luu.

16 Mau nay str dung phat thé dang vién hoac cap lai thé dang vién bi mét, hodc ddi lai thé
dang vién bi hong. Ghi néi dung 1/2/3 & Diéu 1 phu hop voi loai quyét dinh phat the dang vién
hoac cap lai thé dang vién bi mat, hoac doi lai thé dang vién bi hong.
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5. Quyét dinh phat thé dang vién cho ca nhan dang vién, nén hoa vin
(Mau 4-TbV)

DANG BO......ooooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY .o
x , NGaAY...... thang..... nam 20.............
S6 -Qb/BU
QUYET PINH
phat thé dang vién

- Thuc hién Diéu 1é bang Cong san Viét Nam va Quy diph ) 294—QD/‘TW,
ngay 26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1€
Dang”,

-Can ctr d& nghi cUa DANG U oo va Ban xay dung Dang
(hodc Ban t6 churc) Bang uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao bBang ngay........... thang ...nam.......
Chinh thirc ngay.......... thang...... nam......
S6 the dang VIen ...

Piéu 2: Ban xdy dung Pang (Ban t6 chitic), Van phong bang uy, Dang
UY vadang vién............. chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
BI THU (hoic PHO BI THU)
(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

Noi nhéan:
- Bang vién,
- Luu ho so dang vién.
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6. Quyét dinh cip lai thé dang vién bj mét cho c4 nhan dang vién, nén hoa
van (Mau 5-TDV)

DANG BO......ooooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo
x , NGAY........ thang......nam 20........
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

cap lai thé dang vién bi mat

- Thuc hién Diéu 1& bang Cong sép Viét Nam va Quy diph s6 294-QD/‘TW,
ngay 26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢
bang”,

- Can ctr 46 nghi A DANG UY oo va Ban xay dung Dang
(hoac Ban t6 chirc) Pang uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao bang ngay........ thang....nam.. ...
Chinh thtrc ngay.......... thang ......... nam..........
S6 the dang VIen ...

Picu 2: Ban xiy dung Pang (Ban to chiic), Vin phong bang uy, Dang
UY - vadang vién............. chiu trdch nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
BI THU (hoic PHO BI THU)
(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

Noi nhéan:
- Bang vién,
- Luu ho so dang vién.
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7. Quyét dinh ddi lai thé dang vién bj héng cho ca nhan dang vién, nén
hoa vian (Mau 6-TDV)

DANG BO......oooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo
x , NGAY........ thang......nam 20.........
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

doi lai thé dang vién bi héng

- Thuc hién Diéu 1& bang Cong sép Viét Nam va Quy diph s6 294-QD/‘TW,
ngay 26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢
bang”,

-Can ctr dé nghi A DANG UY oo va Ban xay dung Dang
(hoac Ban t6 chirc) Pang uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Vao bang ngay......... thang....nam.. ...
Chinh thtrc ngay.......... thang ......... nam...........
S6 the dang VIen ..o

Picu 2: Ban xiy dung Pang (Ban to chiic), Vin phong bang uy, Dang
UY - vadang vién............. chiu trdch nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

T/M BAN THUONG VU
BI THU (hodc PHO BI THU)
(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

Noi nhéan:
- Bang vién,
- Luu ho so dang vién.
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8. SO giao nhin thé dang vién (Mau 7-TDV)
8.1- Danh cho ban t6 chirc tinh iy va twong dwong

; | Pang bd cap trén S6 Ngay tiép Ngay giao .
So A A es . n . LA Ghi
TT truwe ti€ép cua lwgng nhan tir cho dang b Ky nhan chi

TCCSD thé DV BTCTW truc thugc
1 2 3 4 5 6
Phat moi

1 | Pangbo xa ...

2 | bang bo phuong ...
Cap lai

1 | Pangboxa ...

2 | bang bo phuong ...
Doi lai

1 |DPangbd xa ..

2 | bang b phuong ...

8.2- Danh cho ban to chirc hodc co quan tham muwu vé cong tdc to churc cua
cdp uy co tham quyén

S6 Ngay tiép
S6 Té chire lwgng nhén tir Ngay giao Ky nhin Ghi
TT co s¢ dang thé DV BTC cap cho TCCSD : chu
trén
1 2 3 4 5 6
Phat moi
1 | BPang bd co so ...
2 | Chib0coso...
Cap lai
1 | Pang bd co so ...
2 | Chib0coso..
Doi lai
1 | Dangbdcosd ...
2 | Chibdcoso..
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9. S6 phat thé dang vién (Miu 8-TPV)
9.1- Méu so
a) Dang vién dwoc phat thé dang vién tai dang bo:

S6 Ngay quyét Ho va tén, Ngay vao Pang | To chirc CSP Ghi chi
TT | dinh, S6 TPV Ngay sinh Ngay chinh thirc Ky nhin
1 2 3 4 5 6

b) Pang vién dwoc phat thé ¢ dang b khdc chuyén vé:

S6 Ngay guyét Ho va tén Ngay vao Dang | Duwgc phat TDV Ghi
TT | dinh, So6 TDV Ngay sinh Ngay chinh thirc tai diang bo chu
1 2 3 4 5 6

9.2- Sir dung sé phdt thé ding vién

a) Su dung:

- SO phat thé dang vién do cic cip uy co so va cap trén truc tiép ctia to chirc co
so dang sir dung dé nam sb luong dang vién duoc phat thé dang vién cua dang bo.
Do co quan td chirc ctia cip uy quan 1y, sir dung, khong dé hu hong, mat mat, khi
thay d6i can bd quan 1y phai co bién ban ban giao chit ché.

- SO phat thé dang vién c6 2 phan: phan tht nhat ghi nhimg dang vién dugc
phat thé dang vién tai dang bo; phan tha hai ghi nhiing dang vién duoc phét thé dang
vién ¢ dang bo khac chuyén veé.
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b) Cach ghi:
- Pang vién dugc phat thé dang tai dang bo: phan nay c6 6 cot, mdi dang vién
ghi vao mot 6 ¢6 2 dong, cu thé nhu sau:
Cot 1: Ghi sb tha tu tir nho dén 16n theo sb lugong dang vién dugc phat thé
dang vién cua dang bo.
Cot 2: Dong trén ghi ngdy thiang nim ban hanh quyét dinh phat thé dang vién
Dong dudi ghi s6 thé dang vién cia dang vién.
Cot 3: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, VD : VO VAN BIEN
Dong dudi ghi ngay thang nam sinh ctia dang vién.
Cot 4: Dong trén ghi ngay thang nam vao Pang ctuia dang vién.

Dong duéi ghi ngay thang nam dang vién dugc cong nhan la dang vién
chinh thuec.

Cot 5: Dong trén ghi t6 chie co so dang noi dang vién duoc phat thé dang
vién.
Dong dudi: T6 chie dang ky nhan thé dang vién.

Cot 6: Ghi cac truong hop: dang vién ra khoi Pang, tir tran, mat thé dang vién,
chuyén sinh hoat dang di dang bo x3 (twong duong) khac.

- Pang vién duoc phat thé ¢ dang bo khac chuyén veé:
Cot 1: Ghi sb thtr ty theo thoi gian dang vién c6 thé dang duoc cip ¢ dang bo
khac chuyén vé.

Cot 2, 3, 4: Ghi tuong tu nhu ¢ phan thir nhat.
Cot 5: Ghi tén dang bo noi dang vién dugc phat thé.
Chii y: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mot trang.
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III. QUAN LY HO SO PANG VIEN

1. Ly lich dang vién (Miu 1-HSDYV)

MAU 1-HSPV

DPANG CONG SAN VIET NAM

LY LICH
PANG VIEN

Ho va tén khai sinh: ...
Ho va tén thuong dung: ...,
NgaY SINN:

a) Kich thudc: 205 mm x 145 mm.

b) Bia: gidy trang dinh luong 200g / 1 m>.

¢) Rudt: gidy tring dinh luong 80g / 1 m?.

d) Noi dung gém 24 trang, cu thé nhu sau:

- Trang 1: So lugc 1y lich.

- Trang 2: Lich sir ban than.

- Trang (3 dén 9): Nhitng cong viéc, chtic vu di qua.
- Trang 10: Bac diém lich st.

- Trang 11: Nhitng 16p dao tao, bdi dudng di qua.
- Trang 12: Pi nudc ngoai.

- Trang 13: Khen thudng.

- Trang 14: Ky luat.

- Trang (15 dén 23): Hoan canh gia dinh.

- Trang 24: Cam doan ky tén va chimg nhdn cua cip ty co so.
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2. Phiéu dang vién (Méu 2-HSDV)
PANG CONG SAN VIET NAM

DPANG BO TINH (twong duong)............ SO LY LICH: HEEEEEEEEE
PANG BO XA (twong duong) : ............. SO THE PANG VIEN: | I I | I I I | | | I I I
DANG BO, CHI BO CO SO...............

DPANG BO BO PHAN:......ooo PHIEU Anh

............................................................................. , n (3x4)
CHI B PANG VIEN
01) Ho va tén khai SInh: ... 02) Gi6i tinh (nam, ni):.......cccocc.....
03) Ten 01 KNAC:.........oo e 04) Sinh ngay:..../ ./ .
05) No1 GANE KY KNAT SINN: ..o
060) QUE QUAN ..o
07) NOT RUONE TIUL: e
INOT AN UL oo eeesseee e e eeeeeseee e eseesesee e
08) DAN tOC: ..o 09) TON IAO: ..o
10) Thanh phan gia dinh:......o 11) Nghé nghiép hién nay:. ...
12) Ngay vao Pang:......... VR Tal Chi DO oo
Nguoi gidi thi€u thtr T: o Chtrc vu, don Vi,
Nguoi g1601 thi€u thir 2. Chirc vy, don Vi: ..o
Ngay cip c6 tham quyén ra quyét dinh két nap: ........ VN
Ngay chinh thuc............ Y Tal Chi DO: o
13) Ngay duoc tuyén dung:......... S S— CO qUAN tUYEN AUNG: o
14) Ngay vao Poan TNCS H6 Chi Minh........ S
15) Tham gia cAc t& ChTC XA NOT KNAC! ..ottt
16) Ngay nhap ngii........ R S Ngay xuét ngii, chuyén nganh ........ T
n Tr1nhd6h1énnay ...............................................................................................................................................................................
= GHAO AUC PRO TAONE: .ttt
= Chuy€n mMON, NERIEP VUL oo s
Hoc vi cao nhat: ..o - Hoc ham ¢a0 NhAt: oo
- Ly luén chinh tric.oooo = NEOQ NG oo
m TI  OC oot oo
18) Tinh trang strc khoé ban than:.............. - Thuong binh 10@1: ...
- Gia dinh liét s§: ] - Gia dinh c6 cong v6i CM: [ ]

19) SO CAN CUOC: . 20) Pugc mién cong tac va SHD ngdy...../ooof oo
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21) TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG VA CONG TAC

Tir thang, nam
dén thang, nam

Lam gi, chirc vu, don vi cong tac
(Ddng, chinh quyén, doan thé, kinh té, van hod, xa hoi...)
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22) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU

Vin bang,

Tén trwong | Nganh hoc hoac tén 16p hoc T}r thé’ng/ n:?lm Hinh thirc hoc | ching chi,
dén thang/nam \ A s
trinh do gi

23) Khen thu:()'ng > (Hudn chiecong, huy CHEong, BANG KREI) . .........ooveeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeses s ees e eeseeeseseeeeesee s s eee s ees v esene

24) ba duoc ting HH Pang: 30 nam []40ndam [ |45nam [] 50 ndm []55nam [ ]
60nam [ ] 65nam [ ]70nam [] 75nam [_] 80nam [ ] 85 ndm [ ] 90 ndm [ ]
25) Danh hléu dlI(_)’C phOl’lg (chién si thi dua; anh himg "LL vil trang, lao dgng"": nha gido, nghé si, thdy thudc "nhan dén, wu ti"):.

27) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Bi khai trir hodc x6a tén trong danh sach dang vién hodc xin ra khoi Dang:

Thoi gian: ... Tai Chib0: ..o,
b) Bugc két nap lai vao Pang:

- Ngay vao Dang lan thi 2:.......... J S Tal Chi DO:
Nguot gidi thi€u 1 Chirc VU, 0N VIt oo
Nguoi gidi thi€u 2: . Chirc VU, AON VI: oo

- Ngay chinh thtrc 1an thi 2:.......... [ S Tal Chl BO: o

¢) Ngay dugc khoi phuc dang tich:...../ .../ ... Tal Chi BO: oo
d) Bl XU ly theo ph?:lp luélt (ngdy, thang, ndm; chinh quyén nao xit 1y, hinh thire xit Iy, noi thi hanh dn ) ...............................
e) Ban than c6 1am viéc trong ché A0 cii (ngay, thang, nim; chire viu; 107 Iim viée....) oo

28) QUAN HE VOI NUOC NGOAI

a) ba di nuéce l’lgOéli (nudc nao, Iy do, thoi gian ra NUGC NGOQL...) « ..........coocucuriiuciriiiciiiceecie ettt
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29) QUAN HE GIA PiNH
Cha, me dé; cha, me vg (chong); vo’ (chong); cdc con; anh chi em ruft

Nam Qué quan, noi ¢ hién nay (trong, ngoai nwoc),

Quan h¢ HO VA TEN sinh | nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cdng tic

30) HOAN CANH KINH TE CUA BAN THAN VA GIA PINH

- Tong thu nhap ctia ho gia dinh @ong 1 nim):.... dong, binh quan 1 ngudi/ho:....... dong
- Nha &: + DPuoc cép, duoc thué, loainha ..o , téng dién tich st dung .................. m?
+ Nha ty mua, ty xay, loainha ... , tong dién tich sir dung ... m?

-Dat & : + DAt AUOC CAP: .o m? + DAt tU MUA o m?

- Hoat dong kinh B e
Dién tich dét kinh doanh trang trai..................... ha. S6 lao dong thué muon........ nguoi
Nhiing tai san co gia tri (50 rieu dong tré-ién): TAL SAN: ..o Gla ], dong

................... , ngay.......thang....nam....
NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CHIUY CHIBQ  XAC NHAN CUA pAP UY CO SO
Toi xin cam doan Nhilng e (Chirc vu, ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
16 khai trén ddy 14 diing sy that ——
Ngiy.... thang...nam........ Ngay... thang......nam...............

(K ghi 16 ho tén) (Chikc vu, ky ghi ro ho tén)
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3. Phiéu bo sung ho so dang vién (Miu 3-HSDV)

PANG CONG SAN VIET NAM

)T&\IH (tuondg AUONg) .o PHIEU BO SUNG 38 ITJfs V ................................
t NE).eeeeiieiiieeeiiee s 2 2 A e
DAIEISOE(%, g%lg];() SO SO...ccoo.. HO SO DANG VIEN Chi ghi nhitng myc cé ndi dul}g
........................................................................ (Nam...............) thay doi so voi nam truée néu
DANG BO BO PHAN ..o khong thay doi thi ghi vao muc
(615 1 10 L3 do, chir “K”
Ho va tén dang dung (viét chit in hoa)? oo Sinh ngay...... thang.... NaAM.....cooconvner
MG thAY GO TIOT G ettt
MGi thay d6i v& nghé nghidp; AON Vi CONG TAC: .ottt
Chtrc vu mé1 dugce giao:
S DANG: e
@11 e LA
S DOAN THE: et
- Doanh nghi€p, Aon Vi SU NZRIEP: oo
Moéi thay ddi vé trinh d6 hoc van; chuyén mon nghiép vu:
- Gi4o dyc pho thong (16p mdy) teeeeoe, - Chuyén mon, nghi€p VU ...
= HOGC VI (T, 50 S0 oo, - Hoc ham (Gido su, phé gico su):......ovvevveeeeeoooccceeeere,
- L},/ luafln chinh tl'i (Cit RGN, CAO CAP, TUNG CAD, SO CAP): - evoeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- N0al NG (Anh, Nga, Phap... Trinh @6 A,B,C,D) ...ooveoreerseeesseesseeesseesseees e soees e

Hinh thtc khen thudng mo1 trong ndm (ar bing khen huy chiong tré 1én va danh hiéu méi dwoc phong: Anh hing, chién st thi
dua; nha gido, nghé si, thay thuOc RAGN AN ROGC WU H...) " «....oov.ooveeeeeeeeeeeeeee oo eee oo e ene e

O s 1= ¢ (< LY, (3 (oo
- Cha (vo hodc chéng)' ............................................................ - Me (vo hodc chéng)l .....................................................................
- Vo hodc chONg (no va tén, két hon, Iy hon, tie tran, chitc vit, Ong Viee MBI): oo

- Con (ho tén con, mai sinh, moi nhdn con nudi, lam gi, ¢ dau... ?)....

C6 thay doi vé kinh t€ ctia ban than va gia dinh trong ndm: ‘
- Tong muc thu nhép cua hd gia dinh:........cccocoo dong, binh quan nguoi/hg................. dong
= N G e

XAC NHAN CUA CAPUY COSO  XAC NHAN CUA CHI UY CHI BQ NGUOI KHAI
(Ky, dong dau, ghi v6 ho va tén) (Ky, ghi v6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)
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4. Phiéu bao dang vién dwgce cong nhin chinh thice (Mau 4-HSPV)
4.1. Méu phiéu bdo

DANG BO... PANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY ..o ‘
.................. , hgay

PHIEU BAO
PANG VIEN PUQC CONG NHAN CHINH THUC

T/M PANG UY
Bi THU
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

4.2. Cach ghi

a) Sau khi chi bo cong bd quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc, cap uy co
s& ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bo sung vao 1y lich dang vién va danh sach dang
vién ctia dang bo, chuyén phiéu bao 1én cap trén truc tiép theo dinh ky (hing tuan).

b) Cép uy cip trén truc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao dang vién; bd sung
vao phiéu dang vién, danh sach dang vién ctia dang bo va bd sung vao co so dit liéu
dang vién; sap xép phiéu bao theo thir ti trong s6 theo ddi dang vién dugc cong nhan
chinh thtic ctia dang bo dé quan 1y.

¢) Cac myc trong phiéu bao ghi nhu ndi dung twong tmg trong 1y lich cua dang vién.
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5. Phiéu bao dang vién ra khéi Pang (Miu 5-HSPV)

5.1. Mdu phiéu bdo

DANGBO DPANG CONG SAN VIET NAM
DANGUY ...

PHIEU BAO
DPANG VIEN RA KHOI PANG
Ho vatén khai sinh:........ Gi061 tinh (nam, niY).............

Vao bBang ngay......thang....nam....,tai Chi b0 ...
Chinh thirc ngay.......thang.....ndm.. ..., ta1l Chi bO.. ...
Ra khoi Bang ngay.....thang ...nam.....

Hinh thtrc ra kho1 Dang (khai trir, xod tén, Xin 1@):......ooooo
Ly do ra khéi Bang (vé lich s chinh tri; phcfm chat chinh tri; nguyén tdc t6 chire; dao
QUEC LOT SONMG...) ettt
T/M PANG UY
BI THU

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

5.2. Cach ghi

a) Sau khi chi bd cong bd quyét dinh ctia cap uy co tham quyén thi hanh ky luat
khai trir dang vién (hodc quyét dinh xo4 tén, cho dang vién ra khoi Pang), cip uy co
s& ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bo sung vao 1y lich dang vién va danh sach
dang vién cua dang bo; chuyén phiéu béo cung véi hd so dang vién ctia nguoi d6 1én
cip uy cap trén truc tiép theo dinh ky (hang tuan).

b) Cap uy cap trén tryc tiép kiém tra, thu nhan phiéu bao va ho so dang vién;
b6 sung vao phiéu dang vién va danh sach dang vién ciia dang bo va bo sung vao co
so dit lidu dang vién; sip xép phiéu bao cing véi hd so dang vién theo thir tir trong
s6 theo ddi dang vién ra khoi Pang cua dang bo dé quan 1y.

¢) Ghi cac muc trong phiéu bao nhu ndi dung twong tmg trong 1y lich dang vién
va quyét dinh cta cap uy c6 tham quyén cho dang vién ra khoi Pang theo cac hinh thiic.
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6. Phiéu bao dang vién tir trin (Miu 6-HSPV)

6.1. Mdu phiéu bdo

DANGBO...ooo. PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY. . ... ,
.................. , ngay....thang....nam......
SOLL oo
SO TPV oo
PHIEU BAO
PANG VIEN TU TRAN
Ho va tén khai sinh:....... Gi01 tinh (nam, niY).............

Sinh ngay......thang ... .ndm.......

Vao bBang ngay.....thang....nam....,tai Chi b0 ...
Chinh thtrc ngay......thang.....nam....,tat Chi b0 ...
T tran ngdy.......thang......nam......

L}'/ do tur trén (6m dau, tai nan, hy sinh trong khi lam nhiém vu, Iy do khadc):.........

T/M PANG UY
Bl THU
(Ky, dong dau, ghi ro ho va tén)

6.2. Cach ghi

a) Sau khi dang vién tir tran, cap uy co s¢ ghi ndi dung va ky phiéu bao nay; bod
sung vao 1y lich dang vién va danh sach dang vién cua dang bd; chuyén phiéu bao
cung vo1 ho so dang vién do 1én cap uy cap trén truc tiép.

b) Cap uy cap trén tryc ti€p ki€m tra, thu nhan phiéu b4o va ho so dang vién;
bd sung vao phiéu dang vién, danh sach dang vién cia dang bo va bd sung vao co
s¢ dir liéu dang vién; sap x&p phi€u bao cung véi ho so dang vién tu tran cua dang
bo dé quan ly.

¢) Ghi cac myc trong phiéu bao nhu ndi dung twong tng trong 1y lich ciia déng vién.
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7. S6 danh sach dang vién (Mau 7-HSPV)

7.1. Mdu so
Nam, Van hoa, Ngl}e ngl.ugp Ngg?’ vao
) Ho va tén khai sinh nir, din 1y luén trude khi vao|  Pang,
v ’ n A iy 2 A 3
TT (Tén goi khac) toc, ton QUE QUAN CMmNy, | Dang Nghé | ngly
i40 ngoai ngir nghiép hién chinh
g : nay thirc
1 2 3 4 5 6 7
N Ngay ra
Sé thé dang vién, ... | Ngay chuyén Ngdy Khoi
Zare - o n B¢ doi, oYz oo chuyén dén, S A -
s0 ly lich diang vién, PO di, dén dang . v N Ngay tir tran bing, .
I PN cong an, A & dang bo , . . Ghi
s0 Huy hi¢u Diang , b0 co s¢ P Ly do hinh thirc .
huu tri o' s¢' nao ra Din chu
dén g
8 9 10 11 12 13 14

7.2. Sir dung 56 danh sdch ding vién
a) Sur dung bdo quan:

- S6 danh sach dang vién do chi uy, dang uy bd phan, ddng uy co sé va cap uy
cap trén truc ti€p cua td chirc co s¢ dang st dung dé nam so luong dang vién cua chi
b0, dang bo.

- Do dong chi bi thu, phé bi thu, uy vién phu trach to chirc hodc can bo to chic
duogc cap uy giao trach nhiém quan 1y, sir dung va bao quan, kip thoi b6 sung nhiing
bién dong cua dang vién, 3 thang mot lan dbi khop sO lugng dang vién voi t6 chirc
dang cap dudi truc tiép va cip trén truc tiép dé thong nhat s6 luong.

- M&i 1an kiém tra ddi khép, so luong dang vién cua dang b (chi bo) voi cap trén:
Dung but myc do, gach ngang cudi danh sach tai thoi diém ddi khop, ghi 16 s6 luong
dang vién co mit vao thoi diém do, cp uy cap trén ky tén dong dau xac nhan.

- Nhitng dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc di, tir tran, ra khoi Pang
khong dugc gach bo trong danh sdch ma chi danh dau muc do vao cac cot 10,12,13
dé phan biét s6 dang vién con sinh hoat dang va s6 dang vién khong con trong dang
b0 nira.

- Khi khong st dung, hoac thay d6i to chue (giai thé, giai tan...) phai ban giao
danh sach dang vién cho cip uy cap trén truc tiép quan ly. Khi thay can bd quan ly
phai c6 bién ban giao nhan chat ché.
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- Nguoti quan ly danh sach dang vién khong thyc hién dung quy dinh hoac dé
mat, hu hdng phai dugc ki€ém di€ém nghiém tic, tuy theo mirc do sai pham ma xét thi
hanh ky luat ciia Dang.

b) Céch ghi:

Danh sécl} dang vién gém 14 cot, c6 9 dong ké ﬁém, moi dong ké dam co 4
dong ké nho dé ghi cho mot dang vién, dugc ghi cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi s6 tht tu timg dang vién tir nho dén 16n, khong ghi cach dong, cach trang.
Cot 2: Dong 1 ghi rd ho tén khai sinh trong 1y lich dang theo kiéu chit in c6 dau.
Dong 2 ghi ho tén khac (néu co).
Dong 3 ghi ngay thang nam sinh.
Cot 3: Dong 1 ghi chit nam hodc chit ni.

Dong 2 ghi rd dan tc: Kinh, Tay, Nung...

Dong 3 ghi 10 ton gido: Cong gido, Phat gido...
Cot 4: Qué quan: Ghi day du dia danh hanh chinh nhu trong gidy khai sinh. Truong

hop khong biét rd cha, me dé thi ghi theo qué quan cta ngudi truc tiép nudi
dudng minh tir nhd.

Truong hop dia danh hanh chinh c6 su thay d6i thi ghi tén dia danh hanh
chinh mé1 da dugce thay doi1 va ghi chu (tén cii) theo dia danh hanh chinh
trude day.

Cot 5 : Dong 1 ghi ro trinh dd hoc van: Pho thong, 16p méy cua hé 10 nam hoac hé
12 nam.

Dong 2 ghi 1 trinh do 1y luan: So cép, trung cap, cao cap hodc cir nhan (chi
ghi trinh do cao nhat).

Dong 3 ghi chuyén mon nghiép vu: Ghi theo van bang dugc cap (cong nhan k¥ thuat,
trung cap, k¥ su, thac si, tién si...).

Dong 4 ghi loai ngoai ngit biét thanh thao nhat: Nga van, Anh van...
Cot 6 : Dong 1+2 ghi rd nghé nghiép trude khi vao Pang: cong nhan, nong dan...

Dong 3+4 ghi 16 nghé nghiép dang lam hién nay: cong nhan, bd ddi, cong an, cong
chtec...

Cot 7 : Dong 1 ghi ngay thang nam duoc két nap vao Pang.
Dong 2 ghi ngay thang nam dugc cong nhan chinh thue.
Cot 8 : Dong 1 ghi s6 thé dang vién.
Dong 2 ghi s6 1y lich dang vién (ky hiéu dugc ghi cubi).
Dong 3 ghi s6 Huy hi¢u Pang
Cot 9: Dong 1 ghi 1a by doi hodc cong an.
Dong 2 ghi tai ngii néu con tai ngii hodc chuyén nganh, phuc vién, xuét ngi.

Dong 3 ghi nghi huu hodc mét strc...
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Cot 10: Dong 1 ghi ngay thang ndm chi b gioi thiéu chuyén sinh hoat dang chinh
thirc di, dén dang bd khac.

, Dong 2 + 3 ghi tén td chirc co sO dang, huyén (hoef{c Xa, tr 01/7/2025),,tinh (thanh
phod) hoac co quan Trung wong, tinh noi dang vién s€ chuyén sinh hoat dang dén.

Cot 11: Dong 1 ghi ngay thdng nam chi bo ‘tié’p nhan dang vién chuyén sinh hoat
dang chinh thuc di tir dang bd khéac vé dang bo.

Dong 2 + 3 ghi tén td chirc co s& dang, huyén (hodc xa, t1‘13301/7/2025), tinh (thanh
phd) hoac co quan Trung wong, noi dang vién chuyén sinh hoat dang.

Cot 12: Dong 1 ghi ngay thang ndm tir tran.

Dong 2 ghi 1y do tir trAn: 6m dau, tai nan lao dong...

Cac dong con lai ghi di 1ap danh sach, ngdy thang nam dé bao cdo cap trén.
Cot 13: Dong 1 ghi ngay thang nam bi dua ra khéi Bang.

Dong 2 ghi hinh thic ra Pang (cho ra, xoa tén, khai trtr). Cac dong
con lai ghi da 1ap danh sach, ngay thang ndm bao céo cap trén.

Cot 14 : Dong 1 +2 dang vién ky nhan thé dang vién. Cac dong con lai ghi nhimg truong
hop: mét tich, trén ra nudc ngoai, gidn doan sinh hoat dang, bi bat, bj tu...

8. S6 dang vién ra khéi Pang (Miu 8-HSPV)

Ngay Ngay S6 thé Ngay quyét Xin | Xos Khai Ly do
s en Ngay vao chinh diang dinh ra A N
TT Ho va tén . 2 . o - ra tén trr duwa ra
* sinh Péing thire vién ding
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
9. SO dang vién da tir tran (Mau 9-HSDV)
. Neay Ngay S6 thé Ngiy Ly do
s A Ngay vao chinh 5 i L2 A LA
TT Ho va tén K - . dang vién tir tran tir tran
sinh Déang thire

1 2 3 4 5 6 7 8




10. S6 giao nhan hd
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so dang vién (Miu 10-HSDV)

Sé Neiv. thing. nim HO so' déing vién ciia ai ? Ngudi giao Ngudi nhan
TT gay & Cac tai liéu trong ho so (ky va ghi rd ho tén) | (ky va ghi ré ho tén)
1 2 3 4 5

11. S6 cho mwon doc ho so dang vién (Mau 11-HSPV)

Ngay, thang, nim

Ho so ddng vién cta ai ?

Nguoi

Pa tra ho so

S0 Ho va tén ngudi muon Cac tai liéu trong hd so muon ky ngay,vthang,
TT : : : 0 im
1 2 3 4 5
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12. Muc luc tai liéu trong hd so dang vién (Miu 12-HSDPV)

PANGBO.......ooooo PANG CONG SAN VIET NAM

....................... , Ngay........thang........nam

MUC LUC
Tai li€u trong ho so’ ding vién
ciadong chi.............o

TT Tén tai ligu _So | Neayra ) C6hodc Ly do khong
: van ban | van ban | khong o tai liéu
2 3 4 5 6
I KHI PUQC KET NAP VAO PANG:
1
2
. KHI PUQGC CONG NHAN PANG VIEN
CHINH THUC:
1
2
I CAC TAI LIEU LIEN QUAN:
1 Céc ban bo sung ho so dang vién hang nam
va khi chuyén cong tac, thay doi noi &
Cac quyét dinh cta cap uy co tham quyén
5 (dang, chinh quyén, doan th€) vé diéu
dong, dé bat, nghi huu, nghi mat strc, khen
thudng, ky luat...
5 | He thong gidy gidi thiéu sinh hoat dang tir
khi vao Bang dén nay
4 Céc ban ty kiém diém cua dang vién hang
ndm va khi chuyén sinh hoat dang
5 | Cac tai liéu khac (néu co)
Ghi chi: T/M CAP UY QUAN LY HSPV

- Trong muc tai liéu hd so dang vién ghi du cac tai liéu quy dinh
Piém 8.1 HD s6 06-HD/TW ngay 09-6-2025 ciia Ban Bi thu, tai
liéu nao khong c6 thi ghi chir “khong” vao cot 5 va ghi ly do
khong c6 vao cdt 6 ban muc luc.

- Néu chua c6 x4c nhan ctia cap uy vao ban muc luc nay thi chua
tiép nhan déng vién chuyén sinh hoat dang dén.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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IV. GIOI THIEU SINH HOAT PANG

1. G~i€'1y gi¢i thiéu sinh hoat dang chinh thirc, 10 6, nén hoa vin mau xanh
la ma (Mau 1-SHD)

a) Mat trieée gidy gidi thiéu sinh hoat dang chinh thirc:

1.S6SDV o SO TDV..

2 DIONE CR oottt

3. Tén dang b (Chi D) CO SO CHUYEN Q..o

4. Tén dang bo (chi bO) €O SO CRUYEN BNt
Vjét 13 rang, luu lai cubng Ngdy ............... thdng ............... nam..
dé thanh toan véi cap trén KY TEN

DANG CONG SAN VIET NAM CT
DANG BO..ovssss S6 THV......
CHIBO...oeeeeeeeeee GIAY GIOI THIEU SOLL......
................................................................................... SINH HOAT PANG
SO SDV .o _
‘ KRR U
Dé nghi gi61 thi¢u cho dong chi........oo Tén goi kKhac .o
Sinh ngay...... thang........... nam..... vao bang ngay......... thang........... NAM.....ooo
Chinh thtrc ngay............ thang........ nam. ... da dong Pang phi hét thang......ndm..........
dugc sinh hoat dang & dang b (Chi BO) CO SO ...
FIO SO KEM 0.
SO. GTSHb ) Ngay........thang...... nam.......
KINH CHUYEN TMCHIUYCHIBO.........

Ngay.. thang............. nam........
T/Mcoooooeeeee e
SO GTSHb 3 SO GTSHD 4
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi.... Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi....
KEM theO ..o KEM theO....——oo
Ngay. thang........... nam....... Ngay. thang........... nam........
T/ML e T/ML e
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b) Mat sau gidy gici thiéu sinh hoat dang chinh thirc:

, . 6
Sb GISHD SR R GISHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi...... | Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi......
KM tN@O ... || oo
Ngay... thang.......... nam...... Ngay... thang............ nam......
T/M oo /Moo
, 7 . 8
SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi...... | Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi......
Ngay. thang......... nam...... Ngay. thang........ nam........
T/ Moo T/Moooeeeeee e
S GTSHD L R SBV 10
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
CHI UY CHI BO..oocooosccesesceseesee D3 nhdn va bao cho dong chi...........
Gi61i thiéu cho dong chi.......ooooo duoc sinh hoat Pang ké tir ngay..............
duogc sinh hoat Bang. thang......... 10721310
Ngay. thang......... nam...... Ngay. thang........ nam.....
T/Moooeeeeeeeeee e T/MCHIUY ..o,
Ghi xong chuyén gidy nay lén van phong D.U.C.S
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2. Gidy gi6i thiéu sinh hoat ding tam thoi, 8 6, nén hoa viin mau vang
chanh (Mau 2-SHD)

a) Mat trieée gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

PANG CONG SAN VIET NAM

DANGBQ COSO......o.. ’
CHIBO GIAY GIOI THIEU SO TDV....
SO SV SINH HOAT DANG TAM THOI SOLL....
KNI @UET: .o
Dé nghi gi6i thiéu cho AONE Chil..oee Tén goi Khac.......oow.
Sinh ngay..... thang............ nam........ vao Pang ngay..... thang............. nam.....
Chinh thtc ngay........ thang........... nam........... da dong Pang phi hét thang.........cc.....
dugc sinh hoat dANg & t& ChTC CO SO AN
HO SO KGN thCO.... sttt
SO GTSHb ) Ngay......... thang....... nam.......
KINH CHUYEN T/MCHIUY CHIBOQ........

Ngay.. thang........... nam.....
T/M DANG UY...oooo
3 4
SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN CHI UY CHI BO
Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi....... Da nhén va bao cho dong chi...ooe.
............................................................................................................ Duoc SHD ké tir ngay.....thang....nam.....
Ngay........thang..... nam.... )
T/MDANG UY ..o, TMCHIUYCHIBO.........ooo.
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b) Mat sau gidy gici thiéu sinh hoat dang tam thoi:

SO SDV...oovor S GTSHD p
CHI UY CHI BO KINH CHUYEN
KR UET oo Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi......
Deé nghi 21601 thi€u AONG Ch. ... | e
ba dong dang phi hét thang........... nam... HoO sokem theo..........oo
Puoc tro ve& sinh hoat GANG & ... | e
Ngay......... thang....... nam....... Ngay........ thang........ nam......
T/M CHI UY CHI BO..oo. T/MDANG UY...oooe
, 7 8
SO GTSHD SO SDV.
KINH CHUYEN CHIUY CHI BO
Chi Uy ChI DO | S —
Tiép nhan dOng Chi.......ccvvr Dé nghi nhan va bao cho dong chi.........
ve sinh hoat dang. Dugc SHD ké tir ngdy......thang....nam......
Ngay........ thang............. nam..... Ngay... ..thang...... nam........
T/M BPANG UY ..o TMCHIUY CHIBO........o.

CAp uy co so noi dang vién SHP tam thoi
ghi thoi gian gia han

Luu tai van phong cip uy co s&
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o3 Giz‘iy~ giéi thiéu sinh hoat dang ra ngoai nuéc, 2 6, nén hoa vin mau
hong dao (Mau 3-SHD)!’

'DANG BO CHINH PHU DPANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY BQ NGOAI GIAO
X , ngay.......thang......nam......
86.../GTSHD
NN
GIAY GIOI THIEU 30 TV
’ SO LL:..

SINH HOAT PANG RA NGOAI NUOC

PANG UY BO NGOAI GIAO

D3 tiép nhan gidy gi6i thiéu b......o.......... /GTSHD ngay...... thang.......... nam......
(KEM theo N0 SO AANG VIBN) CUA. ...ttt
Gi0i thiu AONE Chi.eoeo sinh ngay....... thang....nam.. ...
Vao Pang ngay.......thang ... nam....... Chinh thirc ngay........ thang.....nam.....
Duogc sinh hoat dang (chinh thurc, hoac tam thoi, hay don 1€):
1 L , trngay.. thang....nam......

T/M DPANG UY
SO GTSHD

Kinh @Uit .o
Dé nghi tiép nhan va GTSHD cho G0N Chi...oooooooees s
Pa dong dang phi hét thang.....nam........vé sinh hoat dang tai t6 chic co s¢ dang:
........................................................................................................ kém theo ho so dang vién d niém phong theo
quy dinh
Ngay......... thang......ndm.............
T/M PANG UY

7 Do Dang uy Bé Ngoai giao qudn Iy.
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4. Phiéu cong tac chinh thirc ngoai nuwéc (ding cho ding vién ra ngodi
nwoc tir 12 thang tro lén) (Mau 3A-SHD)

DANG BO.......ooooooe PANG CONG SAN VIET NAM
* , Ngay......thang......nam.......
S6..../PCTNN
< A ‘ . , S6 TDV.......
PHIEU CONG TA‘C CHINH THUC S6 LL:..o.
NGOAI NUOC

Kinh giri: Dang y (chi Gy) tai'™® ...
Gi0i thiu AONE Ch.ooeo sinh ngay....... thang....nam.. ...
Vao bang ngay......thang...... nam...... Chinh thtrc ngay....... thang.....nam.....
S6 the AANE VIEN: oo Pi dong dang phi hét thang ... ndm ........
1) Phin thong tin trong nuée:
INZRE TERIEPD: ettt ettt
Noi cong tac trong nudc (tén, dia chi, s6 dién thoat): .o
Noi ¢ trong nude (dia chi, sb dién thOQ1): o
Hop thu dién t&r (Email): .o
La dang vien clla Chi DO: . e
Thudc dang b (dia chi, d1€n thoai): ... e
2) Phén thong tin ngoai nwéc:
D1 GEN NUOC: e thot gian tur ... Q8N o
Muc dich ra ngoai nudc (cong tac, hoc tap, 1ao dOng): ..
Dia chi noi [am vi¢e (tén co quan, truong hoc...):
DA ChE NOT SINN SONE: ettt
Di1€n thoai: ..

T/M BAN THUONG VU

B THU (hoic PHO Bi THU)
(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi cht: Pang vién ra nudc ngoai trong thoi han 60 ngay lam viéc phai ndp Phiéu cong
tac chinh thure ngoai nudc cho co quan dai dién Viét Nam & nudc so tai (cép uy nudc) dé duoge
tiép nhan sinh hoat dang (khi ra ngoai nuéc, dang vién can bd sung day du cac ndi dung tai Phan
thong tin ngoai nwée trude khi nop). Khi vé nudc phai co ban kiém diém thoi gian ¢ ngoai nude
va xac nhan cua co quan dai dién Viét Nam & nude so tai.

I8 Ghi tén nuée chuyén sinh hoat dang dén.
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5. Phiéu cong tac tam thoi ngoai nwée (ditng cho ding vién ra ngodi nwéc
tir 3 dén 12 thang) (Mau 3B-SHD)

DANG BO......ooooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY .o
o , ngay..... thang......... nam.......
S6.../PTTNN
PHIEU CONG TAC TAM THOI o8 PV
NGOAINUOC
Kinh gii: Dang y (chi uy) tai'® ...
Gidi thi€u AONE Chi .o sinh ngay....... thang....nam.......
Vao Pang ngay......thang ... nam........ Chinh thirc ngay........ thang.....nam....
S6 the AANE VIEN: oo Pi dong dang phi hét thang....nam ...
1) Phan thong tin trong nuwéc:
INZNE MERIEPD: ettt ettt
Noi cong tac trong nudc (tén, dia chi, sO dién thoai): ...
Noi ¢ trong nudc (dia chi, 80 dieN thoa1): ..o
Hop thu dién tor (Email): .o
La dang vIEn CUA Chl DO: oo e
Thudc dang bo (dia chi, di€n thoai): ...
2) Phan thong tin ngoai nuwéc:
Di G0 NUGC: e thot gian tir ... A8N o
Muc dich ra ngoai nudc (cong tac, hoc tap, 1ao AONG): -
Dia chi noi [am viéc (t€n co quan, trudng hoC...):
D2 Chi NOT SINN SONE: st
Dién thoai: ..
T/M PANG UY (CHI BOQ)
Bl THU

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)

* Ghi chii: Pang vién ra nudc ngoai trong thoi han 30 ngay lam viéc phai nop Phiéu cong
tac tam thoi ngoai nudc cho co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc sé tai (cép uy nudc) dé duoc tiép
nhan sinh hoat dang (khi ra ngoai nudc, dang vién can bd sung day du cac noi dung tai Phan thong
tin ngoai nwéc trude khi ndp). Khi vé nude phai co ban kiém diém thoi gian & ngoai nude va xac
nhan cua co quan dai dién Viét Nam & nudc so tai.

19 Ghi tén nuée chuyén sinh hoat dang dén.
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6. Bao cdo danh sich ding vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai
nuwéc (Mau 3C-SHD)

DANG BO......ooooo DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY oo
x , ngay..... thang......... nam.......
Sé... -BC/PU
BAO CAO

DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH HOAT PANG
CHINH THUC RA NGOAI NUOC

Kinh gui: Pang uy Bo Ngoai giao

STT | Ho va tén M | Chikcvu | vao chinh ) glan 9 | & ngoai
* nam ° > , nwoc ngoai ,
. Dbang thure ‘. . nudc
sinh ngoai nwoc
Noi nhin: T/M BAN THUONG VU
- Nhu trén, BI THU (hodc PHO BI THU)

- Luu.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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7. Bao c4o danh sich dang vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nwéc
(Méu 3D-SHD)

DANG BO....oooooe PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY ...

BAO CAO
DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH HOAT PANG
TAM THOI RA NGOAI NUOC

Kinh gui: Pang uy BO Ngoai giao

if,%’;‘,y Ngdy | Ngay d?é[l? va Elnin g | Diachi
STT Ho va tén ANE | Chire vu vao chinh . gtan ¢ & ngoai
: nim . . nuéc ngoai p
. Dang thure L. . nudc
sinh ngoai nwoc
Noi nhén: T/M PANG UY (CHI BQ)
- Nhu trén, Bi THU

- Luu. (Ky, dong ddu, ghi ro ho va tén)
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8. Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang ni bd, 7 6, nén hoa vin mau nén chudi
(Mau 4-SHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

DANG BO .....ocoorrcrrni GIAY GIOI THIEU S6 TDV.........
PANG BO, CHIBO CO SO......... SINH HOAT PANG NQIBQ SOLL.......
CHIBO..oooooooooo
SO SBV..

KINR QUL e

Sinh ngay...... thang........... nam......; vao Pang ngay........ thang.............. nam...........
Chinh thtc ngay........ thang.......... nam.......... da dong Pang phi hét thang..............

Ngay........thang...... nam.........
T/M CHIUY CHIBO........
2 3
SO GTSHD SO GTSHD
KINH CHUYEN KINH CHUYEN
Dé nghi nhan va GTSHD cho dong chi.... Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi.....
Kem theo. ... Kem theo.....o
Ngay.. thang.......... nam......... Ngay... thang........ nam.........

T/M PANG UY BO PHAN ... T/M PANG UY COSO.......
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. 4 .
SO o GTSHb SO GTSHb
KiINH CHUYEN KINH CHUYEN
Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi....... Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi.......
Kem theo ..o Kém theo ...,
Ngay....... thang....... nam.... Ngay.......... thang....... nam......
T/M PANG UY XA (TUONG BUONG) .............. T/MPANGUY COSO....
. 6 , 7
SO GTSHb SO SbV
KiINH CHUYEN CHI UY CHI BO
Pé nghi nhan va GTSHD cho dong chi....... Pi nhéan va bao cho dong chi.............
Kem theo oo Puoc sinh hoat dang ké tir ngay ...
thang............ nam......
Ngay...... thang............. nam...... Ngay.... thang............ nam.......
T/M PANG UY BO PHAN ... T/MCHIUY CHIBO ..o




87

9. Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién ddi véi chi bd truc thude
dang uy co sé chia tich hodc sap nhip trong pham vi dang b co sé (Mau 5-
SHD)

DANGBO...oooo PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o ,
..................... ngay........thang.........nam....
%k
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc ding va dang vién

Can ctr Diéu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- QB/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 18 Pang”,

Can ct Quyét dinh $6: . ngay...... thang......... nam........... cua
.................................................................................................. R T

BAN CHAP HANH QUYET PINH

Picu 1. Chuyén Chi DO......oeoeeeeses V& dang vién (co
danh sach kem theo) truc thudc Pang uy co SO vé Pang
DO CO SO (Ch1 DO CO SO) .. e

Piéu 2. Chi uy chi b0, c6 trach nhiém 1ap bién ban ban

giao sO danh sach va dang vién cta chi bd néu trén kém theo ho so dang vién véi chi
uy chi b noi nhan.

Pi¢u 3. Vin phong Pang 0y (néu ¢6), Chi DO oo va dang
vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu Diéu 3, Bi THU

- Luu. (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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10. Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién ddi véi chi b truc thudce

dang uy co sé chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi dang bd co s& (Mau 6-
SHD)

DANGBO. . PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ngay...... thang....... nam..
*k
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc ding va dang vién

Can ct Diéu 6 Biéu 1é Pang va Diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- QD/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chép hanh Trung wong “Thi hanh Piéu 1¢ Pang”,

Can ct Quyét dinh $6: . ngay....... thang....... nam.......... cua
.................................................................................................. R T

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1. Chuyen Chi DO VAo dang vién truc
thudc Pang uy o SO .o (c6 danh sach kém theo) vé Pang
DO CO SO (Ch1 DO CO SO e

Picu 2. DANG UY CO SO c6 trach nhi¢m lap bi€n ban ban

giao s6 danh sach va dang vién ctia chi b néu trén kém theo hd so dang vién voi
Dang uy co s& noi nhan chi bd va dang vién.

Picu 3. Vin phong Pang Gy, Chi DO ... va dang vién co
tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Piéu 3, Bi THU

- Luu. (K, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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11. Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién ddi véi té chirc co sé
dang chia tach hodc sap nhap trong pham vi diang bg cap xa (twong dwong)
(Mau 7-SHD)

DANGBO.. . PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY ..o ,
............ ngay.........thang.........nam......
%
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

chuyén giao to chirc ding va dang vién

Can ct Diéu 6 Biéu 1é Pang va Diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- QD/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 18 Pang”,
Can ct Quyét dinh $6: . ngay........ thang....... nam.......... cua
.................................................................................................. R 1<

BAN THUONG VU QUYET PINH

Pitu 1. Chuyén Dang bd (Chi BO) CO SO .o
...................................................... Va......... ddng vién tryc thugc Bang y.......... (c6 danh sach
kém theo) vé Pang bo (chi bd co SO) ..o

Pitu 2. PAng uy (Chi UY) CO SO co trach nhi¢m 14p bién

ban ban giao s6 danh sach va dang vién ctia dang bo (chi bd) néu trén kém theo hd
so dang vién voi1 Pang uy co sé noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Pang ty, Pang uy (Chi uy).......cocon. va dang
vién c6 tén tai Piu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Didu 3, Bi THU

- Luu. (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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12. Quyét dinh chuyén giao to chirc va dang vién ddi véi té chirc co sé

dang chia tiach hodc sap nhap ra ngoai pham vi dang bd cap xa (twong dwong)
(Mau 7A-SHD)

TINH UY (twong dwong)................... PANG CONG SAN VIET NAM
S ngay..... thang...... nam....

S6 -Qb/TU

] QUYET PINH
chuyén giao to6 chirc dang va ding vién

Can ct Piéu 6 Piéu 1é Pang va Diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- QD/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung uong vé “Thi hanh Piéu 1é Pang”,

Can ct Quyét dinh $6: .o ngay..... thang....... nam......... cua
................................................................................................. 3 V& VIBC oo

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1. Chuyén Pang bo (Chi bd) co s . e VA dang
vién tryc thudc Bang Gy ..o (c6 danh sach kem theo) Vvé.
Picéu 2. Ban xdy dyng Pang (Ban t chtic) Pang Qy......... co trach nhlem

1ap bién ban ban giao so danh sach va dang vién ciia dang bo (chi bd) néu trén kém
theo hd so dang vién v6i Pang ty x3 (phuong, dic khu hodc tuong duong) noi nhan.

Picu 3. DANZ UY.....oooo va dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: T/M BAN THUONG VU
~ Nhu Diéu 3, BI THU

- Luu. (K, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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13. Quyét dinh chuyén giao t6 chirc va dang vién doi véi dang b cip xa

(twong dwong) chia tach hodc sap nhip trong pham vi ding b tryc thudc
Trung wong (Mau 8-SHD)

TINH UY (twong dwong)................... PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 -Qb/TU

] QUYET PINH
chuyén giao to6 chirc dang va ding vién

Can ct Diéu 6 Piéu 1é Pang va Diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- QD/TW, ngay

26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu 1é Pang”,
Can ct Quyét dinh $6: . ngay.... thang...... nam......... cua

BAN THUONG VU QUYET PINH

Diéu 1. Chuyén Pang bo ... V. dang vién (c6 danh sach kem
theo) V& DANGE DO oo .GOM oo t6 chtc co s dang
VA ., dang vién, trong dd cO ... dang vién du bi.

Piéu 2. Ban T6 chitrc Tinh uy (twong dwong) co trach nhiém lap bién ban ban
giao sO danh sich va dang vién ctia Pang bd x3 (phuong, dic khu hodc tuong
duong) néu trénkém theo hd so dang vién véi Ban T chirc Tinh uy (twong duong)
noi nhan.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chtic Tinh uy, Pang Gy...........ooc....... va
dang vién co6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Didu 3, Bi THU

- Luu. (Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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14. Quyét dinh chuyén giao té chirc va dang vién déi véi dang bo cap xa
(twong duong) chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi dang b tryc thudc
Trung wong (Mau 8A-SHD)

TINH UY (twong dwong)................... PANG CONG SAN VIET NAM
36 —*QD/TU ............ ngay..... thang...... nam....
QUYET PINH

chuyén giao to6 chirc dang va ding vién

Can ct Piéu 6 Piéu 1é Pang va Diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- Qb/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”,

Can ct Quyét dinh $6: .o ngay..... thang....... nam......... cua
................................................................................................. 3 V& VIBC oo

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Chuyén Pang bd xi (phuong, dic khu hodc tuong duong)
........................................ Vi dang vién (c6 danh sach kém theo) vé Pang bo ...
GOM ..o t6 chirc co 86 dang va ................ dang vién, trong d6¢cO................. dang
vién du bi.

Piéu 2. Ban T6 chic Tinh uy (trong duong) cé trach nhiém lap bién ban ban giao
s6 danh sach va dang vién ctia Pang uy x3 (phudng, dic khu hodc trong duong) néu
trén kém theo ho so dang vién voi Ban T6 chitc Tinh uy (hoic twrong dwong) noi nhén.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chtc Tinh uy, Dang Gy .......c.cooo...... va
dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Piéu 3, Bi THU
- Luu.

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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15. Quyét dinh tiép nhén té chirc va dang vién ddi véi dang b cap xa

(twong dwong) chia tach hodc sap nhip ra ngoai pham vi ding b truc thudc
Trung wong (Mau 8B-SHD)

TINH UY (twong dwong)................... PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 -Qb/TU

’ QUYET PINH
tiép nhan to chirc diang va diang vién

Can ct Diéu 6 Diéu 18 Pang va diém 6 (6.3.4) Quy dinh s6 294- QD/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chép hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu 1¢ Pang”,

Can ct Quyét dinh $6: .o ngay..... thang....... nam......... cua
................................................................................................ 3 V& VIBC oo

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Tiép nhan Pang bo........oevre VAo dang vién (c6 danh sach
Kem theo) V& DANG BO oo GOM ..o t6 chirc co s¢ dang
VA ., dang vién, trong dd cO ... dang vién du bi.

Piéu 2. Ban T6 chirc Tinh uy (twong duong) ¢ trach nhiém lap bién ban ban
giao s6 danh sach va dang vién ctua Pang bo xa (phudng, dic khu hodc twong duong)
néu trén kém theo hd so dang vién véi Ban Té chirc Tinh uy (twong dwong) noi
chuyén giao.

Piéu 3. Vin phong Tinh uy, Ban T6 chtic Tinh uy, Pang Gy..........ooco....... va
dang vién co6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Piéu 3, Bi THU

- Luu. (K, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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16. Bién ban giao nhin s6 danh sich dang vién va hd so dang vién ciia to
chirc dang chia tach hodc sap nhap (Mau 9-SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM

BIEN BAN
ban giao s0 danh sach ding vién va ho so dang vién

Thuc hién Quyét dinh s6...... -Qb/ . NEAY........thang.......nam
CULR e vé viéc chuyén giao t6 chirc va dang vién.
- Pai dién Pang uy (Chi uy) . bén giao 13 dong chi.....oocece.
(@ 516 (o372
- Pai dién Dang uy (Chi uy) . bén nhén 14 dong chi......
CRIUEC VUL
Hai bén da tién hanh kiém tra, giao nhan s6 danh sach dang vién va hd so dang
vién cua Dang DO (Chi DO) oottt
cu thé nhu sau:
1. Vé s6 danh sach dang vién...................... qQuyén cla............ dang b (chi
bo).
2. Vé ho so dang vién:
- Tong s6 ho so cua dang vién dang sinh hoatla........c........ P— hé s0, con
thi€u... ho so (co6 danh sach dang vién va 1y do thiéu kem theo).
- Téng s6 hd so ‘két nap cua dang vién du bi la ...................... hd so, con
thi€u .o ho so (c6 danh sach dang vién va ly do thi€u kém theo).
- Tong sb hd so cua dang vién bi dua ra khoi DAng 18

hd so (kém theo sd dang vién bj dua ra khoi Dang).

- Tong sb h(‘A)‘ so clia dang vién da tir tran 1. ho so (kém theo s6
dang vién da tur tran).

3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay dugc 1ap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhan luu 2 ban.

DAI DIEN BEN NHAN DAI DIEN BEN GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro chuc vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi vo chirc vu, ho va tén)
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17. Bién ban giao nhin s6 danh sich dang vién va hd so dang vién ciia to
chirc dang chia tach hoac sap nhap do ban to chirc 1ap (Mau 9A-SHD)

DANG BO BEN GIAO PANG CONG SAN VIET NAM
""""""""" BANTOCHUCBENGIAO  neiy. _thing.....ndm........

BIEN BAN
ban giao s0 danh sach dang vién va ho so dang vién

Thuc hién Quyét dinh so..... -Qb/ ngay thang......nam
CULR e vé viéc chuyén giao t6 chirc va dang vién.

- Pai dién Ban T6 chiC...o bén giao 13 ddng Chi...e
CRIUEC VUL

- Pai dién Ban TO chC...o bén nhan la déng chi i
CIUIC VUL

Hai ban t6 chirc da tién hanh kiém tra, giao nhan s6 danh sach dang vién va ho
so dang vién cta Dang bo (Chi DO) .covvirininiitiitissns
cu thé nhu sau:

1. Vé s6 danh sach dang vien............. qQuYén clia........... t6 chirc co sO
dang (c6 danh sach cac t6 chirc co s& dang kem theo).

2. Vé ho so dang vién:

- Téng s6 ho so cua dang vién dang sinh hoatla................ —— hd so, con
thi€u...o ho so (co6 danh sach dang vién va 1y do thiéu kem theo).
- Téng s6 hd so }(ét nap cua dang vién du bi la ...................... hd so, con
thi€u... ho so (c6 danh sdch dang vién va ly do thi€u kém theo).
- Tong s6 ho so cta dang vién bi dua ra khoi Dang 1.
ho so (kém theo s6 dang vién bi dua ra khéi Pang).

- Téng s6 h(k)‘ so ctia dang vién da tir tran 1., hd so (kém theo s6
dang vién da tur tran).

3. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén viéc ban giao:

Bién ban nay dugc 1ap thanh 3 ban, bén giao luu 1 va bén nhan luu 2 ban.

DPAI DIEN BTC BEN NHAN DPAI DIEN BTC BEN GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro chuc vu, ho va tén)  (Ky, dong dau, ghi vo6 chirc vu, ho va tén)
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18. S6 gi6i thiéu sinh hoat dang (Maiu 10-SHD)

o a) Mau s ]
SO GIOI THIEU SINH HOAT PANG

GIOI THIEU PANG VIEN DI
Ngay gi¢i 2 . Cap uy
I thiéu ding s oA Ngay vao To ch}r ¢ Cap, uy tryc truc tié
S6 PR Ho va tén, X X £ovzaa co s& tiép sidi we tiep
vién di, ngay R Dang, ngay So thé dang vién . . 1€p gio1 A oa
TT - N Ngay sinh , i dang noi in aa nhan va
tiép nhan chinh thirc dang vién thiéu dang 61 thie
dang vién dén % ién di g0l thicu
dén SHD vien @ dang vién
1 2 3 4 5 6 7 8
TIEP NHAN PANG VIEN DEN CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THU'C
Dlgi(liclslai tfl?cp idp | CPW | pecs Chuyén
i g ne . P truec tiep . .| Ngoai | Trong | Trong Di bi bi Dira sinh
gidi thiéu gidi s~ | Dang noi b . ~ X xe
- on .n nhén va 2 .n tinh tinh xa ngoai | trong | trong | ngoai hoat
dang vién| thi¢u oo ea | dAng vién ) ) ) - . = . 2
P . gidi thi¢u I dén dén dén tinh tinh xa nuée dang
chuyén dang PV den SHD tam thoi
SHD di | vién dén ; !
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

b) Cdch ghi: S6 gi6i thiéu sinh hoat dang (SHP) do dang uy bd phan (néu co),
cip uy co so, cac cap uy cip trén (xa, tinh...) st dung quan ly dang vién chuyén
SHD. Miu s0 gidi thiéu SHD ¢c6 20 cot, mdi 6 ngan cach gitta hai dong ké dam viét
cho mot dang vién, cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s6 thir ty tir nhd dén 16n theo trinh ty thoi gian gidi thiéu hodc tiép
nhan dang vién chuyén SHD ciia dang bo.

- C6t 2: Ghi ngay lam thu tuc giéi thidu dang vién di hoic tiép nhan dang vién
chuyén dén SHP chinh thtrc hodc chuyén tam thoi.

- Cot 3 dén 12: Ghi nhu trong gidy gi6i thiéu SHD cia dang vién.

- Cot 13 dén 15: Ghi d4u cong (+) khi tiép nhan dang vién dén.

- Cot 16 dén 19: Ghi dau trir (-) khi giéi thiéu dang vién di.

- Cot 19: Ghi d4u nhan (x) khi dang vién chuyén SHD ra nudc ngoai.

- CHt 20: Dong 1 ghi ddu trir (-) khi déng vién chuyén SHD tam thoi di, dong 2 ghi
dau cong (+) khi dang vién chuyén SHD tam thoi trd vé SHP chinh thiic ¢ dang bo.
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19. Phiéu b4o dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc (Miu 11-SHD)

a) Mau phiéu
Tinh (wong dacng)... DANG CONG SANVIETNAM ~ PHIEU BAO DANG VIEN
X4 (wong duong........ Tinh (wong dwong)........ooovovovo CHUYEN SINH HOAT DANG
CHINH THUC

T6 chirc co so dang... | X3 (wong duong)...romre
................................................... T6 chic co s dang. ... SOLL o
Tendang Vien .. | SOTDV
Ngay chuyén SHP...
______________________________________________________ KINR QUL e
T4 chuc co sé dang
Qe Ho va tén khai Sinh..........ccoo Nam, nir......cc.....o.
______________________________________________________ Sinh ngay........thang....nam.........

Két nap vao Pang ngay....... thang.......... nam...

Chinh thtrc ngay.....thang...nam......

Dia Chi NOT CU T oo

S6 dién thoai: .

Gidy GTSHD s6......ngay.....
Ngay...thang...nam.... | thang...... nam...... chuyén SHDP dén Dang bo co SO

Nguoi viét phiéu
(Kytén) | , NGAY........... thang..... nam...
(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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b) Cach ghi

- Sau khi 1am thu tuc gi6i thiéu dang vién chuyén sinh hoat dang chinh
thire dén dang bd mai, can bo 1am cong tac gidi thiéu sinh hoat dang & cap uy
cap trén truc tiép cta td chic co sé dang; ghi 02 ban phiéu bao; déng chi ky
gidy gidi thiéu sinh hoat dang ky phiéu bao va déng dau cuia cap uy; gti phiéu
bao theo duong cong van (01 phiéu giri cp uy cap trén truc tiép cua to chirc
co s& dang noi dang vién chuyén dén; 01 phiéu gui cap uy co so noi dang vién

chuyén dén).

- Noi dung ghi phiéu bao chuyén sinh hoat dang nhu sau:

Muc “kinh giri”: Ghi tén ban thudng vu cp uy cap trén truc tiép cia to

chtrc co s& dang noi dang vién chuyén sinh hoat dén.

Cac muc tir “Ho va tén” dén muc “chuyén sinh hoat dang vé dang bd co
s0” ghi nhu cac myc twong tmg trong 6 s6 1 gidy gidi thiéu sinh hoat dang cia
dang vién.

Muc “ngay, thang, nim”: ghi ngdy thang nim viét phiéu bao.

¢) Qudn Iy, sir dung phiéu bdo chuyén sinh hoat ding

- Can bd lam cong tac gidi thiéu sinh hoat dang & cap uy cap trén truc
tiép ciia to chirc co sé dang noi ghi phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat
dang; quan 1y chit ché cudng phiéu bao; cap nhat vao co s dir liéu dang

vién cua dang bo.

- Can bo 1am cong tac gidi thiéu sinh hoat dang & cip uy cap trén truc
tiép ctia t0 chitc co s& dang noi nhan phiéu bao chuyén sinh hoat dang dén,
vao sb theo ddi, sdp xép, quan 1y chit ch& phiéu béo; theo ddi dang vién
chuyén dén trong co so dir liéu dang vién cua dang bo; tong hop tinh hinh
dang vién chuyén sinh hoat dang & cac noi chuyén dén, bao cdo véi cap uy

theo dinh ky hing thang.
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20. Cong vin gi6i thiéu dang vién do yéu ciu phai chuyén sinh hoat dang
tiep (Mau 12-SHD)

DANG BO...o PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY .. ,
x ngay...... thang..... nam....

S6  -CV/bU
V/v gioi thi¢u tiép nhdn dang vien
chuyén sinh hoat dang

Kinh gui: Ban Thuong V...
Ban TRUWONE VU ...
G161 thi€u dang VI€N ... , sinh ngay. ... thang . nam. ...
Vao Pang ngay......thang .. ndm....., chinh thuc ngay....... thang...nam......
DA QUOC CAP Uttt ettt
Gidy gi6i thiéu sinh hoat dang dén (sd..../GTSHD, ngay.....thang..nam....),
nhung thuc té dang vién lai chuyén vé to chiic co SO dANG: ..o

................................................................................................................................................................. cong tac va sinh hoat.
Dé nghj cac dong chi xem xét, tiép nhan sinh hoat dang cho dang vién theo ndi
dung tai Piém 10 (10.3¢), Huéng din s6 06-HD/TW ngay 09-6-2025 ctia Ban Bi thur

“Mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 1¢ Pang”.

Noi nhin: T/M BAN THUONG VU
- Nhu trén, BI THU (hodc PHO BI THU)
- Luu.

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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V. XOA TEN DANG VIEN VA PANG VIEN XIN RA KHOI PANG

1. Quyét dinh xo4 tén trong danh sich dang vién (Miu 1-XTDV)

DANG BO......oooo DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY o .
€ ngay..... thang...... nam........

S6  -Qb/BU

QUYET PINH
x04 tén trong danh sach diang vién

- Can cu bicu 8, Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam,

- Xét Nghi quyét s6.............. -NQ/CB ngay...... thang ... nam....... cua Chi
DO , Nghi quyét s0...... -NQ/bU
ngay....thang. . .nam.. ... cla DANG UY oo
vé viéc dé nghi xo04 tén dang vién,

- X6t khuyét diém ctla ANG VIN......ooooees ,d3 vi pham Diéu
8 CUA DHEU 18 DANG V& .ottt

BAN THUONG VU QUYET PINH

Picu 1: Xoa tén dang vién..... , sinh ngay ... thang....... nam ... ,
két nap (hoic két nap lai) vao Pang ngay........ thang....ndm...... Quéquan ...
..................................... trong danh sach dang vién.

Piéu 2: Ban xdy dung Pang (Ban t6 chtic), Van phong Pang uy, Pang

UY s s ChE DO va Ong (D) o
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Nhu Dieu 2, BI THU (hoiac PHO BI THU)

- Luu HO so quan Iy. (Ky, dong dau, ghi 16 ho va tén)
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2. Quyét dinh cia dang uy cip xi (twong dwong) cho diang vién ra khéi
Pang (Mau 1-CRKD)

DANG BO......ooo DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY..i ,
. ngay.... thang..... nam....

S6  -Qb/BU

QUYET PINH
cho ra khoi Dang

- Xét Bao cdo ngay.... thang ... ndam.. ... cia Chi b
...................................................... , Bao céo so........-BC/DU ngay....thang... nam..... cla
Dang Uy . vé viéc cho dang vién xin ra khoi Pang;

- Xét don xin ra khoéi Pang cua dang Vien........o voi ly
O

BAN THUONG VU QUYET PINH
Dicu 1: DONG ¥ ChO GANG VIBIL..oeeseeseses s , sinh
ngay...... thang ... nam..... , két nap (hoic két nap lai) vao Dang
ngay...... thang.....nam....... cQUE QUAN ra khoi Bang

Cong san Viét Nam.
Piéu 2: Ban xdy dung Pang (Ban t6 chtic), Van phong Pang uy, Pang

UY o , Chi DO o VA 0N (DA) oo
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Nhu diéu 2; BI THU (hoic PHO Bi THU)

- Luu HO so quan Iy. (Ky, dong dau, ghi 16 ho va tén)
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3. Quyét dinh ciia cAp uy c6 thim quyén cho ding vién ra khéi Pang (Miu
1A-CRKD)

DANG BO.....ooe PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY.. .
e ngay....... thang..... nam...

S6 -Qb/bU

QUYET PINH
cho ra khoi Dang

- Xét Bao cao ngay.... thang.....nam. ... cia Chi bO.
...................................................... , Bdo céo so.......-BC/DU ngay....thang...nam..... cla

Pitu 1. DONG ¥ CHO GANG VIBN oo ;
sinh ngay... thang ... nam . : két nap (hoic két nap lai) vao Pang
ngay..... thang ... .ndm...... 3 QUE QUAN ra khoi Pang
Cong san Viét Nam.

Piéu 2: Van phong Dang Gy (néu ¢6), Chi DO va Ong
(DA) oo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M PANG UY
- Nhu Diéu 2, Bi THU

- Luu Ho so quan 1.

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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3. Gidy xac nhén tudi Pang (Miu 1-XNTD)

a) Mdau xdc nhdn:

: ( w— r—— e—— “:?M
; DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH DANG BO
Iz ...........................................
X * ~* », ~ ~? 2
* GIAY XAC NHAN TUOI DANG

BANTHDONG VU ..o e 2 B0, Lk

- D ETN T 5 A o SR G —— SighAam 2 . 8. 2% 22 2.
@& A0 D ANSMBBY . .0 e s chififEthirongay .. 2 20 8. X 58 Sa.

* Ba%0. 5. &, ;...ném hoat dc}n'g phén déu vi muc tiéu ly twong cua Pang

7 Nay duoc t6 chitc Dang chap thuan viée tw nguyén xinra khoi Dang

: ? Ngay.......... thang......... nam............
¥ T/M Ban thusngvu.... ...
®

FEDTEGTEDICATERICLTERD

FETED T TR TEG TR TSI
.

M D De -
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%
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b) Cach ghi:

- Bén dudi muc Ban chép hanh dang bd ghi tén cip uy co thim quyén chap

thuén cho dang vién xin ra khoi Dang.

- Muc “s..... XNTD”: ghi theo sb trong quyét dinh ctia cip uy co tham

quyén chap thuan cho dang vién xin ra khoi Pang.
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VI. TANG HUY HIEU PANG

1. MAu Huy hi¢u Ping 80, 70, 60, 50, 40, 30 nim

Madu Huy hiéu Pang 90, 85, 75, 65, 55, 45 twong tw cdc mau trén, chi thay cdc
chir s6 trong mau thanh 90, 85, 75, 65, 55, 45.
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2. Miu gidy chirng nhin ting Huy hiéu Pang (Miu 1-HHD)

a) Gidy chitng nhin 30 nim tudi Ping:

DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH TRUNG UGNG

S

o7

TANG

HUY HIEU 30 NAM TUOI PANG

DOnStChcss a2 & e "ol R L REERTE e B S ey
Ngay vao Bang: ..........coooeiiiiiiin. ngay chinh thirc
Sinvhoatidangfai et #.8e1 A e BN s SR G eTaters 2 D 3G - 50K L G0N

Ha Ngi, ngay

_:,(’txr N ~
El ‘{mcmnm[ﬁ'i
—,;‘2]""'(UNGUUNGé '
WP
R

)

SFD B0 " R =5 é\ m:‘ ) 7 |
e s e R G JJ@

b) Quy cdach: Giéy ch}'mg nhan tang Huy hi¢u D:élng 90,‘85, 80, 75, 70, 65, 60,
55, 50, 45, 40,, 30 ndm tudi Pang co kich thude, mflu va nén hoa van nhu nhag,
cung 1a loai gidy Op sét, dinh lwgng 230g/1m?; d6 trang 92 - 96; kich thudc cu thé:

- Khung nén hoa van: (31,5 x 22.5) cm
- Kich thudc tong thé: (38,0 x 31,0) cm
¢) Cdch ghi: St dung céc kiéu chir cia bo font chir Unicode.
- Cac muc: Pong chi, ngay vao Pang, ngay chinh thirc ghi nhu 1y lich dang vién.

- Sinh hoat dang tai: Trinh bay can ddi tén chi bd va cac cip uy cip trén. Vi
du: Chi bd thon A, xa B, tinh C.

- Ha Noi, ngay, thang, nam: Ghi ngay, thang, nam cua d,(_Yt dang vién duoc
tang Huy hi¢u Pang (03-02, 19-5, 02-9, 07-11; trudng hop dot xuat thi ghi theo ngay,
thang, nam ban hanh Quyét dinh ting Huy hi¢u Dang).
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3. Quyét dinh ting Huy hiéu Pang (Miu 2-HHD)

TINH UY (twong duong)............. PANG CONG SAN VIET NAM
%k ’
s$ -.opTU ngay...... thang...... nam.....
QUYET PINH

tang Huy hi¢u Pang

- Can cir Dicu 1¢ Dang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1€ Dang”;

- Xét dé nghi ctia Ban Thuong vu DANE UY ...

va Ban T6 chtic Tinh uy vé viéc ting Huy hiéu Pang, cap lai Huy hiéu Pang va truy
tang Huy hi¢u Dang.

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Ting Huy hiéu Pang, cap lai Huy hiéu Pang va truy ting Huy hiéu Dang
dot cho dang vién (c6 danh sach kém theo), trong do:

1. Tang Huy hi¢u Bang cho................ dang vién:
- Tang Huy hi¢u Pang 90 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu DPang 85 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 80 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 75 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 70 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Pang 65 nam cho.......dang vién.
- Tang Huy hiéu Dang 60 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hiéu Pang 55 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Pang 50 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hi¢u DPang 45 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hi¢u DPang 40 nam cho......dang vién.
- Tang Huy hi¢u Pang 30 nam cho......dang vién.
2. Cap lai Huy hiéu Pang bi mét cho............ dang vién:
- Cap lai Huy hiéu Pang 90 nam cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 85 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 80 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 75 nim cho......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 70 nam cho......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 65 nam cho......dang vién.
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- Cép lai Huy hiéu Pang 60 nim cho......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 55 niam cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 50 nam cho.......dang vién.
- Cap lai Huy hiéu Pang 45 niam cho.......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 40 nim cho......dang vién.
- Cép lai Huy hiéu Pang 30 nim cho......dang vién.
3. Truy tang Huy hiéu Pang cho................. dang vién:
- Truy tang Huy hi¢u Pang 90 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 85 nam cho.....dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 80 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 75 nam cho......dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 70 nam cho......dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 65 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Pang 60 ndm cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Pang 55 nam cho.....dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 50 ndm cho......dang vién.
- Truy tdng Huy hiéu Dang 45 nam cho......dang vién.
- Truy tang Huy hiéu Pang 40 nam cho......dang vién.
- Truy tang Huy hi¢u Pang 30 nam cho......dang vién.

Piéu 2. Ting pham kém theo Huy hiéu Pang 90 nam la ............. 1an mtc tién
luong co sd, 85namla ... 1an mrc tién lwong co s¢, 80 ndmla ... , 75 nam
1& . ,70namla ... ,65namla ... ,00namla ... ,55namla . ,
50namla ... ,45nam I ... ,40nam 1a ... ,30NEAM 1A oo lan

muc tién luong co sd, duge trich tir quy thi dua khen thuong cta dang bd.

Piéu 3. Ban Tb chirc, Van phong Tinh uy; cac cip ty c6 dang vién duoc ting,
cap lai, truy ting Huy hiéu DPang va dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Piéu 3, Bi THU' (hodc PHO Bi THU)
- Luu VP, BTC. (Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)
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4. Quyét dinh ting Huy hiéu Pang d6i véi c4 nhan dang vién, nén hoa vin
(Mau 3-HHD)

TINH UY (twong duong)............ PANG CONG SAN VIET NAM
%k ’
s$ -.opTU ngay..... thang...... nam....
QUYET PINH

tang Huy hi¢u Pang

- Can ctr Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh 5O 294- Qb/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 ctia Ban Chéap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”,

- Xét @& nghi ca DANG Yoo va Ban T6 chirc Tinh uy

BAN THUONG VU QUYET PINH

biéu 1. Tang Huy hi¢u......... nam tudi Pang dot.......... J— 120....... cho dang
VBTN

Sinh ngay.....thang....... nam.......

Ngay cap c6 thim quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang....nam................

Vao PBang ngay ... thang........ nam.........

Chinh thtrc ngay ... thang ......... nam...

QUE QUAN e

Sinh hoat tai Chi bd

Djéu 2. Muc ting pham kém theo Huy hiéu Dang 13 ..o lan
muec ti€n luong co sd, trich tir Quy Thi dua khen thudng cua Pang bg.

Piéu 3. Ban T6 chtrc, Van phong Tinh uy, cac cip uy co dang vién duoc ting
Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Pang vién, BI THU (hodac PHO BI THU)

- Luu HO so dang vién.

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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5. Quyét dinh cép lai Huy hiéu Pang bi mat d6i véi ca nhan dang vién, nén
hoa vian (Mau 3A-HHD)

TINH UY (twong duong)............ PANG CONG SAN VIET NAM
%k ’
s$ -.opTU ngay..... thang...... nam....
QUYET PINH

cap lai Huy hiéu Pang bi mat

- Can cu biéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va 294-QD/TW, ngay 26 thang 5
nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé€ “Thi hanh Diéu 1€ DPang”,

- Xét d& nghi cia DANG Y. va Ban T6 chire Tinh uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Cip lai Huy hiéu...... nam tudi dang dot..../....../20...... cho dang
VICIL e

Sinh ngay.....thang ... nam.......

Ngay cap c6 tham quyén ra quyét dinh két nap: ngay.... thang.....nam.......

Vao bBang ngay ... thang.......... nam.........

Chinh thtrc ngay ... thang ......... nam........

QUE QUIANI e

Sinh hoat tai Chi DO

Piéu 2. Ban T chuc, Van phong Tinh uy, cac cip uy c6 dang vién duoc cp
lai Huy hiéu Pang va dang vién c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay.
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Pang vién, BI THU (hodac PHO BI THU)

- Luu HO so dang vién. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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6. Quyét dinh truy ting Huy hiéu Pang ddi véi ca nhin dang vién, nén
hoa vian (Mau 3B-HHD)

TINH UY (twong duong)............ PANG CONG SAN VIET NAM
%
s¢ QU ngay..... thang....... nam.........
QUYET PINH

truy tang Huy hi¢u Dang

- Can cu Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh s6 294-Qb/TW, ngay
26 thang 5 nam 2025 cua Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Diéu 1€ Bang”,

- Xét dé nghi cia PANG UY oo va Ban T6 chire Tinh uy,

BAN THUONG VU QUYET PINH

Piéu 1. Truy ting Huy hiéu..... nam tudi dang dot..../..../120..... cho dang
VIR e

Sinh ngay.....thang....ndm.. ...

Ngay cap co thim quyén ra quyét dinh két nap: ngdy... thang....ndm............

Vao DBang ngay ... thang....... nam.........

Chinh thtrc ngay ... thang ... nam...

QUE QUIANI e e

T AN NAY s

Noi sinh hoat Chi bo trrde Khi 0 trAN ...

Piéu 2. Murc ting pham kém theo Huy hiéu Dang 1a......oooooov 1an mrc tién

luong co s, trich tr Quy Thi dua khen thudng cia Pang bo.

Piéu 3. Ban T6 chirc, Van phong Tinh uy, cac cip uy c6 dang vién duoc truy

tang Huy hi¢u Dang va gia dinh dang vien.............. chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Gia dinh dang vién, BI THU (hodac PHO BI THU)

- Luu HO so dang vién. (Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)
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7. Danh sach dang vién dé nghi ting Huy hiéu Piang (Miu 4-HHD)

a) Mdu danh sdch:

PANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM

............ ngay.......thang.....nam.......
Tang dot...........

DANH SACH PANG VIEN
deé nghi ting Huy hiéu ... nam tuoi Ping

Sb Sb s on Ngay N tl]iégrj};iignc?a S Neay N Ngay S6 thé Noi dé nghi R
TT | HHD Ho va tén sinh | QuéquAn | & dinh két k“;g;’gva“ chinh thirc | dangvien | tingHED | Chichd

1 2 3 4 5 5 7 8 9 10 11

T/M BAN THUONG VU
BI THU
(hoac PHO BI THU)

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

b) Cdch ghi: Cap uy cap xa (hodc tuong duong) str dung dé dé nghi ting Huy

hiéu Pang cho dang vién. Mdi dang vién ghi vao 2 dong:

- Cot 1: Ghi s6 thir ty theo s6 dang vién dé nghi ting Huy hiéu Pang cua dang bo.

- C6t 2: Do ban t6 chirc tinh uy va trong duong ghi s6 Huy hiéu Pang theo thir ty tir nho
dén 16n trong doan s6 theo quy dinh ctia Ban T6 chirc Trung wong.

-Cot 3,4,5, 6,7, 8: Ghi nhu 1y lich dang vién. Ho tén viét chir in hoa.

- C6t 9: Ghi s6 thé dang vién cta dang vién.

- Cot 10 : Ghi tén t6 chiic co sd dang dé nghi ting Huy hiéu Pang cho dang vién.

- Cot 11: Ghi nhiing trudng hop dic biét nhu thoi gian bi cit tudi dang, két nap

lai, xét tdng som so voi quy dinh v.v....
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8. Danh sich dang vién dé nghi cip lai Huy hiéu Pang bi mat (Miu 4A-HHD)

PANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM
............ ngay.......thang.....nam......
Tang dot............
DANH SACH PANG VIEN
deé nghi cap lai Huy hi¢u ... nam tuoi dang bi mat
Newycip | ot di
£ N cO tham ga N O oi de
aap | Mevaten | TEY 1 Que quin Dyl vgitgggg chinls thire | damg vien nghi ting| - Ghi chi
ké na.
2 3 4 5 t6 ’ 7 8 9 10 11
T/M BAN THUONG VU

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)
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9. Danh sich dang vién dé nghi truy ting Huy hiéu Pang (Miu 4B-HHD)

PANGBO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
............ ngay.......thang.....nam.....
Tang dot............
DANH SACH DANG VIEN
deé nghi truy tang Huy hiéu ... nam tuoi dang
Ngay 9§p Negay
sé sé o Noa o co t?ém . Ngay . Ngﬁy Sé the han Noi d nohi L
or |y | Mevin |G| eukain - antom Mool S| gungen | wim e (g | €<
két nap
1| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
T/M BAN THUONG VU

(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)

Cich ghi: Niur ngi dung hweéng dan tai mau 4-HHP
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10. S6 ting Huy hiéu Pang (Miu 5-HHD)

10.1- Méu sé

a) Dang vién dwoc tang Huy hiéu Pang tai dang bo:

. Ngay cip c6 c6 thim o .
So t?nml)-‘l(:lt Loai HHD Ho va tén quyén ra quyét dinh KN 1;::);?‘3;;0 ‘s’(i%gal?’g L
TT | 2P VWY | SSHHD | Ngiy thing nim sinh | Ngay KN vao Ping ac dang Y|  Ghichi
hi¢u Pang \ , . nhan
Ngay chinh thirc
1 2 3 4 5 6 7
b) Dang vién dwoc tang Huy hiéu Dang o dang bo khdac chuyén dén:
) Ngay cip 6 co thim .
So Loai HHD Ho va tén quyen ra quyet dinh KN|To chire co sé dang L
TT So HHD Ngay thang nim sinh Ngay KN vao Pang ky nhéin Ghi cha
Ngay chinh thirc
1 2 3 4 5 6
10.2- Svr dung

- SO tang Huy hiéu Bang do céc cap uy tr cap uy co sé trd 1én st dung d€ nam

s0 dang vién dugc tang Huy hiéu Dang cua dang bd. Do co quan t6 chiic ctua cap uy

quan 1y, sir dung, khong dé hu hong, mét mat, khi thay doi can bd quan 1y phai c6

bién ban ban giao chat ché.

- S6 tang Huy hiéu Pang c6 hai phan: Phan thir nhat viét nhitng dang vién duoc

ting Huy hiéu Dang tai dang bo; Phan thir hai viét nhimg dang vién duoc ting Huy

hiéu Pang ¢ dang bo khac chuyén dén.
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10.3- Cach ghi
a) Néi dung ghi phan thir nhat:
Phén nay c6 7 cot, mdi dang vién ghi vao ba dong:

- COt 1: Ghi sb thir ty tir nho dén 16n theo s6 lugng dang vién dugc tang Huy
hiéu Bang cua dang bo.

- Cot 2: Ghi dot xét tang Huy hiéu Bang (3-2, 19-5, 2-9, 7-11)

- Cot 3: Dong trén ghi loai Huy hiéu Bang (30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80,
85, 90) ma dang vién dugc tang. Dong dudi ghi s6 Huy hi¢u Pang ctia dang vién.

- Cot 4: Dong trén ghi ho, tén dang vién theo kiéu chit in hoa, vi du:
VU VAN BIEN. Dong dudi ghi ngay, thang, nam sinh ctia dang vién.

- Cot 5: Dong thu nhat ghi ngay thang nim 7c§p co Ehélp quyén ra quyét dinh
két nap vao Bang; dong thir hai ghi ngay chi b t6 chuc 1€ két nap; dong thir ba ghi
ngay thang ndm dang vién dugc cong nhan dang vién chinh thic.

- Cot 6: Dong trén ghi tén t6 chirc co so dang noi dang vién duge ting Huy hiéu
Dang. Dong dudi do t6 chirc dang hodc dang vién nhan Huy hi¢u Bang ky nhan.

- Cot 7: Ghi cac truong hop: dang vién ra khoi Dang, tur tran, mat Huy hiéu
Dang, chuyén sinh hoat dang di dang bo xa (hoac tuong duong)..... khac.

b) Néi dung ghi phan thir hai:
Phan nay cé 6 cot, ghi cu thé nhu sau:

- Cot 1: Ghi s6 thtr tu theo thoi gian dang vién dugc ting Huy hiéu Pang tir
dang bg... khac chuyén ve.

- Cot 2, 3,4 va 5: Ghi tuong ty nhu & phén thtr nhéat.

- Cot 6: Ghi tén dang bo tinh va twong duong noi ra quyét dinh ting Huy hiéu
Dang cho dang vién.

Chii y: Can ghi lién tuc khong dé cach trang, cach dong trong mot trang.



116
11. To khai dé nghi ting Huy hiéu Pang (Miu 6-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi ting Huy hi¢u Pang
Kinh guri: Ch1 DO
TO1 1A% , SINh NGAY .
Ngay vao Dang ... , cong nhan chinh thtc ngay........o.
Ngay ghi trong quyét dinh Két nap ...
QUE QUIATL e
Dang sinh hoat tai. ...
Trong qué trinh phan dau rén luyén.............. nam trong to chirc Pang t6i ty nhan
thay c6 du tiéu chuan, diéu kién duogc ting Huy hiéu............. nam tudi Pang theo noi

dung tai Piém 28.3 Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26 thang 5 nam 2025 cta Ban
Chép hanh Trung wong “Thi hanh Piéu 1é Pang”.

Pé nghi Chi bd va cac cap uy cap trén ting Huy hiéu......nam tudi Pang cho toi
va xin htra tiép tuc rén luyén giit vitng pham chat nguoi dang vién Cong san.

Ghichu: , ngay ... thang.....nam......
(Trong qua trinh hoat déng & trong Pang, néu duoc két nap NGU"(‘)’I KHAI
lai, hodc c6 thoi gian gian doan khong tham gia sinh hoat i L .
déng thi dang vién ké khai cu thé & muc ghi chi nay). (Ky, ghi ro ho tén)
XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO XET, PE NGHI CUA CHI BO
Kinh @i Kinh QUi
Pé nghi tang Huy hiéu.......... nam tudi Pang | Dé nghi ting Huy hiéu...... nam tudi
chodang vién.................. Dang cho dang vién..........
(c6 danh séch dé nghi ting Huy hi¢u Pang kém
theo)
..................... , ngay ....thang....nam......... iy NEAY .. thANG......NAM.............
/Moo T/M CHI BO
(Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi vo ho va tén)
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12. To khai dé nghi truy ting Huy hiéu Pang (Miu 6A-HHD)

PANG CONG SAN VIET NAM

TO KHAI
dé nghi truy ting Huy hi¢u Pang

Kinh guri: CR1DO. ...

TO1 Q% , SN NGAY .
NOT RUONG TIU e
La than nhan ctia dang vién.................. tir tran ngay ...... thang ... nam......

ThONg tin V& GANE VIBN oo :

Ngay vao Dang........o , cong nhan chinh thtrc ngay.......c

Ngay ghi trong quyét dinh KEt NAP ..o
Dang sinh hoat tai. ...

Trong qua trinh phan dau rén luyén......... nam trong to chirc Pang, dang vién
c6 du tiéu chuan, diéu kién duoc truy ting Huy hiéu............ nam tudi Pang
theo ndi dung tai Piém 28.3 Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26 thang 5 nim 2025
ctia Ban Chép hanh Trung wong “Thi hanh Piéu 1¢ Pang”.

Pé nghi Chi bd va cac cap uy cap trén truy ting Huy hiéu........ndm tudi Pang cho
dang vién ... :
Ghichv: , ngay ... thang.....nam......
(Trong qua trinh hoat dong & trong Pang, néu duoc két nap NGU"(‘)’I KHAI
lai, hoac c¢6 thoi gian gian doan khong tham gia sinh hoat
dang thi ké khai cu thé & muc ghi chti nay). (Ky ’ ghl ro hO Zél’l)

XET, PE NGHI CUA CAP UY CO SO
Kinh Q...

Dé nghj truy tang Huy hiéu....... nam tudi
Dang cho dang Vien..........e
(c6 danh sach dé nghi truy ting Huy hiéy
Dang kem theo)

(Ky, dong dau, ghi ré ho va tén)

XET, PE NGHI CUA CHI BQ
Kinh QU

Dé nghij truy tang Huy hiéu........... nam tudi
Dang cho dang vién

.................... , ngay ....thang....nam........
T/M CHI BQ

(Ky, ghi vo ho va tén)




118
VII. KHEN THUONG TO CHUC PANG, PANG VIEN

Céc loai mau co, bang khen, gidy khen (ndi dung, hinh thirc, bd cuc, phong
chir) thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2014/ND-CP, ngay 10-9-2014 cia
Chinh phu "Quy dinh mau huan chuong, huy chuong, huy hiéu, ky niém chuong;
mau bang, khung, hdp, cd cta cac hinh thirc khen thudng va danh hiéu thi dua; quan
1y, cp phat, cap doi, cap lai, thu hoi hién vat khen thudng".

1. Mau co (Méu 1-KT)

a) Tang ding b cdp xa (hodic twong dwong) theo nhiém ky

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH PANG BQ

-

VOUCCUUUTLUUEE VAR TR TERTTURUA TR

DANG BO‘ : :
PAT THANH TiCH TRONG NHIEM KY

~
8
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b) Ting té chirc co sé ding dat tiéu chudn “Hoan thanh xudt sic nhiém vu”
tiéu biéu 5 nim lién

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH PANG BOQ

-

L

: DANG BO ...
& DAT TIEU CHUAN “HOAN THANH XUAT SAC NHIEM VU”
TIEU BIEU 5 NAM LIEN
Nam 20...... - 20.......

i

71l

%

¢) Chit li¢u va kich thwéc ciia co:
- Hinh thtrc: C ¢6 kich thude (800 mm x 600 mm); chat liéu: vai sa tanh hai 16p
mau do co.
- Cac chit va hinh bua liém théu bang chi mau vang.
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2. Bang khen (Miu 2-KT)

DPANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH PANG BO

TANG

BANG KHEN

a) Quy cdch:

- Kich thude: Bang dugc in trén kho gidy kich thude 1a 360 mm x 237 mm.
- Gidy Op sét trang, dinh luong 230g/1m*

b) Sir dung: Pugc st dung dé ting cho t6 chirc dang va ca nhan c6 thanh tich.
¢) Cach ghi:

Noi dung, bd cuc, phong chit, cd chir bao dam dep, trang trong.
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3. Gidy khen (M4u 3-KT)

DANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHAP HANH DANG BQ

TANG

GIAY KHEN

a) Quy cdch:

- Kich thuéc: dugc in trén kho gidy A4, kich thudc 297 mm x 210 mm.
- Gidy Op sét trang, dinh luong 230g/1m>.

b) Cach ghi:

Noi dung, bd cuc, phong chir, cd chit bao dam dep, trang trong.
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4. S6 theo déi khen thwéng (Mau 4-KT)

a) Méu sé

So Pon vi hoac ca nhin Truc thugc dang bo Pa c6 thanh tich S? Quy’e ¢ dlnl}’
TT ngay, thang, nam
1 2 3 4 5
Cip ra quyét dinh Hinh thirc KT Poi twong khen
Xa
T i N . . .
e o vl e
g dic khu g -
6 7 8 9 10 11 12 13 14
b) Str dung

S6 khen thudng do cap uy co s trd 1én st dung dé ghi nhan truyén thong phan
dau cta dang bo va dang vién. Do ddng chi cap uy phu trach t6 chirc quan 1y, khi thay
d6i can bo quan 1y s6 khen thudng phai cé bién ban giao nhan chit ché.

¢) Cach ghi

- Cot 1: Ghi s thir ty tir nho dén 16n theo s6 luong to chirc dang va dang vién

dugc khen thudng ctia dang bg.

- Cot 2: Ghi tén to chirc dang va dang vién dugc khen thudng.

- Cot 3: Ghi tén dang bo noi ¢o to chic dang va dang vién khen thuong.

- C4c cot 4 dén 11 ghi theo cac ndi dung trong quyét dinh khen thuéng cua

cip co thim quyen.

- Céc cot tir 12 dén 14 duoc tong hop theo sb luong.
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5. Quyét dinh cong nhén to chirc co sé dang dat tiéu chuin “hoan thanh
xuat sac nhiém vu”, nén hoa vin (Mau 5-KT)

DANG BO....coe PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY... ,
. ngay..... thang...... nam...

S6  -Qb/BU

QUYET PINH
cong nhan to chire co sé dang dat tieu chuan
“Hoan thanh xuat sac nhiém vu” tiéu biéu nam...

- Thuc hién Diéu 1¢ Déang Cong san Viét Nam va Quy dinh ) 294-Qb/TW,
ngay 26 thang 5 nam 2025 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé "Thi hanh Piéu 18

bang",
- Xét dé nghi cia Pang uy................ va Ban x4y dung Pang (Ban t churc),
BAN THUONG VU QUYET PINH
Diéu 1: Congnhan................... dat tiéu chuan“Hoan thanh xut sic nhiém

vu” tiéu biéu nam.......
Picu 2: Ban xiy dung DPang (Ban t6 chic), Pang uy......
................................................ c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Bidu 2, Bi THU' (hodc PHO Bi THU)

- Luu. (K, déng ddu, ghi ré ho va tén)
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6. Quyét dinh cong nhin chi bd truc thudc ding uy co sé dat tiéu chuin
“Hoan thanh xuat sac nhiém vu”, nén hoa van (Mau 6-KT)

DANG BO.. PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY ..o ,
. ngay..... thang....... nam.......
S6 -Qb/PU
QUYET PINH

cong nhan chi bo dat tieu chuan
“Hoan thanh xuit sic nhiém vu” tiéu biéu nim..

- Thuc hién Diéu 1& Déang Cong san Viét Nam va Quy dinh $6 294-Qb/TW,
ngay 26 thang 5 nim 2025 cta Ban Chap hanh Trung wong vé “Thi hanh Piéu 18

bang”,
= X6t A€ NENT CUA CHE DO .
BAN CHAP HANH QUYET PINH
Picu 1. COng NhAN Chi DO dat tiéu chuan
“Hoan thanh xuét sic nhiém vu” tiéu biéu nam........
DHBU 20 G D0

c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: T/M PANG UY
- Nhu Piéu 2, Bi THU
- Luu.

(Ky, déng dau, ghi ré ho va tén)




