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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 24 /2026/TT-BNV Ha Néi, ngay 30 thdng 9 ndm 2026
THONG TU

Ban hanh N0| quy va Quy ché thi tuyen,
xét tuyen cong chire, vien chire

Céin cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15 dugc
stra doi, bo sung boi Ludt s6 87/2025/QH 15,

Can cir Ludt Cdn bd, cong chire s6 80/2025/QH15;

Can cir Ludit Vién chire s6 129/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 276/2026/ND-CP cua Chinh phii quy dinh chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cua B Néi vu;

Cdn cir Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, sw dung va quan ly cong chuc duoc sua déi, bé sung béi Nghi dinh sé
300/2026/ND-CP;

Cdn cit Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, su dung va quan Iy vién chirc,

Theo dé nghi ciia Vu truceng Vu Cong chirc - Vién chire;

B¢ truong B Noi vu ban hanh Thong tw ban hanh Noi quy va Quy ché thi
tuyén, xét tuyén cong chire, vién chitc.
Picu 1. Ban hanh kem theo Théng tu nay Noi quy thi tuyen xét tuyén cong
chirc, vién chire va Quy ché thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chic.
Piéu 2. ngu luc thi hanh
1. Thong tu nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
2. Cac Théng tu sau hét hiéu luc ké tir ngay Thong tu ndy c6 hiéu lyc:

a) Théng tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 ndm 2025 cua BG truong
B6 Noi vu ban hanh Noi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang
cong chure, vién chur;

b) Thong tu s6 22/2025/TT-BNV ngay 19 thang 10 nam 2025 cua Bo truong
B6 Noi vu ban hanh N&i quy va Quy ché thi tuyén, xét tuyén cong chire.

Piéu 3. Diéu khoan chuyén tiép va ap dung

I. Truong hop tlep tuc thue hién dé an, ké hoach tuyén dung vién chic da
dugc cap c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh tai dlem a khoan 1 Diéu 62 Nghi
dinh s8 259/2026/ND-CP thi co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc quyét
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dinh 4p dung cac quy dinh cua Thong tu $6 001/2025/TT-BNV trong thoi han 06

thang ké tir ngay Nghj dinh s6 259/2026/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh.

2. Trudng hop tiép tuc thuc hién dé 4n, ké hoach tuyén dung céng chuc da
dugc cp co tham quyén phé duyét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 35 Nghi dinh
s6 300/2026/ND-CP thi co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh
ap dung céc quy dinh cta Thong tu s 22/2025/TT-BNV trong thoi han 06 thang
ké tir ngay Nghi dinh 6 300/2026/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh.

3. Trong truong hop can thiét, Hoi dong tuyén dung cén ctr vao Ndi quy,
Quy ché thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire kém theo Thong tu ndy ban
hanh Hudéng dan vé noi quy, quy ché thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chirc
(kém theo Huong dan vé quy trinh thyc hién nhiém vy cta cic bd phan giap viéc
clia Hoi ddng, néu co), bao dam khong lam phat sinh thu tuc hanh chinh va nghia
vu cua nguoi dy thi; quyét dinh thanh 13p va quy dinh chirc néng, nhiém vu cua
Té thu ky gitip viée, cac bd phéan giup viée khac cho cac Ban cua Hoi ddng dé bao
dam thuc hién nhiém vu.

4. Truong hop phap luat vé nha gido c6 quy dinh khéc vé trinh tu, thu tuc,
phuong thire, hinh thirc tuyén dung nha gido thi thyc hién theo quy dinh cua phap
luat vé& nha gido va hudng dan cia B truong Bo Giao duc va bao tao.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

1. Cac B9 trudng, Thu truéng co quan ngang b6, Cht tich Uy ban nhén dén
céc tinh, thanh phd, cac co quan, t6 chirc, don vi va cd nhén co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuong méc, d& nghi phan anh vé B Noi
vu dé dugc hudng dan, giai quyet./. $-
/

Noi nhin: KT. BO TR[—I.O'NG
- Thi twéng, che Phé Thi tuéng Chinh phi; THU TRUONG

- Cac b, co quan ngang bd; TR,

- HDND, UBND cac tinh, thanh phé; :
- Van phong Trung wong va cc Ban cua Dang:

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Hoi ddng Dén toc va cac Uy ban cuia Québc hoi;

- Van phong Qudc hoi;

- Toa an nhén dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mt trin T quoc Viét Nam;

- Co quan trung uong cla cac td chuc chinh tri - xa hdi;

- B& Noi vu: Bd trudng, Thir trudng, cac don vi thuge Bo;
- Cong bao; Cbng Théng tin dién tir chia Chinh phu; Cong
thong tin dién tir ciia Bo Ni vu; Cdng phap luat Viét Nam;
Co s& dir liéu Qubc gia vé phap luat;

- B Tu phéap (Cuc KTVB va TCTHPL);

- Luu: VT, CCVC.




BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Ty do - Hanh phiic

UYEN, XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC
Yor 56 M4 /2026/TT-BNV ngay 30 thang 9 nam 2026
cua Bo truong Bé Noi vy)

| dbi véi thi sinh
1. Phai c6 mit tai phong thi ding gio quy dinh. Truong hop thi sinh dén
muon thi thuc hién theo quy dinh sau:

a) Thi sinh dén cham qua 05 phat d6i vai bai thi co thoi gian téi da 30 phut
hoac qua 10 phut ddi voi bai thi cd thoi gian tir 60 phut tror 1én sau thoi diém bt
déau tinh gio 1am bai thi, phan thi, mon thi (sau day viét tt 1a bai thi) thi khong
duoc du thi, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Thi sinh dén muon khong qua mot phén ba thoi gian lam bai thi vi ly do
su kién bat kha khang hodac tré ngai khach quan theo quy dinh cua phap luét thi
Chu tich Hoi dong quyét dinh cho phép tham du bai thi hodc khong cho phép tham
du bai thi. Thi sinh dugc tiép tuc du thi chi dugc 1am bai trong thoi gian con lai
cua bai thi. Viéc cho phep hodc khong cho phép phai dugc lap thanh bién ban,
hoan thién sau khi két thic bai thi, trong d6 ghi o thoi diém thi sinh c6 mat
va ndi dung su kién bat kha khang hodc tré ngai khach quan 1a ly do cua viéc
dén mudn.

2. Trang phuc gon gang, vén minh, lich su.

3. Xuét trinh Thé can cude hodc Thé can cudce cdng dan (ban climg hodc ban
dién tir) hodc mdt trong cac loai gidy to tuy than hop phép khéc c6 anh va thong
tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri st dung.

4, Ngdi dung vi tri theo quy dinh.

5. Ch1 dugc mang vao phong thi, ph(‘)ng cho: thude ke, but viét; nudce udng;
cac loal glay to, tai lidu va dd ding can thiét khac duge phép sir dung theo quy
dinh vé dé phuc vu yéu cAu clia timg bai thi (neu c0); cac loai thudc ma thi sinh
duy thi phai mang theo. Trudng hgp co trang thiét bi c4 nhan dic biét phai mang
theo thi phai bao céo va dugc su dong y cla giam thi phong thl bao dam trang
thai tinh tao, khong str dung cac chat kich thich, dd ubng c6 cdn trude va trong
qua trinh lam bai thi.

Khong duge mang vao phong th1 phong cho: chét kich thich, d6 uong co
con; vii khi; vat liéu, chét gy chay, nd; trang thiét bi thu, phat song, truyén tin,
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ghi 4m, ghi hinh, céc thiét bi cdng nghé c6 chirc nang twong tw khac; cdc tai liéu,
trang thiét bi chira thong tin va cac vét dung khéc ngoai quy dinh.

6. Tuéan thu hu'ong din cia glam thi phong thi, thanh vién Ban phong van,
thanh v1en Ban vin dap, ngum cd tham quyén khéc (sau déy goi 12 ngudi ¢6 thAm
quyén); néu coy kién hodc théc méc phai héi cong khai.

7. Khong duoc. trao dbi thong tin, gidy thi, glay nhap vdi ngu:ou khac trong
thdi gian thi; khong duoc nhln bai lam ciia thi sinh khéc hoic ¢4 bét ky hanh dong
gian 14n nao khéac. Nghiém ¢Am moi hanh vi sao chép, truyén tai théng tin c6 lién
quan dén céu héi va dép an ra ngodi phong thi hodc nhén th6ng tin tir ngoai vao
phong thi.

8. Bai lam trén glay chi duoc viét bang mdt loai mue c6 mau xanh hogdc mau
den. Chi st dung gidy thi dugc phat dé 1am bai thi va phai ghl day du cac thong
tin quy dinh d6i véi thi sinh trén gidy thi lam bai thi. Trir phan ghi bét budc trén
trang phach, thi sinh khdng dugc dédnh diu hodc lam ky hiéu riéng 1én bai lam;
khéng duoc ghi ho tén, chu' ky, chu’c danh, ky hiéu, ky tu hodc cac déau higu khac
lén bai 1am. Trudng hop can viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phin da v1et
trong bai 1am; trir trudng hop cé quy dinh khac.

9. Khong duge ra ngoai phong thi dbi v6i bai thi ¢6 thoi gian thi tir 60 phut trd
xubng. Dbi véi bai thi cd thoi gian trén 60 phut, thi sinh chi dugce ra khoi phong thi
s6m nhét sau 2/3 thdi gian [am bai thi; thi sinh khong dugc tiép xuc, trao d6i véi
ngudi khic hoic sir dung tai liéu, thiét bi thu, nhan thong tin trong thoi gian ra ngoal
Truorng hop thi sinth roi khoi phong thi sdm theo quy dinh phai nép kem lai @& thi
va gidy nhap trude khi ra khoi phong thi. :

Trudng hop phai ra khdi phong thi vi ly do cé nhan phai duge su cho phép
cia giam thi phong thi.

Déi voi bai thi tréc nghiém trén may tinh, thi sinh khéng dugc ra khoi phong
thi trong subt thorl gian lam bai.

10. Thi sinh phai ngtmg lam bai ngay khi ¢6 hiéu 1énh hét gid lam bai; ky
danh sach nép ba1 hoic danh sach két qua thi ((?1‘01 voi bai thi trén may tinh). Pbi

v6i bai thi tren gidy phai ghi & tdng sb 1o gidy thi d4 ndp; truong hop khéng st
dung hét gidy thi da phat thi phai ndp lai.

Tru’ong hop thi sinh dy thi khong ky xac nhén vao danh sich ndp bai, danh
sach két qua thi trude khi ra khoi phong thi thi diém bai thi du'orc xac dinh 1la 0
(khéng) diém. Trudng hop phét hién ky thay, ngudi co thdm quyén l4p bién bén,
xéc minh ngudi thie hién, ngudi c6 lién quan va xtt ly theo quy dinh.

11. Trudng hop t6 chic thi trén mdy tinh:
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a) Truong hop gap su ¢b vé& may trong qua trinh thi thi thi sinh bao ngay cho
giam thj phong thi dé 1ap bién ban, ghi nhén thoi diém, thoi gian gidn doan, tinh
trang bai 1am v phdi hop véi k¥ thuat vién may tinh bao toan di 1i¢u, nhét ky he
théng. Trudmg hop khdi phuc duge day dt bai lam, thi sinh tiép tuc lam bai véi
thoi gian con lai dugce xac dinh tir dit liéu hé théng va bién ban. Trudng hop khong
thé khéi phuc, Chi tich Hoi dong quyét dinh viéc 1am lai bai thi ngay trong budi
thi hodc trong ngay thi d6 hodc bé tri vao ngdy thi tiép theo. Viée xir Iy phai dugc
1ap bién ban va thdng bao cho thi sinh, bao dam cong béng, bao mit.

b) Nghiém cAm thi sinh c6 cdc hanh vi lam &nh huong t6i hé théng méy tinh
phyc vu thi.

12. Thi sinh du thi ¢6 quyén bao véi ngudi cb thdm quyen vé& hanh vi vi pham
ndi quy, quy ché cta nguoi dy thi hodc nguoi ¢6 thdm quyén (néu co).

Piéu 2. Quy dinh d6i voi giam thi phong thi, giam thi hanh lang, ky
thuit vién may tinh, thanh vién Ban phong van, thanh vién Ban van dap,
thanh vién Ban chim d& 4n

1. Phai ¢6 mit tai dia diém thi ding gior quy dinh; trang phuc gon gang, van
mmh llch su; bao dam trang thai tinh tédo, khong sir dung cac chit kich thich, d6
uong c¢b ¢dn trude, trong qua trinh thye hién nhiém vu.

2. Thyc hién dang chirc trich, nhiém vy duge giao theo ndi quy, quy ché cia
‘ky thi va theo phén cong.

3. Giir trat tu, khong duoc lam viée riéng; khéng hut thudc; khong sir dung
dién thoai di déng, may ghi 4m, mdy anh, may tinh, cac phuong tién ky thudt thu,
phat truyén tin, phuong tién sao luu dit ligu, thiét bj chira dyung, truyén tai théng
tin khéc trong phong thi, trir truong hop k¥ thudt v1en duoc sir dung mdy tinh va
c4c thiét bi c6 lién quan hodc trudng hop phong van, vén d4p c6 sir dung thiét b
ghi 4m, ghi hinh do Héi ddng cung cép.

4, Khong dugc trao d6i riéng véi bat ky thi sinh ndo trudc va trong qua trinh
lam thi.

Pidu 3. X Iy vi pham ddi véi thi sinh dy thi

1. Céc hinh thirc xir ly vi pham dbi vé6i thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi:

a) Khién trach.

b) Canh cao.

¢) Pinh chi thi.

d) Huy két qua thi.
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2. Ap dung hinh thirc khlen trach @i voi thi sinh khong thuc hién theo yeu
cdu clia ngum ¢6 thAm quyén theo quy dinh hodc c6 hanh vi vi pham d& bi nhéc
nhd nhung van tai pham, trir cac vi pham Jan ddu quy dinh tai khoan 3, khoan 4,
khoén 5 Didunay.

3. Ap dung hinh thire canh céo d6i v6i thi sinh vi pham thude mét trong céc

trrong hop sau:

a) P4 bi x1t Iy bang hinh thire khién trach theo quy dinh tai khoan 2 Piéu ndy
ma tai pham;

b) Trao d6i bai lam ho#c gidy nhap véi thi sinh khéc;

¢) Cho thi sinh khéc chép bai hodic chép bai cua thi sinh khac;

d) Mang vao phong thi cac trang thiét bi khéng dugc phép quy dinh tai khoan
5 Piéu 1 Néi quy ndy nhung chua sir dung.

4. Ap dung hinh thirc dinh chi thi d8i v&i thi sinh vi pham thude mét trong
cac truong hop sau:

2) P bi xr Iy bing hinh thitc cénh céo theo quy dinh tai khoén 3 Diéu nay
ma tai pham; .

b) Sir dung trang thiét bj khong dugc phép mang vao phong thi quy dinh tai
khoan 5 Diéu 1 Ngi quy nay;

¢) C6 hanh vi gy mAt an toan, trat ty 1dm anh hudng dén phong thi.

Thi sinh bj dinh chi thi bai thi ndo s& bi hity két qua bai thi d6 va khong dugc
tiép tuc du thi céc bai thi tiép theo (néu co).

5. Ap dung hinh thirc hity k&t qua thi d6i véi thi sinh vi pham thude mét trong
céc truong hop sau:

a) Viét, v& nhiing ndi dung khong lién quan dén n6i dung ctia bai thi vao to
gidly thi cia minh hofc ciia thi sinh khéc;

b) C6 mot trong céc hanh vi: Panh trdo bai lam, 1am hd bai cua thi sinh khac,
dé thi sinh khac 1am ho bai thi, thi hg;

¢) Bi dinh chi thi theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

d) B x4c dinh ¢6 hanh vi vi pham c6 t4 chirc anh huéng tryc tiép dén két qua
bai thi; chi hily két qué thi d6i véi céc thi sinh dwge x4c dinh ¢6 hanh vi vi pham.

6. Trinh tu x ly:

a) Gidm thi chju trach nhiém chinh tai phong thi (gidm thi 1) lap bién ban vé
hénh vi vi pham cua thi sinh tai phong thi. Bién ban pha1 ghi rd hanh vi vi pham,
thoi didm vi pharn va tai liéu, trang thiét bi thu git (neu ¢d) va cac ndi dung ¢an

) \dpsgd i~ 4
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thiét khac. Ngudi lap bién ban va thi sinh vi pham cung phai ky vao bién ban.
Bién ban dugc cong b tai phong thi sau khi két thuc thoi gian 1am bai thi.

Trudng hop thi sinh vi pham khong ky bién ban, ngudi 1ap bién ban ghi 18 viée
tir chéi ky va Iy do (néu c6) va yéu cau 02 thi sinh trong phong thi ky xac nhén sy
viée. Viée Jap bién ban khéng lam gian doan thoi gian lam bai ctia-cac thi sinh khac.

b) Déi v6i hinh thire khién trach, canh céo:

Nguoi 14p bién ban quyét dinh hinh thire xtt Iy va cong bé tai phong thi sau khi
ket thiic thot glan 1am bai thi; béo co trudng ban c¢6 1ién quan (Ban coi thi, ban phong
vAn hodc ban vén dép) & bao cdo Chu tich Hbi dong,

¢) Péi véi hinh thirc dinh chi thi:

Nguoi 18p bién ban tlen hanh 14p bién ban tai phong thi, bdo cdo ngay trudng
ban ¢6 lién quan dé& bao cdo Chu tich Hoi dbng xem xét, quyét dinh dinh chi thi
ngay trong thoi gian lam bai thi dbi véi thi sinh ¢6 hanh vi vi pham;

Pai dién Hoi ddng hodc trudng ban c6 1ién quan cong, bb quyét dinh dinh ch1
thi tai phong thi, bao dém khdng 1am gién doan thoi gian 1am bai cta cac thi sinh
khéc.

d) Déi v6i hinh thire hity két qua thi:

Chu tich Hoi dfmg xem xét, quyét dinh hay bo két qua thi cia thi sinh va
chiu trach nhiém vé quyet dinh ctia minh. Truong hop hanh vi vi pham quy dinh
tai didm d khoan 5 Piéu nay cé hen quan dén Chu tich H6i ddng thi ngudi dimg
du co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén dung cdng chuec, vién chic xem xét,

quyét dinh viéc huy két qua thi cua thi sinh. Viée xt ly i véi Chu tich Hai dong
thue hién theo quy dinh tai Didu 4 Noi quy ndy.

7. Cac quy dinh lién quan dén xtr ly thi sinh vi pham:

a) Két qua bai thi:

Thi sinh bj khién trich trong bai thi ndo s& bj trir 25% téng sb cau tra 1o
ding hotic 25% tbng s6 diém dat dugc cla bai thi do.

Thi sinh bi canh cdo trong bai thi néo s& bj trir 50% tong s6 cau tra 1oi ding
hotic 50% tdng sb didm dat dugc cia bai thi do.

Viéce trir s6 cdu tra 181 ding hodc trlr s6 didm duoc thuc hién khi tong hop

két qua cin cir bién ban xir ly vi pham do giam thj phong thi 1ap va phai dugc téng
hop, bao céo Chu tich Hoi dong.

b) Trudng hop thi sinh gy mat an toan, trat tur 1am anh hudng dén phong thi
thi ngoai viéc bi dinh chi, huy két qua thi, tiy theo tinh chét, mirc d6 con bj xit Ly
theo quy dinh cta phap luat vé& xit Iy vi pham hanh chinh hogc phép luét hinh sy.

N NEmESs g



6

Piéu 4. Xir Iy vi pham d6i véi can bg, cong chire, vién chirc tham gia to
chite thi va ca nhan lién quan khac vi pham ndi quy, quy ché

1. Ngudi tham gia t6 chirc ky thi tuyén, xét tuyén 1a cn bd, cong chirc, vién
chtrc ¢6 hanh vi vi pham ndi quy, quy ché ngoai viéc bi dinh chi lam cong tac
phuc vu ky thi tuyén, xét tuyén con bi xem xét xr ly theo quy dinh cta phap luat
vé can bd, cong chirc, vién chic.

2. Can bo, cong chirc, vién chirc c6 cac hanh vi, nhu: Thi ho; chuyén cau héi
va dép an ra ngoai; dua 10i giai vao cho thi sinh; dua thong tin sai léch gdy anh
hudng xau dén ky thi; gy rdi lam mat trat tu tai khu vuc thi thi can ctr vao tinh
chét va mirc do cua hanh vi vi pham s& bi xur Iy ky luat hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat vé can bg, cong chire, vién churc; truong hop hanh vi vi pham dén
muc phai truy ctru trach nhi¢m hinh sy thi xir ly theo quy dinh cta phép luét.

3. Ngudi tham gia té chirc ky thi tuyén, xét tuyén va nhimg ngudi c6 lién
quan khac ma khong phai 1a cén bg, cong chuc, vién chirc néu c6 hanh vi vi pham
ndi quy, quy ché thi tuy theo tinh chét, muc do, cap c6 tham quyén xem xét, X ly
theo quy dinh cua phap luat.

4. Nguoi tham gia t& chirc ky thi tuyén, xét tuyén va nhirg nguoi ¢ lién
quan khac vi pham ndi quy, quy ché thi nguoi ding dau co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung khong bd tri dam nhiém nhitng cong viéc co lién quan dén cong
tac t6 chirc ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc trong it nhat 01 ky thi

tiép theo./. &




BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE THI TUYEN XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC
(Kém theo Thong tw sé A /2026/TT-BNV ngay 50 thang 9 nam 2026
cua Bo truong Bo Noi vu)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir nglt dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Bai thi la tir dung chung cho phan thi, bai thi, mon thi twong tmg voi yéu
cau cua vi tri viéc lam du tuyén cong chur, vién chuec.

Bai thi thyuc h1en trén may tinh dugc goi chung la bai thi trén may tinh; bai
th1 thuc hién trén gidy duoc g01 chung la bai thi trén gidy. Bai thi dbi voi thi phong

van, van dap, thue hanh Pé an duoc goi chung theo thir tu twong ng la bai thi
phong vén, bai thi van dap, bai thi thuc hanh, bai thi bao v¢ dé an.

2. Bai lam 14 ndi dung thi sinh trinh bay theo yéu cdu ctia dé thi theo quy dinh.

3. B6 phdn phuc vu ky tuyén dung bao gdm nguoi don tiép, y té, dién lyc,
an ninh trat tu va bao vé tai cac dia diém thi va khu vuc 1am viéc cuia Hoi dong.

4. Dir li¢u cau hoi va dap dn 1a dir liéu dién t tdp hop ndi dung cua cau hoi
va dép an dé lam da thi va chAm bai thi trén mdy tinh. Dir liéu cau hoi bao gdm cau
héi va nhidu phuong an tra 161 twong tng clia timg cau hoi dé thi smh lua chon khi
lam bai thi; dir liéu dap an thé hién mdt phuong an tra 10i ding cho moi cau hoi.

5. Dit liéu t6 chire thi 1a dit liéu dién tir tap hop thong tin vé thi sinh, két qua
thi duoc nhap vao hodc trich xuat tir cac ph?m mém duoc sir dung trong ky thi.

6. DE thi 1a tap hop céc cau hoi clia timg bai thi, bao dam tong s6 diem cac
cau hoi trong d& thi bang thang diém theo quy dinh.

Dé thi doi véi bai thi trén mdy tinh 1a tép hop cac cau hoi thi va cac phuong
an tra 101 tuong ng cua ting cau hoi thi do phan mém thi tao ra trén co s¢ dir lleu

cau hoi do Ban dé thi hodc co quan, t6 chre, don vi hop dong lam dé thi cung cap
va cdng tac nghiép vu cta Ban coi thi (k¥ thuat vién may tinh phu trach may chu).

7. Gidy thi 14 gidy dé thi sinh lam bai thi trén gidy, duoc in san theo mau
théng nhét theo quy dinh dbi voi timg ky thi hodc bai thi.

8. Ha tang ky thudt ciia khu vuee thi bao gdm céc phong thi, phong dat rnay
chi, phong dit may thi, phong hodc khong gian nghiép vu khac va khu vuc lién
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k& xung quanh di bao dam tinh doc 1ap cla dia diém thi cling voi céc hé théng
mang ndi by, dudng dién Iudi, dudng nude, hé thdng phong chéy chita chay, hé
thong bao vé, bao dam an toan, an ninh.

9. Ha tang k thudt ciia ky thi bao gbm ha ting k¥ thudt cia khu vye thi va
ha tang k¥ thudt cia khu diéu hanh ky thi va céc khu thuc hién nghiép vu cia Hoi
ddng. Ha tAng k¥ thuét cta khu diéu hanh ky thi bao 2dm hé théng mang ndi bg,
internet, cac thiét bi duoc sit dung d& quan 1y, diéu hanh ky thi va thyc hién nghiép
vu ciia Hoi dong.

10. Mé ca thi 1a m3 sb duoc sir dung dé truy cap vao dé thi cia mét ca
thi trén méy tinh, bdo dam chi nhiing thi sinh c6 trong danh séch thi méi c6 thé
lam bai.

11. Mdy thi 12 méy tinh do Hi ddng b tri tai diém thi dé thi sinh st dung
13m bai thi, ndp bai thi trén mdy tinh.

12. Mdy tram la méy tinh dé k¥ thuat vién mdy tinh tai phong thi s dung
@8 quan 1y viéc 1am bai thi trén may tinh, trich xuat va in két qua thi cda thi sinh
trong phong thi.

13. Mdy chii 13 hé théng thong tin ¢ cai dat phan mém thi dé thuc hién céc
quy trinh va nghiép vu clia ky thi.

14. Sw ¢4 12 nhitng sur viéc x&y ra trong qué trinh td chirc thi 1am cho qué
trinh thi bi gidn doan hodc khong thyc hién duge.

15. Tinh huéng bét thuong 1a nhimg tinh huéng dan dén gidn doan kéo dai
thdi gian 1am bai cua thi sinh hogc phai ding hoat d6ng cua phong thi hodc dia
diém thi.

16. Tui hodic phong bi (sau ddy viét tiit 1a ti) dung d2 thi, cau héi thi, hudng
din chdm didm, dép 4n dé giao, nhén, van chuyén phai dugc lam béng gidy c6 du
5 bén, kin, t8i va duge dan chit, khong bong mép, duoc niém phong.

17. Phdn mém thi trén may tinh 1a phin mém duge thiét k&, nghigém thu, c6
ban quyén, duge sit dung dé to chirc thi trén may tinh. Phan mém thi bao ddm phu
hop vdi ndi dung, chu tric d& thi; bao dam viéc quan ly, luu trir an toan cac dir
lidu v& thi sinh, cAu hoi va dap 4n va c6 chie nang tu dong dé: tinh thoi gian lam
bai thi ca thi sinh; dimg bai 1am cta thi sinh, thu bai lam khi hét thoi gian lam
bai: chdm thi va hién thi thong béo két qua lam bai thi ctia thi sinh tai giao dién
tai khoan thi cuia thi sinh ngay sau khi hét thoi gian 1am bai; trich xuét dir lidu ket

qua thi; chuyén toan bd dit lidu ciia phong thi v& may chu; khong Iuu dit ligu két
qué bai thi cia thi sinh tai méy thi, mdy tram.
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Pidu 2. Hoi dong tuyén dung
1. Hai ddng tuyén dung thi tuyen xét tuyén cong chur, v1en chirc (sau day viét

tit 1a Ho1 dbng) do ngum démg d4u co quan, don vi cd thdm quyén tuyén dung cong
chitc, vién chirc quyét dinh thanh lap.

Trong pham vi nhiém vy dugc glao Hoi ddng ch1u trach nhiém truée ngudi
du'ng dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vé vide t6 chue tuyen dung. Hoi
ddng duoc sir dung con dau, tai khoan ctia co quan, don vi ¢4 thAm quyén thanh Igp
hoic cia co quan, don vi tham muu trye tiép trong cac hoat dong cua Hoi ddng; tu
gii thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi déng tuyén dung céng chirc thye hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai
Pidu 8 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

3. Hoi ddng tuyén dung vién chirc thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai Didu 9 Nghj dinh s6 259/2026/ND-CP.

4. Chu tich Hdi ddng phéan cdng nhiém vu cu thé cho tu’ng thanh vién cua
Hoi dong; chi dao t& chire thue hién cdc nhiém vu cia Hoi dbng bao dam ding
ndi quy, quy ché theo quy dinh; chiu trach nhiém trudc phap luét, trude nguoi
du'ng du co quan, don vi c6 thim quyen vé cac hoat déng cta Hoi déng; duge ly
quyén cho Phé Chu tich Héi dbng thuc hién cac quyen han cta Chi tich Ho1 ddng
theo quy dinh.

Chii tich Hbi ddng quyét dinh xtt Iy céc tinh hudng bét thuong, sy cb k§ thuat
phat sinh trong ky thi theo quy dinh cia Quy ché nay, chiu trach nhiém trudc phap
ludt va trudc nguoi dung d4u co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung.

5. Ban hanh Huéng dén vé n01 quy, quy ché riéng phu hop vor1 d4c thu timg
k¥ tuyén dung trong trudmg hop cn thiét kém theo HLrO'ng dan vé& quy trinh thuc
hién nhiém vu ctia cac bd phén gitp viéc cia Hoi dong (néu co).

Pitu 3. Bo phin gitp viée ciia Hoi dong

1. Cin cir vao hinh thirc tuyen dung va yéu cau cong viéc, Hoi dong quyét dinh
viéc thanh 1ap bd phén gitp viéc phu hop sau: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach Ban chim thi, Ban chim phiic khao, Ban phong
vén, Ban vén dép, Ban chAm dé 4n, b6 phan phit hgp khac phuc vu ky thi.

2. Nhiém vu cia b phéan gilp viée:
a) Ban kiém tra Phiéu déng ky du tuyén: Kiém tra diéu kién, tiéu chuéan cla
ngudi ding ky du tuyén cong chire, vién chur;

b) Ban dé thi: X4y dyung céu héi va dap an d6i voi bai thi trén may tinb; xay
dung d thi va dép én, hudng dén chim diém, phiéu chdm diém bai thi trén gidy;
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xy dung d& thi va dap 4n mAu, huéng dén chém didm, phiéu chdm diém phéng
van, van dap, thyc hanh.

Truong hop ky horp ddng xay dung dé thi, Cha tich Hoi dbng phén céng 01
Uy vién Hoi dong tuyen dung hodc truong Ban Dé thi (trong trudng hop quyet
dinh thanh ldp Ban De thi) truc t1ep tiép nhén dé thi, dép an va hu'orng din chdm
didm do bén cung cAp béan giao. Dé thi, d4p 4n va huéng dan chim diém phai duoc
béo mét theo ding quy dinh cia phép luét.

¢) Ban coi thi: Td chirc cong tac coi thi va cac nhiém vu lién quan dén vide
thue hién ndi quy, quy ché thi tai khu vuc thi;

d) Ban phéch (chi t§ chirc dbi v6i bai thi trén gidy): T6 chife cong téc dénh
s6 phéch, roc phéch céc bai 1am cua thi sinh;

&) Ban chém thi: T3 chirc cong tc chém thi bai thi trén gidy, bai thi thyc hanh;

¢) Ban chim phiic khdo (néu cé): T chirc cong tdc chim phuc khao bai thi
trén gidy;

2) Ban phong van: T chirc thi va chédm diém d6i v6i bai thi phéng van;

h) Ban vén ddp: Té chc thi va chim diém d6i voi bai thi vén dap;

) Ban chdm d& 4n: T chirc thi va chdm diém dbi v6i bai thi Pé 4n.

3. Hoi dong quyét dinh s6 luong thanh vién tham gia cac bg phan gitp viéc
phu horp véi sb luong thi sinh tham du ky thi; quyét dinh cy thé chirc nang, nhiém
vu, quyén han céc by phan gitp viéc bao dam khong trung lap, khong chong chéo

nhiém vu, thyc hién déy du cac hoat déng ctia Hoi ddng va dap tmg yéu chu cia
ky thi.

4, Thanh vién céc bd phén gitp viéc Hoi dong:
a) Co cAu thanh vién cia bd phin gitp viéc bao gom Trudng bd phan gitp

viéc, cAp pho clia Trudng bd phéan gitip viée (néu can thiét), cac thanh vién trong
d6 ¢6 01 thanh vién kiém Thu ky bd phén giap viée.

b) Ngudi duge ctr tham gia cac by phan giap viéc Hoi dong 1a céng chue,
vién chie, ngudi lao dong cia co quan, don vi co thim quyen té chirc ky tuyén
dung hodc cia co quan, don vi khéc do Chi tich Hbi ddng quyét dinh; ¢6 trinh dd
chuyén mén, kinh nghiém cong téc trong nganh, linh vuc phu hop vdi chire néng,
nhiém vu ctia tirng bd phén gifip viéc va ndi dung, tinh chét ctia ky tuyén dung.

¢) Mot ngudi ¢o thé 13 thanh vién tham gia nhiéu bd phan gitp viée (khong
ap dung ddi voi Trudng, Pho bd phén gitp viée) trén nguyen téc bao dam tinh ddc
1ap, su khach quan, minh bach ctia ky thi, ky xét; khong dong thoi thue hién nhiém
vy cla cac bd phan g1up viéc khéc nhau trong clng thoi diém ho#c trong cac cong
viée c6 tinh chat ndi tiép nhau theo trinh ty hodc trong céc cong viéc ¢6 yéu ciu
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vé bao mét thong tin, tai liéu, hd so theo chirc ning, nhiém vu cia timg bd phin
giup viéc.
5. Nhiém vy, quyén han cta cac bd phén gitap vigc Hoi dong;
a) Truong bd phan giup viée chiu trach nhiém trudc phép ludt, truéc Chu

tich Hoi ddng vé viéc to chirc thuc hién nhiém vu theo chic néng, nhiém vy,
quyén han ctia bd phén gilp viéc.

Cin ¢l vao nhiém vu duge giao, cac bd phén gitp viéc tham muu Hbi ddng
ban hanh Huéng din quy trinh thyc hién nhiém vu cia by phén minh bao dam
théng nhat trong qua trinh trién khai, thyc hién (Hu’orng dén quy trinh coi thi, quy
trinh lam phach, quy trinh phéng vén, quy trinh van dép va céc quy trinh khéc
trong truong hop cin thiét) ban hanh kém Huéng din néi quy, quy ché (néu co).

b) Cép phé cia Trudng b phan gitip vige, thanh vién tham gia b0 phén thyc
hién nhiém vu theo sy phén cong cua cap Truéng; chiu trach nhiém truée phap
luat, trude Trudng b phén giap viéc vé& nhiém vy dugc phan cong.

¢) Phbi hop véi cac bd phén, to chirc, don vi, ca nhéan cé lién quan dé bao
dam hoan thanh t6t nhiém vu.

d) Quan ly, bao quén, bao mét thong tin, tai liéu, ho so bao ddm an toan theo
chirc ning, nhiém vu va nhiém vu dugc phén cdng.

d) Khi giao, nhén tai lidu, hd so ciia ky thi tuyén, xét tuyén phai 14p bién ban
ban giao, c6 chit ky xdc nhan cla bén giao, bén nhén, dai dién cac bd phén gitp
viéc khéc lién quan (néu duge moi tham gia), dai dién Ban giam sat.

¢) Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi déng, Chu tich Héi d("Sng phén coéng.

Didu 4. Ky hop dong cung cap dich vu phuc vu ky thi

1. Pham vi ky két hop dong

’ Hoi fiéng quyét dinh viéc ky hop dong vérqi cdc td chire, don vi ddp tg tiéu

chuén, diéu kién theo quy dinh cta phép ludt dé thyc hién: |

a) Cung cép ha tAng k¥ thudt, thuc hién cac nghiép vu k¥ thuft phuc vu
ky thi;

b) Xy dung d thi, dép an, huéng din chim diém, td chirc chim thi.

¢) Cung cé‘ip céc dich vu cin thiét khic theo quyét dinh cta Hoi df‘)ng.

2. Thdm quyén ky két hop ddng

Hoi ddng quyét dinh viée ky két hop dong theo Ké hoach tuyén dung Tru‘o*ng
hop khéng ghi tai K& hoach tuyén dung thi phai béo céo co quan ¢ thdm quyén
tuyen dung truée khi thyc hién ky két.
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3. Hinh thirc va ni dung hgp dong
a) Hop ddng ky két bing hinh thirc hop déng cung cép dich vu.

b) Noi dung hop ddng phai xac dinh rd pham vi cong viée, yéu ciu vé ndi
dung, chét lugng, bao mét, viéc ban giao, nghiém thu, quyén, trach nhiém cia cac
bén, gi4 tri hop dong, phuong thirc thanh toan va céc noi dung cdn thiét khéc.

¢) Truding hop ky hop déng xay dung dé thi, dap an thi phai xéc dinh rd pham
vi d6i v6i timg bi kidm tra; @ kho, phirc tap clia d@ thi, cc yéu ciu quy dinh tai
khoan 2 Didu 7 va cac yéu ciu khac dbi véi timg hinh thire thi quy dinh tai Quy
ché nay.

Bén ky két hop dbng x4y dung dé thi phai thuc hién cac quy dinh vé bao mit
tuong Umg véi quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay va quy dinh khac cta
phéap luat 6 lién quan; chiu trach nhiém vé bdo mét d3 thi cho dén khi d& thi duge
ban giao.

Hoi ddng quyét dinh viéc thanh 1ap Ban dé thi d ra soét, st dung dé thi va
dap an.

Chuong 1I
T6.CHUC TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC
Muc 1

CONG TAC TO CHUC CHUNG
Pidu 5. Cong tac chuén bj

1. Hbi ddng c6 trach nhiém thong bio danh sach va triéu tap thi sinh da diéu
kién, tiéu chuén dy thi va thong tin lién quan dén viée td chirc tuyén dung cong
chire, vién chirc theo quy dinh cla phap luat v& ¢dng chirc, vién chirc. Danh séch
thong bao va viée triéu tap thi sinh duwoc dang tai trén cong thong tin dién tir cha
co quan ¢o thim quyén, giri qua dia chi email hogic gl vé dia chi theo ding ky
ciia thi sinh (néu co).

2. Trudc ngay khai mac it nhét 01 ngay lam viée, Hoi ddng c6 trich nhiém
hoan thanh c4c ¢bng viée sau:

a) Niém yét danh séch thi sinh theo s6 bao danh, phong thi, so ad vi trf cac
phong thi, hinh thiec, thoi gian thi dbi véi tirg bai thi tai dia diém thi.

b) Danh séch thi sinh phai gdm t5i thiéu céc thong tin nhw sau: Ho va tén;
ngly, thing, nam sinh; s béo danh. Mdi thi sinh c6 mot sb bao danh duy nhét. S
béo danh ciia thi sinh gdm céc chit sb, chit cai (néu c6) duoc sap xép theo thu tur
ting din, lién tuc; bao dam khong c thi sinh tring s& béo danh.
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¢) Pé thi, dit 1iéu cau hoi va dép én, hudng dan chédm diém, phidu chim diém,
c4c bidu mau bién ban, danh sach, tai liéu phuc vu cho ky thi.

d) Thé ctia thanh vién Hoi ddng, Ban giam sat, cac bd phan gilp viéc cua Hi
ddng, bd phan phuc vu ky tuyén dung.

d) Cor s vat chéit dé t& chic thi trén mdy tinh, van dép, phong vén, thuc hanh,
béo vé d& an va vin phong phdm phuc vu ky thi.

Pidu 6. Ha ting k¥ thuit ciia ky thi

1. Ha ting k¥ thuét cta ky thi bao gbm hé théng phin mém va méay méc,
trang thiét bi dugc sir dung phuc vu ky thi; danh muc cac loai thiét bi chinh va
chuyén biét dugc khai théc kém tiéu chun k¥ thuat chi yéu ctia mdi loai thiét bi,
trong d6 xéac dinh rd céc yéu cAu k¥ thuat déi voi ngudi ding cudi trong qué trinh
v&n hanh va khai thic ha ting k¥ thuét.

2. May chit dwoc bb trf & dia diém an toan, dugc bao v§, ¢b ddy ¢4 phuong
tién bao quan, phong chdy, chita chéy, bao dam khong tiép nhan va truyén théng
tin, dit lidu dién tir gilta trong va ngoai khu vue d3t may chy, trlr dit liéu cau hoi
va dép an duge truyén dén cdc may tram, may thi.

3. Ha thng k¥ thuét cta khu vuc thi khong duge két ndi v6i bén ngoai qua
mang internet, trir dudng truyén dy phong cho phong may chu dé xwr ly céc tinh
huéng bét thuong v& k¥ thuat trong thoi gian thi. Trudc khi bét ddu bai thi, dudng
truyén du phong phéi dugc niém phong v6i su x4c nhan clia Trudng ban coi thi,
k¥ thudt vién may tinh va thanh vién Ban gidm sat. Trong thoi gian 1am bai thi,
chi khi c6 chi dao cua Chu tich Hoi ddng thi Trudng ban coi thi mdi duoc mo
niém phong duong truyén dw phong d& k¥ thuét vién mdy tinh tic nghiép.

4. Phong thi:

a) Phong thi dugc danh sb theo thit tu ting dén;

b) Trude cira phong thi phai niém yét danh sach thi sinh trong phong thi.
Diéu 7. Xay dung dé thi, ciu héi, huwéng din chAm diém, dap an

1. Khu vue lam dé thi va cac yéu cau bao mét:

a) Pé thi, cau hoi thi, hudng din chAm diém, d4p 4n dé phuc vy riéng cho ky
tuyén dung céng chirc, vién chic chua sit dyng phai dugc bao quan theo ché dd
Mat; dé thi, cau héi thi duoc giai Mét ngay sau khi két thic bai thi; huéng dén
chém didm, dép 4n dugc giai Mét sau khi két thic vige chim thi.

b) Viée x4y dyng d& thi, cau héi thi, huong dan chim diém, dap an phai duoc
thye hién tai dia diém an toan, duoc bao vé, ¢ dé‘ly di phuong tién bao quan,
phong chay, chita chdy, bio dam khong tiép nhin va truyén théng tin, dif liéu dién
tir gifta trong va ngoai khu vire 1am dé thi.
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¢) Céc thanh vién tham gia lam d@ thi, cu héi thi, huéng din chdm diém,
dap 4n, tham gia viéc in sao dé thi, cau héi thi cta bai thi ndo déu phai cach ly voi
bén ngodi tir thoi diém tép trung lam dé thi, cau héi thi, hudng din chdm diém,
dép 4n, in sao d& thi, cu hoi thi cho dén khi két thiic bai thi d6. Truong hop bai
thi dugo td chirc thanh nhiu ca thi, nhiéu ngay thi thi thoi didm két thuc cach ly
14 khi két thiic ca thi cudi cing sir dung dé thi, dit lidu cau hoi ma thanh vién di
tiép cén. Truong hop cn thiét va duoc sy dong y béng vin béan cla Trudng ban
3 thi thi c4c thanh vién dugc phép ra ngodi hoic lién hé vdi bén ngoai bing dién
thoai ¢ dinh hodc di dong; khi n6i chuyén phai bit loa ngoai, c6 ghi am va cb su
gidm st cta thanh vién Ban gidm sat, ctia dai dién co quan cong an (néu duoc
moi tham gia).

d) Toan b qué trinh giao, nhén, van chuyén dé thi, cAu héi thi, hudng dan
chédm diém, dap an phai dugc gidm sat boi thanh vién Ban giadm sat, cla dai dién
co quan cdng an (néu dugc moi tham gia); c4c thi dung d& thi, cAu hoi thi, huéng
dAn chdm thi, dap 4n phai dugc bao quan, bao dam an toan, bio mét trong qua
trinh giao, nhén, van chuyén.

&) Thibt bi tai noi 1am d& thi (k& ca thiét bi bi héng hay khong dung dén), chi
duge dua ra ngoai khu vuc cach ly sau khi két thiic bai thi cudi cung.

e) Céu hoi va dép an d4 hinh thanh di 1iéu cau hoi va dép an phai dugc sao
luu vao ti thidu 02 thit bi luu trit dit 1iéu an toan, niém phong céc thiét bi luu
trit dir lidu, bao cdo Chu tich Hoi dong xem xét, quyet dinh viéc sir dung trong
tudng hop cén thiét.

2. Yéu ciu chung dbi voi @& thi, cau hoi thi, dép an va hudng dan chim diém:

a) Bao dam chinh xéc, khoa hoc;

b) Loi vin, cdu chit phai rd rang, mach lac, ding vén pham, ding chinh ta.
Tuyét d6i khong sir dung nhitng tir ngit gdy hidu nhdm hoic c6 thé hiéu theo nhiu
nghfa. Trong truong hop bat bude phai ding tir da nghia thi phai giai thich theo
nghia duge st dyng trong céu hoi;

c) P& thi, cau héi thi dugc xdy dyng phai bao quat dugc co ban ndi dung yéu
ciu cia vi trf viéc lam dy tuyén;

d) Cau hoi thi phai danh gié dugc kién thuc ly thuyét; ning luc vé tu duy,
logic; kha nang vén dyng, lién hé thuc tién; ket hop gitta 1y thuyét véi kiém tra
tu duy, suy lun, tong hop, phén tich, x(r Iy tinh hudng; dénh gia, phén loai duge
thi sinh;

d) D4 thi phai ghi 1o diém t6i da clia bai thi, s6 didm ctia mdi cau hoi thi.

Pitu 8.TH chire khai mac

1. L3 khai mac k¥ thi dugc td chie trude ky tuyén dung.

P
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2. Trinh tu td chirc 1& khai mac nhu sau: Chao ¢&; tuyén bd ly do; gidi thiéu
dai biéu, dai dién co quan quéan ly; Chd tich Hoi déng tuyén bb khai mac; phat
bleu clia dai dién co quan quan ly (neu ©0); Thu ky Hoi ddng phd bién ké hoach
td chirc, nbi quy ky thi tuyen xet tuyen Quyét dinh thanh 1ap Héi dong, cac bd
phin gitp viéc cia Hoi dbng va noi quy, quy ché va cac quy dinh khéc c6 lién
quan do Hoi dbng ban hanh (néu ¢6) ctia ky thi tuyen, xét tuyén phai dugc ding
cdng khai trén trang tin dién tir clia co quan tuyen dung.

Truong hop k¥ tuyén dung cdng chic, vién chirc duge t chirc & nhleu diém
thi hodic s lugng thi sinh dy th1 16n thi Chu tich Hoi dong quyét dinh viée t6 chirc
18 khai mac phu hgp véi thye té, bao dam trang trong, tiét kiém.

Piéu 9. Quy trinh coi thi

1. Quy trinh coi thi 4p dung théng nhat d6i véi bai thi trén mdy tinh va bai
thi viét, gom céc budc:

2y Kiém tra phong thi va ha tang k¥ thuat trude gio thi;

b) Goi thi sinh vao phong thi, dbi chiéu gidy to iy than;

¢) Phé bin cac viéc thi sinh khong duge lam trong phong thi; hinh thire xi
Iy néu c6 vi pham;

d) Kiém tra niém phong va giao, nhén d2 thi hodc mi ca thi; hudng. dan 1am
bai va cong bé thoi gian bit dau, thoi gian két thuc;

d) Giam sat qud trinh lam bai;

¢) Thu bai 13m hodc x4c nhén két qua thi;

g) Niém phong, ban giao bai lam va hé so coi thi.

2. Trudng hop cén thit, Hoi ddng quy dinh cy thé quy trinh coi thi tai Huéng
din td chirc thi theo @2 nghj ciia Trudng Ban coi thi, bdo d¢am khong tréi voi quy
dinh tai Quy ¢hé nay.

Piéu 10. Xir ly sai s6t ciia dé thi, sw ¢6 va tinh hudng bit thu’(rng

1. Thi sinh phat hién céu héi thi, dé thi c6 sai sot hodc may thi bj 151 thi kién
nghi ngay voi giam thi phong thi hodc nguoi co thdm quyén tuong u’ng Ngu:orl
nhan kién nghi bdo cdo ngay Trudng ban coi thi hodc nguorl c6 thim quyen dé bao
cao Chu tICh Hoi ddng tuyén dung xem xét, gial quyet ngay trong budi thi d6, bao
dam quyén lgi cta thi sinh vé thoi gian lam bai thi.

2. Truong horp xac dinh c6 sai sot thi thi sinh dang lam dé thi c6 ciu hoi sai
sét duoc tinh diém cia ciu hdi d6; trudng hop phuong an tra 161 diung trung nhau
& céc thir tu khac nhau trong ciing mdt cu hoi thi thi sinh duge tinh didm néu
chon mot trong céc phuong an do.

Y b Tl ol
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3. Truong horp phat hién dé thi ¢6 16i sau khi m& dé thi hoac sau khi cong b
dé thi (sai s, nham d8 thi, thiéu trang, nham trang) hogc thiéu s luong dé thi thi
giam thi phong thi hodc ngudi co thim quyen twong {mg lap bién bén, bao cao
ngay Truong ban d8 béo cdo Chu tich Hbi dong tuyen dung xem x¢ét, quyét dinh.
Cin cir vao muc dd sai sot, Chu tich Hoi dong quyét dinh dinh chinh, hity céu hoi
3 tinh didm t5i da hoic cho 1am lai bing & thi dw phong ngay sau khi phat hién
sai sot.

4, Trudng hop thua dé thi, gidm thi phong thi kidm dém, niém phong va ban
giao cho thanh vién dugc Trudng ban coi thi phan cong sau khi két thic thoi gian
]am bai; viéc ban giao dugce 14p bién ban, ghi rd s6 luong va tinh trang niém phong.

5. Viée xit 1y céc trudong hop quy dinh tai Piéu nay phai dugc 1ap bién bén,
luru trong hd so ky tuyén dung.

Muc 2
TO CHU'C THI VONG 1
Pidu 11. Cach thire td chirc thi trén may tinh
1. Phong thi trén may tinh:

a) May thi trong phong thi duge b tri bao dam mbi thi sinh st dung 01
méy tinh d& tryc tiép 1am bai thi va c6 may du phong $6 lugng thi sinh trong mdi
phong thi phit hop véi didu kién co s& ha ting thuc té,

b) M&i thi sinh ng01 cach nhau tdi thidu 01 mét theo phuong ngang; tru'ong
hop khong déap Umg thi m&i may thi phai cé vach ngan hodc man che t6i thiéu &
phia sau, bén tréi va bén phai man hinh may thi, bao dam khoéng han ché hoat
dong 1am bai thi ctia thi sinh v sy quan sét cua giam thi coi thi.

2. Cau hoi va dap 4n thi trén mdy tinh:

a) Cau hoi va dap 4n thi trén méy tinh phai phit hop v6i yéu cau thiét ké ctia
phin mém thi trén may tinh, dugc bién soan dudi dang cdu hdi tréc nghlem
dung/sal cau héi trac nghiém ¢ nhiéu sy lya chon va cdu hoi tric nghiém dién
khuyet s6 lagng cdu héi thi dugc xdy dung t61 thidu nhidu hon 1,5 I4n so véi tong
s6 cau héi trong dé thi theo quy dinh ctia timg bai thi.

Céu héi tric nghiem diing/sai c¢6 02 phwong én lya chon la A va B. Cau héi
trac nghiém cé nhidu su lua chon c6 04 phwong 4n lya chon dugc quy dinh trude
ndi dung tra 10 cdu hoi 1a A, B, C va D. Céu hoi tric nghiém dién khuyét cé
khoang trong dé dién tir, cum tir chinh xac.

Phén mem thi trén mdy tinh phai bao dam trdn thir tur cac cau héi, trén thi
tr dap 4n dé mdi thi sinh lam 1 d3 thi khac nhau trén co s¢ tbng sb cau hoi nhap
vao dit liéu.

TN N g
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b) Dap 4n ciia cac cdu hoi thi trinh bay phai mach lac, chi tiét, ngén gon va
d5 hidu, phi hop véi yéu cdu kiém tra, danh gia ciia cAu hoi.

¢) Trudng ban d& thi t chirc thim dinh timg cau héi va dép én thi; thanh
vién Ban & thi thAm dinh cau héi thi va dap 4n do céc thanh vién khéc clia ban
xdy dung va d& xult phuong an chinh 1y, hiéu chinh cin thiét. Sau khi chinh Iy,
hiéu chinh 13n cudi, Truéng ban @& thi t6 chirc tép hop cc cAu hdi va dap 4n dé
hinh thanh dit liéu cau héi va dép 4n, sao luu vao i thidu 02 thiét bi luu trir dit
liéu an toan, niém phong céc thiét bi luwu trir dit lidu, bdo cao Chu tich Hoi déng
xem xét, quyét dinh viéc sir dung dif liéu cau hoi va dap an.

K¢ thudt vién mdy tinh phy trach may chu nhén dir liéu vé cdu héi va dap

4n thi tir Truéng ban coi thi va dif liéu tb chirc thi tir Hoi ddng dé nhap dit liéu
vio may chi; xuét, niém phong va ban giao mé ca thi cho Truéng ban coi thi trudc
gir thi; niém phong may chu, thiét bj chira dit liéu t& chirc thi khi két thic budi
thi cé chimg kién ctia dai dién Hoi ddng, Ban coi thi, Ban giim sat va dai dién co
quan, td chitc, don vi cé thAm quyén. K§ thut vién may tinh phu trach may chu
phai‘dugc cach ly tir thoi didém nhap di¥ liéu vé cau hoi va dép 4n thi vao may chu
cho dén khi két thic budi thi.

3. Thoi gian bt dau lam bai thi duge 18p trinh s&n trong phin mém thi, ty
dbng bét dAu tinh thdi gian lam bai theo quy dinh, théng nhét dbi v6i timg bai thi,
khong phu thude vao viée thi sinh déng nhap tai khoan thi.

4. Trach nhiém ctia Trudng ban coi thi

a) Phd bién nhiém vy, quyén han, trach nhiém cia céc thanh vién Ban coi
thi Quy trinh coi thi (néu c0); thong nhét cdc hudng din cén thiet dé giam thj thue
hién va huéng dén cho thi sinh thuc hién trong qué trinh thi.

b) Phan cong coi thi bdo ddm mbi phong thi co t6i thidu 02 ngudi, trong
d6 c6 01 giam thi chiu trach nhiém chinh trong viéc coi thi va 01 k¥ thuat vién
mdy tinh chju trach nhiém xtr 1y céc vén d2 k§ thujt trong phong thi.

¢) Ban giao cho gidm thi hd so coi thi (céc vin ban, bién ban phuc vy cong
tac coi thi), ma ca thi dugc dong trong céc tai con nguyén niém phong, gidy
nhép, cac dung cu, vin phong phém can thiét dé thuc hién céc nghiép vu tai
phong thi cho gidm thi 1 dé cong bd mai ca thi theo timg phong thi. Khi giao,
nhén phai 1ap bién ban ban giao, c6 chir ky xac nhén cua bén giao, bén nhén, dai
dién Hoi dong, dai dién Ban gidm sat.

Mue 3
" TO CHU'C THI VIET TREN GIAY (VONG 2)

Pidu 12. Céng tac chudin bi cho bai thi trén gidy
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1. M3i phong thi b6 tri vi tri ngdi ca thi sinh béo ddm mdi thi sinh ngdi
mot ban hofic ngdi cach nhau t6i thidu 01 mét theo phuong ngang, duge dinh sb
béo danh theo so dé sb béo danh ciia Hbi dong tuyén dung. S5 lugng thi sinh trong
m&i phong thi phit hop véi diéu kién co sé ha ting thye té.

2. D& thi, dap 4n thi trén gidy

a) Pé thi, dép 4n, hudng d3n chdm diém dugc bién soan theo timg cdu héi
va c6 thang diém chi tiét dén 05 (nam) diém. Trudng hop dép én, huong dAn chdm
didm chi tit thip hon 05 (nam) diém do Chi tich Hoi dong xem xét, quyét dinh.

b) Trudng ban dé thi t chire riit ngéu nhién céc cau hoi d8 bién soan thanh
it nhit 03 phién ban d& thi khéc nhau (kém theo dép én, huong din chdm diém
tuong vng); ky nhdy vao timg phién ban d? thi, niém phong va bdo cao Chi tich
Hdi ddng. Chui tich Hoi déng lua chon nglu nhién mét trong cc phién ban lam
d3 thi chinh thirc; céc phién ban d& thi con lai 1 @& thi du phong dugc dénh s0
theo thiT tu st dung trong trudng hop cén thiét.

c) D3 thi phai ghi 15 c6 chir “HET” tai diém két thic dé thi va phai ghi 1o
¢6 tong s6 trang (d6i v6i d€ thi co tir 02 trang trd 1€n).

Didu 13. Céch thire td chire thi trén gidy

1. Thoi gian bit ddu lam bai thi dugc tinh tir thot didm c6 hiéu 1énh bét diu
{4m bai. Thoi gian téi da lam bai thi dugc ghi trén dé thi. Giam thi phong thi ghi
thoi gian bat diu va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi. Chi thu bai lam
ciia thi sinh sém nhét sau 2/3 thoi gian 1am bai thi.

2. Trach nhiém ctia Trudng ban coi thi

a) Phén cong coi thi bao dim mdi phong thi c6 t6i thidu 02 giam thi, trong
d6 c6 mét gidm thi chiu trach nhiém chinh tai phong thi (gidm thi 1).

b) Ban giao ti dung d& thi, hd so coi thi, gidy thi, gidy nhép, cac dung cu,
vn phong phim tuong tu dbi voi bai thi trén mdy tinh.

Muc 4
TG CHUC THI VAN DAP, PHONG VAN, THU'C HANH,
BAO VE DE AN (VONG 2)
Didu 14. Cong tic chuin bi cho bai thi vin dip, phéng vén, thwe hanh,
bio vé dé an
1. Phbng thi:

a) Phong thi dwgc bd tri phi hop véi ndi dung, céch thirc t§ chirc thi phong
vén, vAn dap, thuc hanh, bio vé dé 4n, bio dam phan thi cia mdi thi sinh duoc
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thue hign doc lap, khong anh hudng va khong chju anh hudng tir phan thi cta thi

'sinh khdc; cach dm voi phong chd cho thi sinh chua thyce hi¢n ba1 thi; ¢6 161 dira
khong qua phong cho nhim béo dam thi sinh sau khi phong vén khong tlep xuc,
trao dbi noi dung bai thi v6i céc thi sinh trong phong chd.

b) Déi véi phéng van, vén dap, bao vé dé én, phong th1 duoc bé tri tai cac
phong r1eng biét; trudng hop phai b tri nhidu ban phéng Y vén, vin d4p, chim thi
bao vé dé an trong cung 01 phong thi pha1 bao dam co vach ngin va khoang cach
giita cac ban du xa bao dim nguyén tac quy dinh tai diém a khoan nay Khoang
céch gifta vi tri ctia thanh vién phong van, vén dap, chAm thi bao vé d& 4n va thi
sinh dy thi t61 thiéu 12 01 mét va bao dam viéc giao tiép thuan l¢i.

2.Dé thi cAu hoi thi vin dép, phong van, thyc hanh, bdo vé dé an:

a) Dé thi dugc x4y dung c6 kern theo hu:ong din chim diém, phiéu chim
didm thé hién cdc muc tiéu cu thé cin dénh gia, chim diém.

b) Cau hoi thi vén dap tap trung vao danh gia nang lyc tu duy, kién thirc
chuyen mon, chuyen ngarh gén véi vi tri viée lam dy tuyén; kha ning ing dung
 kién'thirc vao thuc tién; ning lyc trién kha1 céc nhiém vy, cong viéc cua vi tr1 viéce

lam duy tuyen hidu biét clia th1 sinh v& vi tri viéc lam du tuyen Céu hoi van dép -

duoc chuén bj trong dé thi; sb lwong cau hoi do Truong Ban vin dap quyét dinh
nhung khong dudi 03 céu; th1 sinh ¢6 thoi gian chuén bi trude khi trinh bay theo
quy dinh. Thanh vién Ban vén dap co thé dat céc cau héi khéc ¢6 lién quan dé lam
15 hon phén tra 161 cta thi sinh trong qué trinh vén dap.

¢) Cau hoi phong van tap trung vao danh gid niing luc tu duy, giao tiép, phan
doén tinh hudng, hoc héi, phat trién, dién dat, thai d9, phim chét, tinh cach va cac
ning lyc khéc theo yeu cau cta vi tri viée lam cdng chire, vién chire cén tuyen
dung. Dé thi phong vén gdm danh muc cu héi hodc tinh huong theo yéu cau clia
vi trf viée lam kém theo huéng din cham diém, phiéu chim diém. Thanh vién
Ban phong van dat cu héi theo d3 thi, c6 thé dit thém cau hoi khac ¢6 lién quan
dé 1am rd ndi dung tra 161 cha thi smh nhung khong lam thay dbi pham vi, muc
d4 danh gié; trong qua trinh phong vAn khong binh luén, danh gid vé cAu tra 1oi.

d) Noi dung, s& luong cau hoi thi thyc hanh phai cén cilr vao tinh chét, dac
diém thuc hién nhiém vu nhim klem tra kién thirc, k¥ ning ciia ngudi dy tuyen
theo yeu clu ctia vi tri viéc lam can tuyen dung; phu hop véi thoi gian thi do nguoi
dimg dAu co quan co thim quyén tuyén dung quyét dinh.

d) Noi dung, hinh thirc thi P8 an bao dam phu hop véi yéu ciu clia vi tri viéc

lam va phai duoc x4c dinh trong K& hoach tuyén dung, cong khai trong néi dung

Théng bao tuyén dung,

R
————
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Pidu 15. Cich thirc 8 chirc thi vin dap, phong van, thue hanh, bio vé
dé 4an
1. Thorl gian thi duge tinh tir khi thi sinh bét dau thyc hién viéc van dap,

phong vén, thye hanh, bao vé d& 4n, trinh bay d& 4n sau khi hoan thanh viéc chuén
bi trong thoi gian quy dinh.

2. Quy trinh t chue thi vin dap, phong vén, thuc hanh, bao vé dé an duge -

quy dinh cu thé tai Hudng din t6 chirc thi ciia Ho dong.
Muc 5
CHAM THI, CHAM PHUC KHAO BAI THI TREN GIAY
Piéu 16. Cham thi viét trén glay

1. Trudng ban chim thi tb chirc, quan 1y viée chim thi tap trung tai dia diém
quy dinh, khéng dugc mang bai thi ctia thi sinh ra khéi dia dlem chém thi.

Thanh vién chdm thi chi cin clr vao ndi dung bai thi va dép an, thang diém
da duge Chu tich Hoi dong tuyén dung phé duyet dé chém thi. Chi chim nhiing
bai thi hop 1€ 14 bai thi lam trén gidy do Hdi dong tuyén dung phat ¢6 du chir ky
cta 02 gidgm thi phong thi. Khéng cham nhimg bai lam trén gidy khéc véi gidy

dung cho ky thi d6, bai lam trén glay nhap, bai co nhiéu chit khc nhau; bai c6 -

viét, v& ndi dung khong lién quan dén bai thi, ¢ danh dau, ky hiéu riéng hodc ghl
ho tén, chit ky ctia thi sinh tréi véi quy dinh tai khoan 8 Piéu 1 Nbi quy; bai viét
tir 02 loai muyc trd 1én.

2. Mdi bai thi dugce 02 thanh vién chim thi doc 1ap; néu dlem ctia 02 thanh

vién chdm chénh lech nhau tir 05 (ném) diém tro xuong so véi sb diém tdi da thi

14y diém binh quén; néu chénh l1&ch trén 05 (n&m) diém so voi diém t6i da thi thire
hién nhu sau:

a) Dbi v6i mon thi bang hmh thure thi viét thi bai thi dé duge ¢hém lai boi 02
thanh vién chim thi khac, néu van chénh lé&ch trén 05 (ném) didm so véi didm t6i
da thi chuyén 02 két qua 1én Trudng ban chAm thi dé béo cdo Chu tich Hoi dong
tuyén dung xem xét, quyét dinh;

b) Pbi véi mdn thi bang hinh thérc thi vin dap va thi thure hanh thi cac thanh
vién cham thi trao ddi dé théng nhét ngay khi két thic phén thi d6i v6i thi sinh

d6, néu khong théng nhét dugc thi chuyén két qua 1én Trudng ban chdm thi dé

bao cao Chu tich Hbi ddng tuyén dung xem xét, quyét dinh.

3. Diém cua bai thi pha1 duoc thanh vién cham thi ghl rd bang s6 va bing
chu' vao phén danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tdng hop diém chém thi,
néu c6 stra chita thi phai c6 chir ky ctia 02 thanh vién chdm thi & bén canh noi gh1
diém d3 stra chira. Truong hop didm thi cta thi sinh do Chu tich Hoi dbng tuyén

SN N
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dung quyét dinh theo quy dinh tai khoén 2 Piéu nay thi Chél tich Hot dong tuyen
dung ciling pha1 ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hoi dong tuyén
dung da quyét dinh.

4. Sau khi chdm xong bai thi ctia timg mdn thi, timg thanh vién chém thi tbng
hop két qua thi va ky vao bang téng hop, nop cho Trudng ban chim thi. Tru’orng
ban chdm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng tuyén
dung quan ly, bdo quan an toan, bio mat cho dén khi cong bd két qua theo quy
dinh; v1ec xéc dinh va béo vé tai lidu thude bi mat nha nuée thye hién theo phap
luat v& bao vé& bi mat nha nude.

Pidu 17. Cham phic khao bai thi trén gidy

1. Truéng ban chim phiic khao nhén ban g1ao bai lam tir Hoi ddng, phéan
cong thanh vién chdm phic khao va td chirc chdm phiic khao theo ting bai
thi. Viéc chdm phic khao duge thye hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Quy
ché nay.

2. Xt ly két qua chdm phuc khao:

a) Chu tich Héi dong xem xét, quyét dinh viée xtr 1y két qua thi sau khi ¢6
két qué phiic khao nhu sau:

Trudng hop bai 1am cé két qua phic khéo va két qua chim thi (da duoc cong

b6) chénh léch dudi 05 (nim) diém thi didu chinh két qua thi theo két qua phuc
khéo.

Truong hop bai lam ¢6 két qua phic khao va két qua chém thi (da duge cong :

bd) chenh 1&ch tir 05 (ndm) didm trd 18n thi Chu tich Hoi ddng t6 chirc trao d6i
true tiép gifta Tru’ong ban chim thi va Trudng ban chdm phiic khao (c6 ghi bién
ban) trude khi quyét dinh diém chim phtc khao.

b) Két qué dugc cong nhén sau khi chdm phuc khao la k&t qué thi chinh thirc
cua thi sinh du thi.

Pidu 18. Ghép phach va tdng hop két qua thi

1. Sau khi t8 churc chdm thi xong mdi dugc td chirc ghép phach. Tru'ong ban

phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién
kiém Thir ky Hoi dong tuyén dung.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng tuyén dung chiu trach nhigm tb chuc tong
hop két qua thi sau khi ghép phéch va bao céo Ch tich Hoi dbng tuyén dung.

3. Chu tich Hoi dong tuyén dung bio cao nguoi ding dau co quan cb tham
quyen tuyen dyng cong chiec, vién chirc v& két qua thi dé xem xét, trinh clp cb
thAm quyén céng nhan két qua ky thi.

4
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Pidu19. Chim thi bai thi vin dap, phéng vén, thye hanh, dé 4n
1. Viéc chém thi vén d4p, phong vén, thuc hanh, d& an duoc thyce hién ngay
khi thi sinh hoén thanh bai thi. Diém cham vén dap, phong vAn, thuc hanh, d& 4n
duoc cac thanh vién chim doc 14p trén phleu chdm didm dbi VO‘l tung thi sinh, co
chit ky, ghi o ho tén clia thanh vién chém didm. Didm chim vén dap, phong vn,
thuc hanh, bdo vé dé 4nla dlem trung binh cong ctia cac két qua chém diém, dugc
1am tron dén 02 (hai) chit s6 thap phan, duge gh1 vao bang téng hop chung két
qua chém thi. Céc thanh vién tham gia chdm diém cing ky, ghi 18 ho tén vao bang

téng hop chung két qua chdm thi. Trudng hgp co sy chénh 1&ch trén 10 diém giita
cac thanh vién thi béo céo Trudng ban xem xét, quyét dinh.

2. Tru:orng ban vén dap, Truong ban phong vén, Truéng ban chém thi,
Trudng ban chdm d an ban giao két qua chim thi vin dap, phong vén, thuc hanh,
bao vé d& an dong trong tii con nguyén niém phong cho Hoi ddng ngay sau khi
két thiic budi thi.

3, Khong thuc hién viée phiic khio dbi véi két qua diém thi vén dép, phong
vAn, thyc hanh, bao vé dé an.
Chu'(rng 10}
CONG TAC GIAM SAT, GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO
VA LUU TRU HO SO, TAI LIEU

Didu 20. Gism sét ky tuyén dung

1. Ngudi dimg déu co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc, vién chire
phai thanh 1ap Ban gidm sat, gbém: Trudng ban giam sat, Phé Trudng ban giam
sat, thanh vién ban gidm st va thanh vién klem Thu ky ban gidm sat. Trucmg hop
ngudi dimg déau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyen dung cong chirc, vién chuc

13 Chit tich Hoi ddng thi ngudi dung dau co quan chp trén tryc tiép cé thidm quyén
quan ly cong chire, vién chic quyét dinh thanh 14p Ban gidm sét.

Ban gidm st dugc sir dung con dAu ciia co quan, to chirc, don vi ¢ thim
quyén thanh 1ap Ban gidm sét hodc clia co quan tham muru tryc tiép trong cac hoat
dong ciia Ban gidm sat, do nguorl dimg déu co quan, tb chirc, don vi co thim quyen
thanh lap Ban giam sat quyet dinh.

2. Nhlem vu, quyén han ctia Trudng ban g1am sat:

Ch1u trach nhiém trudc phap ludt, trude ngudi dimg du co quan, don vi cd
thim quyen tuyén dung cdng chirc, vién chire trong qua trinh thye hién giam sat
viée td chure thi tuyen xét tuyén cla Hji d6ng theo quy dinh clia phap ludt; phén
cong nhiém vu cu thé cho timg thénh vién Ban glam sat va thyre hién nhiém vy,
quyén han-quy dinh tai didm b va diém c khoéan 4 Piéu ndy.

3. Nhiém vy, quyen han cia Phoé Trudng ban gidm sat

Ay
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Gitp Trudng ban gidm sat didu hanh mot sb hoat dong cia Ban giam sat
theo sy phan cong cia Trudng ban gidm sat; chiu trAch nhiém trudc phdp luét,
trrde Trudng ban giam sat vé nhiém vu duge phén cong.

4. Nhiém vu, quyén han ca thanh vién Ban giam sat:

a) Thyc hién nhiém vu gidm sat theo phan cong cia Trudng ban gidm sat;
béo cdo Trudng ban gidm sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém truéc phép
luét, trude Trudng ban gidm sat vé& nhiém vy dugc phan cong. ‘

b) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong Hoi ddng tuyén dung,
phong thi tuyén hotic xét tuyén trong thoi gian t8 chirc thi hodc xét, noi chim thi
trong thoi gian 16 chitc chim thi, chdm phic khéo, lam phéch, ghép phach; c6
quyén nhéc nhé thi sinh, c4c thanh vién khac trong Hoi dbng va thanh vién céc bd
phén gitp viéc ctia Hoi ddng trong viéc thuc hién ndi quy, quy ché thi; duoc quyén
yéu cdu giam thi phong thi 14p bién ban ddi voi thi sinh trong phong thi vi pham
quy ché, ndi quy thi (ndu c6). Thanh vién giam sét tai khu vuc lam dé thi, in sao,
lam phéch, ghép phach phai chép hanh yéu ciu cach ly, bao mét va quan ly thiét
bj lién lac trong Gng voi nguoi thye hién nhiém vu tai khu vuce dé.

¢) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén l4p bién béan trong trudng hop thanh
vién HOi déng, thanh vién cac bd phan giup viée ctia Hoi déng vi pham ndi quy,
quy ché va d& nghi ngudi ding ddu co quan, don vi cb thdm quyén tuyén dung
cong chire, vién chirc xem xét, x{r ly hanh vi vi pham d6 theo quy dinh ctia Déng
va clia phap luat vé& cén bd, céng chirc, vién chie.

d) Chém nhét 14 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cong b6 két qua cubi cung cla
ky tuyén dung, Ban giam sat ¢6 trich nhiém bao céo nguoi dimg du co quan, don
vi ¢6 thAm quyén tuyén dung cong chirc, vién chire vé két qua hoat dong cua Ban
gidm sat.

5. Noi dung gidm sat gdm: Viéc thyc hién cac quy dinh cua phap ludt vé t6
chire ky tuyén dung cdng chirc, vién chirc; vé thue hién quy ché va ndi quy theo
quy dinh tai Thong tu nay va theo van ban do Hbi ddng ban hanh; vé thyc hién
chire trach, nhiém vu ctia cdc thanh vién Hoi ddng, thanh vién céc b9 phén giup
viéc cua Hoi ddng; sy phu hop gifta van ban do Hbi ddng ban hanh véi quy dinh
tai Thong tu nay va quy dinh ciia phép ludt c6 lién quan.

6. Viéc gidm sat khong lam anh huéng dén két qua cla thi sinh, trir truémg
hop c6 vi pham nghiém trong quy dinh vé chém thi.

Dia diém gidm sat: Tai dia @iém 1am viée chia Hoi déng, dia diém lam viée
ctia bd phén gidp viéc clia Hoi dong, dia diém t6 chure ky tuyén dung.

7. Tidu chuén thanh vién Ban gidm sat:
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a) Thanh vién Ban giam st 1a cdng chir, vién chirc cia co quan, don vi c6
thém quyén tuyén dung céng chitc, vién chirc hoiic ctia co quan, don vi khic do ngudi
dtmg dAu co quan, don vi c6 thdm quyen tuyén dung cdng chire, vién chirc quyét dinh.

b) Khong bd tri nhitng ngudi ¢6 quan hé vg, chﬁ‘mg, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chdng), cha nudi, me¢ nudi; con de, con nudi; anh, chi, em rudt; cd, di,
chi, béc, ciu rudt; anh, chi, em rudt ciia vo hoéc chdng; vo hoiic chdng ciia anh,
chi, em rudt clia ngudi du tuyén; nhitng ngudi dang trong thoi han xu 1y ky luét
ho#c dang thi hanh quyét dinh ky ludt; nhitng ngudi da bi xir Iy v& hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc; ngudi da bi x{t Iy ky ludt vé c4c hanh vi vi pham trong c¢dng tac
t§ chiic can bd lam Trudng ban, Pho truong ban, thanh vién Ban gidm sét.

¢) Thanh vién Ban gidm sat khong dong thoi 12 thanh vién Hoi dong tuyén
dung, thanh vién cac b6 phén gitp viée cia Hbi ddng tuyén dung.

8. Trudng hop thanh vién Ban gidm sat khong thue hién ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thigp vao cong viéc ctia thanh vién Hoi ddng tuyén
dung, thanh vién bo phan gitp viée cha Hoi dong tuyén dung véi dong co, myc
dich c4 nhan thi thanh vién Hdi dong , thanh vién bd phén gidp viéc cta Hoi
ddng tuyén dung co quyén d& nghi Trudng ban gidm st dinh chi viéc thuc hién
nhiém vu d6i-véi thanh vién Ban gidm sét do; dong thoi Trudng ban giam sat ¢o
trach nhiém béo cdo ngudi ding d4u co quan, don vi co thAm quyén quéan ly xem
xét, xir Iy trach nhiém theo quy dinh cua Pang va cla phap luat vé cong chire,
vién chire.

9, Trudmg hop co quan co thdm quyén quéan ly nha nuée vé cong chirc, vién
chirc cir dai dién tham gia gidm sat hodc t4 chirc doan thanh tra, giam sét dc 14p
vé& thAm quyén, trinh ty, thi tuc td chie tuyén dung cong chiic, vién chirc theo
thdm quyén quy dinh thi cling phai bao dam nguyén tic hoat dong giam sat theo
quy dinh tai Piéu nay.

Pidu 21. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

Trong qué trinh td chic ky tuyén dung, viéc giai quyét don thu phan énh,
kién nghi, khiéu nai, t6 céo thyc hién theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6
céo, cu thé:

1. Truomg hop don thu phan énh, kién nghi, khiéu nai, t§ cao v& Chi tich
Hoi ddng, cic thanh vién Hoi ddng thi ngudi dimg d4u co quan, don vi c6 thdm
quyén tuyén dyng cdng chirc, vién chirc xem xét, giai quyét. Trudng hop ngudi
dimg déu co quan, don vi c¢d thdm quyén tuyén dung cbng chure, vién chic la Cha
tich H61 dong thi nguoi ding dAu co quan, to chirc clp trén ¢ thAm quyén quan
ly xem xét, giai quyét.
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2. Truong hop don thu phan énh, kién nghi, khiéu nai, t6 co vé cac bd phan
giup viéc ctia Hoi ddng hodc ve két qua ky thi, ky xét thi Hoi dong xem xét giai
quyét theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai, t cdo.

3. Trudng hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé céc noi
dung lién quan dén ky tuyén dung cong chirc, vién chirc sau khi Hoi dong da giai
thé thi nguoi dimg déu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung cong churc, vién
chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phép luat v& khiéu nai, tb céo.

Pidu 22. Luu trit tai li¢u

1. Hd so, tai lidu vé ky tuyén dung bao gbém: C4c véan ban vé t6 chire thyuc
hién; bién ban céac cudc hop Hoi dong, cudc hop cua cac bo phén giup viéc Hoi
d6ng; danh sach téng hop nguoi di diéu kién du tuyén cong chirc, vién chirc; cac
bién ban ban giao trong toan bd qua trinh td chirc thuc hién (theo quy dinh cta
Hoi ddng tuyén dung); ban gde de thi, dap an, huéng dan chim diém, phiéu chAm
diém, phiéu thim dinh ho so; céc t¢p tin luu trit (néu co); dit lidu t6 chic thi, dir
liéu bai lam va két qua thi trén may tinh, nhat ky hé thdng, dit liéu nhép, xuét, sao
lwu va bidn ban xi Iy su c&; bang tdng hop két qua thi tuyén, xét tuyén; bién ban
lap vé cac vi pham quy ché, noi quy (néu co); quyét dinh cdng nhan két qua thi
tuyén, xét tuyén,; quyét dinh giai quyét khiéu nai, td cdo (néu co) va céc loai bién
ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén dung cong chirc, vién chuc.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thic ky tuyén dung, Uy vién kiém

Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém ban giao toan bo hd so, tai liéu quy dinh tai

khoan 1 Didu nay kém theo céc tii dung bai lam, thi dung dAu phach con nguyén

niém phong cho luu trit clia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung cong chirc,
vién chirc dé td churc luu trit theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit./. J
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